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La Ley 7/ 2010 de Educaci 6n de Castilla | a Mancha,
de Convivencia, Organizaci6n y Funcionamiento del

G 2a OSyiNRa R20Syi(iSa StlFro2NINly I a emadN)I
del Centro, con el objeto de asegurar el desarrollo del Proyecto Educativo, instando a la
participaciony a laconvivenciabasada en la confianza, leolaboraciény el respeto a los
derechos, y degarantizar el cumplimiento de los deberes y obligacionds todos los
componentes de la comunidad educativa

El documento que se desarrolla a continuaci oén es |
Educativa del documento de Normas de Convivencia,Orga ni zaci 6 n y Funci onamier
Decreto 03/2008, de 08 de enero de 2008, publicado en el D.O.C.M de 11 de enero de 2008.

Este documento lo elabora el Equipo Directivo y se desarrolla conforme a los apartados

recogidos en e | arti cdell® Ortdn 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes, de regulacién de la organizacion y el funcionamiento de los
centros publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad
autonoma de Castilla-La Mancha, que ha sido revisado por el Consejo Escolar con fecha

23/ 04/ 2024 después de | as modificaciones pertinent
ODbcha actwualizaci én incluye | as referenci as a I o
normatva publ i cada durante | osmpglanmascsi cunrdes!|l a@aenuweva
(LOMLOE).

Laap!l i c adeliptesente documentoe nt r anrvd@gor el d i siguiente asuaprobaci 6n.

El Director del Centro

Fdo.: Eduardo J.Martin Hervas
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Preambulo

El presente documento contiene las Normas de Convivencia, Or gani zgci 6n
Funcionamientode nuestro centro, conforme a | os aparte
dela de la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes, de regulacién de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos

gue imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad autbnoma de
Castilla-La Mancha.

La finalidad de | as normas de convivencnhnuestto or g
centro es garanti zar el cumpl imiento del pl an
basadas en el respeto a los derechos y en el cumplimiento de los deberes y

obligaciones de todos los componentesde la comunidad educativa.

Tal y comoindica la legi s | a c vigemte incluyen:

a)Ladef i nideladamnada escolar del centro.

b) ElI procedimiento para sue |l a b or aacpil éi nc,aycriedvni s gué ha,de garantizar la
participaci én democr atica de toda |l a comunidad edu
c)Lac o mp o s y procédmiento de e | e ¢ cde by componentesde la Co mi sde 6 n

convivencia del Consejo escolar.

dLa carta de compromi so educativo con |l as famili as
carta de compromi so educativo con | as familias. Do
|l as familias y el centro en relacién con | os princ
cooperacién en un ent mspetmy ksponsabilidadi eneeh desaaqgllo de

las actividades educativas. Loscont eni dos de | a carta seran el abo

aprobados por el Consejo escolar.

e) Los criterios comunesy los elementos b & s i que debenincorporar las normasde
organizaci 6n, funcionamiento y convivencia de | as
el aboracién y |l os responsables de su aplicaci én.
f) Los derechos y obligaciones de los miembrosde la comunidadeducativa.

g) Las medidas preventivas y/o correctoras para la mejora de la convivencia en el

marco de lo establecido en la normativa vigente.

h) Los procedimientos de me d i a paradanr e s o | upositidan de los conflictos,

a s €omolos procedimientos establecidos en los protocolos vigentes en Castilla -La

Mancha.

i) Los criterios establecidos por el claustro parala asi gnadet 9 horyiealse c cde 6 n
cusos ygrupos, asi como del resto tareas, con especi .
sustituci én del profesorado ausente, asegurando wun
componentes del claustro de profesorado. La el ecciédn de cursos y grupos
todo caso, con criterios de eficiencia y pedagdgic

ag 6
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tratara de alcanzar un consenso en el reparto. En
y etapa haya un numero equilibrado dae ypreonf erséogri ardeon
interinidad.

j) Los criterios parala asi g n ade ios periodos de refuerzos educativos.

K) Los criterios para la a s i g n adelipffesorado de apoyoen E d u ¢ a mfandil.n
I) Los criterios parala at e n cal dlumnadoen caso de ausencia de profesorado.
m)Laor gani zde lvg éspacios y del tiempo en el centro y las normaspara el
uso de las instalaciones y los recursos.
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n) En el caso de centros que cuenten con residencia escolar, los aspectos relativos al
funcionamiento interno y las normas referidas al horario de la misma, las actividades de
orientacién y tutoria propias de | a residencia, el
funcionamiento, asi como | a organizaci o6n del ocio
0) Los procedimientos de ¢ 0 mu n i ccanclds ¢padres, madresy/o tutores/as legales de las

faltas de asistencia a clase de los alumnos, y las correspondientes autorizaciones o

justificaciones para los casos de ausencia.

p) Los procedimientos de a p | i ¢ adeliptotocolo de custodia de menores,

establecido porl a Consejeria competente en materia de edu
g) Las medidas necesarias para el buen uso, el cuidado y el mantenimiento de las

instalaciones, dispositivos el ect r oyncualguies otro tipo de material empleadoen la

actividad ordinaria del centro por parte de la comunidad educativa.

Convivencia.

A) La definicion dela JornadaEscolardel CEIP Don Quijote.

La Jornada Escolar del CEIP Don Quijote es de 6 periodos lectivos encuadrados de 9:00
a 14:00 horas de lunes a viernes y a d e nue sactividades extraescolares organizadas
por el AMPA por el patronato municipal de Deportes de 16:00 a 17:00 horas de lunes a
jueves.
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B) El procedimientgpara su elaboracion,aplicaciony revision.

Gh NRSY MH MK Hunie,de R Cdrsejeriala EdiR&ionCulturay Deportesde
regulacién de la organizacion yfehcionamientode los centrospublicosgueimparten
ensefanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad auténo@astibala
Mancha, que ha de garantizar la participacion democréatica de toda la comunidad

educativa.
O Tal como queda reflejado en el Decreto de Convivencia, uno de los principios generales
gqgue han de <consi derarse esenciales del ptéeséephei @dmcd
comunidad educativa enl a el aboraci én, contr ol del cumpl i mi en
de Convivencia del centro, y la del profesorado y alumnado, en las normas de aul a A.
Partiendo de esta premisa, nuestro centro ha llevadoacabola el aboraci 6n de est
de Convivencia, Or g a ni zyakuncibmamiento, faciitando | a i mpl i caci én de p
alumnado y familias a través de numerosas y distin
Tanto el Proyecto Educativo de Centro como las Norm a s de Convivenci a, Or
Funcionamient o, son el aborados y revisados bajo |
|l a participaci én de | a Comunidad Educativa.

Ambos documentos se concibieron como documentaoas d
del centro: prioridades, objetivos, of erta educa
desarrollando, concretando y matizando con objeto de adaptarlos a los cambios legislativos

y organizativos del centro.

C) La composicion y procedimiento de eleccion de los componentes de la
Comision de convivencia del Consejo escolar

GhNRSY MHMKHAHHYE RS wmn RS 2dzyA23: {dz O2YLIRAAOAsYy @&
MHC @ MHT RS fF [S@& hNBtyAOFr HkHAncX RS o RS Yleéz2d

Finalidad. Se crea en el seno del Consejo Escolar | a
encagado de velar por el correcto ejercicio de los derechos y deberes del alumnado del

centr o, asi como de |l as relaciones entre | os diver
Composicion. El director, la jefa de estudios, la orientadora, un representante de los
profesores en e | consejo Yy un representante de | os padr
responsable de promover | a educaci 6n en valores)
en un momento concreto, cuando proceda y si se considera necesario. Dichos vocal es ser
nombrados por el director, a propuesta de sus sectores, cada dos afc
constituci on del Consejo Escolar del Centro.
Funciones:

ag9
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¢t Elaborar y proponer modificaciones a las Normasde Convivencia del Centro, que
seran someat iadparso baacli 6n del Consejo Escol ar

r Di s eyipuesta en pr & c tde @ragramas e iniciativas de a ¢t u a gue @ermitan
prevenir, conocer y mejorar las normas de convivencia del centro.
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¢ Asesoramiento a | a direccion del centro vy al
sobre el cumplimiento de lo establecido en las presentes Normas, canalizando las
iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para prevenir y evitar
los confli ctos y mejorar la convivencia, el respeto mutuo y la tolerancia en el

centro.

¥ Conocer el incumplimiento grave o muy grave de las normas de convivencia del centro
ydel a supervision de | a sanci 6-tutor jefgpde estudicso por e |
director/a.

D) La cartadecompromisoeducativocon las familias del centro.

Cada <centro formul ar & una <carta de compromi so e
expr eslasrcéampr omi sos entre |l as familias y el centro
necesarios para garantizar | a cooperaci 6én en un entorno de
responsabilidad en el desarrollo de las actividades educativas. Los contenidos de la carta

s er an radbsapdr el centroy aprobados por el Consejo escolar.

E) Loscriterios comunesy los elementoasicosquedebenincorporar las
normas de convivencia, organizacion y funcionamiento de las aulas, asi
comoel procedimientode elaboraciony los responsablesle su aplicacion.

E.1. Criterios Comunes y elementos basicos que deben
incorporar lasNormasde Convivenciay Valoresenlas aulas.

Las Normasde convi vencia de | as aulas responderan en
establecidos en el PEC y a los derechos y deberes de todos los miembros de la comunidad
educativa que figuran en el presente documento, debiendo tener en cuenta a la hora de
elaborarlas las siguientes premisas

Car act er desasinormasde aula:

Las normass e r éaras, breves y poco numerosas.

S e r Ealizables y correctas para que seaf a c determinar si se cumplen.
Hande ser realistas y f a c i tleecamplir.

Se han de enunciar en positivo. Se trata de que contribuyan a educar.

= & < =

E.2. Elementoshasicosgquedebenincorporar las Normasde
Convivencia en las aulas.

1.- Ambito de la comunicacion.
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- Respeto del turno de palabra.
- Expresarse con un tono de voz adecuado, evitando gritos.
-Laut i | i z decun lénguaje correcto,(evitando tacos, lenguaje se xi st aN)
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2.- Ambito del respeto a los demas.

- Respeto entre los alumnos, a los profesores 'y al personal no docente del centro, evitando
conductas como: insultos, agresiones y peleas.
- Dirigirse  a los profesores y otras personas adultas con la adecuadae ducaci 6n.

3.- Ambito de las entradas y salidas.

- La puntualidad. Obligatoriedad de justificar  los retrasos o0 ausencias.
- El orden y silencio enlas entradas y salidas de las aulas.

4.- Ambito de trabajo vy el esfuerzo.

-Lar eal i z declas &areas encomendadas.
- El esfuerzo en realizar dichas tareas lo mejor posible.
- Clima de trabajo positivo.

5.- Ambito de la responsabilidad.

- Responsabilizarse de sus materiales de trabajo y mantenerlos en orden.
- Evitar comer nada en clase.

-El cuidado y |l a correcta wutilizaci o6én del materi al
propio, material de gratuidad, mobiliari oN

- El aseo personal.

-No traer tel éfonos moéovil es, reproductores MP3 o0 \

sean requeridos para u na actividad educativa o el alumno sea autorizado por el centro de
forma expresa y por una causa claramente justificada.
- La puntualidad.

-La obligatoriedad de | os ni Aos de ‘traer todo e
chandal , l i br os, C Uiaod, e rrmact se,r idailc cdieonparasti ca.
-Lar eal i z diaria &da las tareas.

- El respeto a todos los miembrosde la comunidadeducativa.
- El respeto al mobiliario y d e minfsaestructura  del Centro.
- Actitud 'y comportamiento en cada una de las clases y en todas las dependencias del centro

E.3. Procedimiento de elaboracion

Se realiza una lluvia de ideas sobre lo que nos hace sentir bien y mal, nos gusta o h o N,

que se apunta en | a pizarra. A partir de ahi se el a
ideas en 4 o0 5 normas como maxi mo, y reflexionan
ellas de forma que todos entiendan su importancia. Las nhormas tienen que estar siempre en

positivo. Tras ello hemos de ir una por una estableciendo las consecuencias del

i ncumplimiento, siguiendo un model o que va de | o0 ¢
compensaci 6n o reparacion. Par a epuplb: quede mas cl ar

ag 13
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NORMA

Primer
incumplimiento/
leve:

Segundo
incumplimiento/grave:

Incumplimiento
acuerdos:

de
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DISCULPA COMPENSACI QSANCI ON
Respetar a Llamadadeat e n c | Rellenar hoja de | Quedarse sin recreo
los y disculpa reflexion y realizar 0 actividad
compafer os un car i fiog gratificante como
carta de disculpas. excursi 6n,
Cuidar el espacio: | Llamadadeat e nc i Rellenar  hoja de| por la tarde a
mantenerlo  limpio, y disculpa reflexion y tareas de | realizar alguna
cuidar el material, limpieza ~en el | actividad, llamar a
it con cui colegio o salir sufamiliaN.

siempreel Ul t i m

Pedir permiso para | Llamadadeat e n c i Rellenar hoja de

hablar cuando lo |y disculpa reflexion, hacer un
est a haciendo trabajo o
otr sobre la importancia
a persona. de escuchar, estar
todo el d
habl ar N

Ademas es necesmornma® nog sean deraadas, es decir, SON MODIFICABLES EN
CUALQUI ER MOMENTO DEL CURSO. Pab ralumnado quenla ,C ohmd ysded un e
convivencia de aula o en su defecto | os alumnos
pueden proponer nuevas normas o modificar las existentes, durante todo el curso.

CREACION DE LA COMISION DE CONVIVENCIA DE AULA

Para el reparto de poder y una mayor implicaci o6n
conveniente crear una comision de convivenciade aulaque t omar a4 deci siones

l a aplicaci o6n de | as medidas contempl adasanenquléa se

considerado conducta disruptiva y qa diempooy sofE kg a
encargados de velar por la buena convivencia del aula y por el cumplimiento de las normas,
informando al profesor sobre el cumplimiento de las mismas y aplic ando y recordando las

nor mas cuando sea nhecesari o. Esta Comisi 6n, t ambi

sobre |l a misma dclomvComingii @n del col egi o. Adesmé s
act uaes éauable y se v e rréflejado en las notas, sobre todo en las competencias

social y ciudadana, y autonomia e iniciativa perso

Tambi én es adecuado | a el ecci 6n de mbos g patticigptve d e
anterior o paralelamente a | a elaboraci én desalmnosiyas .
alumnas se identifiquen con un rol positivo | o
|l a el aboraci é6n de | as nor mas, asi mi smo podemos

de cultura,de deporte, de prensa, de i nf or ntalta scea,, Npdaer ao rgdueen cear

tenga un rol, ya que vienen ademds de para aprender para ser

ag 15
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i mplicaci o6n.

F) Derechosy obligacionesdelos miembrosdela comunidadeducativa.
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fi L OTextoconsolidadqultima modificacién2013)Art. 124.3- Losmiembrogel equipo

directivo y los profesores y profesoras seran considerados autoridad publica. En los
procedimientos de adopcién de medidas correctoras, los hechos constatados por

profesores, profesoras y miembros dglipo directivo de los centros docentes tendran

valor probatorio y disfrutaran de presuncién de veracidad «iurs tantum» o salvo prueba

en contrario, sin perjuicio de las pruebas que, en defensa de los respectivos derechos o
intereses, puedan sefialarocap t ar | os propios alumnos y al umn.

A continuacién, se enumeran los derechos y obligaciones de todos los miembros de la comunidad educative
(alumnos, profesores y familias), incluyendo las condiciones de participacion del alumnadwrganiaaciory
funcionamiento del centro, con especial relevancia a aquellos derivados de la nordetigaarrollode la Ley

3/2012, de Autoridad del profesorado.

F.1.Capitulol. Delos Padres,madres tutores

Articulol.

Los padres/madres de alumnos/as matriculados en el C.E.l.P. Don Quijote tendran los derechos
y deberes que las leyes vigentes recogen.

Articulo2.

Se concreta su apl i c aenilod referente a la e d u c a de sus hijos, en los siguientes

derechos:

2.1. Conocer el Proyecto Educativo y las Normas de Convivenc i a, Organi zaci
Funcionamiento del Centro.

2.2. A ser informados por el profesorado del centro del contenido de las programaciones
di dadcticas que seguiran sus hijos.

23. A recibir informacio6én trimestral por e dips iyt o d
oral si empre que | a recl amen, previa peticidn de
al efecto, por | a organizaci 6n del centro.

24, A participar en | os 6rganos col egiados de g
presentando candidaturas en el consejo escolar del centro.

2.5. A ser recibidos por el tutor, el profesor especialista y el equipo directivo, en la
hora semanalde at enci 6n a padres que se establece a

26. A solicitar informacio6n a sus representantes er

adoptados en las reuniones del mismo.
2.7. A participar, voluntariamente, con el profesorado en las actividades programadas

paralas que se solicite su colaboraci on.

28. Aelegir, siempre en funci on dglendwarcii adadudioms a de
figurar el area de religi on.

2.9. En caso de accidente escolar, a recibir de la di r ec cdelé rcentro la
carpeta de ateactcbdente escol ar por si procediese

ag 17
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perjuicios.
Articulo3.

Seconcreta sua p |l i c aeno el écolegio en los siguientes deberes:
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3.1 Adoptar las medidas necesarias para que sus hijos acudanregularmente a clase.

3.2 Proporcionar a sus hijos, en la medida de sus disponibilidades, los recursos
necesarios para el progreso escolar.

3.3 Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les encomienden.

3.4 Participar, de manera activa, en las actividades que se establezcan en virtud de los

compromisos educativos que el centro establezca con las familias, para mejorar el
rendimiento de sus hijos.
3.5 Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el centro y las indicaciones u

orientaciones educativas del profesorado.

3.6 Acudir a las reuniones generales o entrevistas individuales a las que hayan sido
citados o avisar sobre la imposibilidad de su asistencia.

3.7 Tratar las dificultades que puedan surgir durante el proceso educativo de sus hijos
con el tutor, el profesor especialista o el equipo directivo, siempre dentro del
centro y dentro de los horarios establecidos a tal efecto.

3.8 Aceptar las decisiones y acuerdos adoptados por el Consejo Escolar.

3.9 Justificar las ausencias y retrasos de sus hijos especificando los motivos.

310 Distribuir y coordinar el tiempo de trabajo
|l i bre, especialmente en | o relativo a | as | ect.
3.11 Estimular a sus hijos en el respeto a las Normasde Convivencia del Centro como

el emento que contribuye a su formaci 6n.
3.12 Facilitar el cumplimiento de las obligaciones de sus hijos con respecto al
Centro: puntualidad, asistencia, orden, disciplina, higiene, salud, materiales...

3.13 Inculcar ensus hijos [/ as | os héabitos necesarios para el
adecuado de | os |libros de texto, como respeto
del Centro.

3.14 Respetar el horario del centro. Aquellos padres que habitualmente recojan a sus
hijos, deben de hace rlo puntualmente a la hora de las salidas.

3.15 De |justificar medi ante certificado médico | as enfer
pueda tener el alumno.

316 En caso de separaci o6n judicial, deben justiHf
quien corresponda la guarda y cus todia de los hijos/as .

317 No desautorizar | a acci o6n de | sus hijpy g diegsser es €
aunosya otros conforme a |l as normas béasicas de e
318 Val or ar | a convivenci a escol ar paci fica, rec
violencia vy resol viendo |l os conflictos a tra;
negociaci é6n. En base a ello se considera que:

¥ Tendréda | a consideracion de per s oColeg® toflam o n C

aquellas personas de la comunidad educativa que insulten, intimiden, amenacen o
tengan un comportamiento inadecuado que atente contra la integridad f i sia@ a
p s i g udeccaalquier miembro de la comunidad educativa. Siendo el Consejo

Escolar, oi das t odas | as partes, el 6rgano enc
consideraci 6n.

¥ A Il as personas Inon gratasA |l es estara veta
colegial, salvo que acrediten un permi so esp
Colegio.

ag 19
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]

Si cualquier m iembro de la Comunidad Educativa ve a una de estas personas en el
recinto escol ar sin permiso, deber dinmmentes ar |
abandono, y ante la negativa de é st @ e b eaordunicarlo a la di r e c dél 6 n
Colegio para que adopte las medidas o portunas.

La condicidédn de persona [Inon gratalA para el
Consejo Escolar lo determine siempre y cuando exista arrepentimiento expreso y

per dpoinb | i co.

F.11 ASOCIACION DE PADRES Y MADRES CEIP DON QUIJOTE
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Los padres, madres y/o tutores legales de los alumnos matriculados en el CEIP DONQUIJOTE
tienen el derecho de <crear asociaciones tal como
7/ 2010. Asi mi s mo, el centro educativo propichas ar a
asociaciones con el fin de trabajar juntos en la mejora de la e d u c a de lds nalumnosy en

los t ér migueoestablece el ar t i c29 deola Ley 7/2010. Dichas asociaciones de padres,

madresy tutores legales ser e g i poa al R.D 1533/1986

11 de Julio y | a normativa especificada en el Tit
dichas asociaciones podr an:

a. Elevar al consejo escolar propuestas para la el ab or aea ipyecto educativo
ydel a programaci 6n gener al anual

b. Informar al consejo escolar de aquellos aspectos de la marcha del colegio que
consideren oportuno.

c. Informar a todos los miembrosde la comunidadeducativa de su actividad.

d Reci bir i nformaci 6n del consejo eswmtellmsmo aeshr e
comor eci bir el orden del dia de dicho consejo
objeto de poder elaborar  propuestas.

e. Elaborar informes para el consejo escolar a iniciativa propia oapet i cdeésat e.

f. El aborar propuestas de modificacdibéan, d@r glaansi zM@
Funcionamiento del centro.

g Formul ar propuestas par a | a realizaci 6n de
actividades extraescolares iran dirigidas al
sean compartidas con otras Instituciones, administr aciones 0 Asociaciones queacoger a
t a mb al écalectivo al que se dirigen.

h. Conocer | os resultados académicos gl obales y |

el consejo escolar.

i. Recibir un ejemplar del proyecto educativo y de sus modificaciones.

j. Recibir i nf or msobré s libros de texto y los materiales d i d & ¢ tadoptadss por
el centro.

k. Fomentarla c ol a b o reate i tanos.

Adem&ds, segun el articul o #defmadede Par tegi Bai@dOehia de

Educaci 6n | os fines de | as Asociaciones de madres
1. I nformar a |l as madres y |l os padres de |l as act
potenciar su participacion activa en |l a vida de

2. Promover acciones formativas con las familias di rigidas a fomentar su
educadores y a dar a conocer los derechos y deberes que, como padres, asumen en el
desarroll o de | a educaci 6n de sus hijos.

3. Asesorar a las familias, de forma individual o colectiva, en todo aquello que
concierna a la ed ucaci O6n de sus hijos e hijas, prest
aquellos asociados cuyos hijos tengan necesidades educativas derivadas de la
capacidad personal, la pr o b | e nséctali o de salud.

4. Foment ar en | as familias el desarroll o de act
democr aticos y participativos, asi como acci or
actitudes de col aboraci 6n, respeto mutuo y bus
comunidads educativas.

5. Promover, dinamizar vy facilitar l a participaci
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8.

con el centro docente para contribuir al buen funcionamiento del mismo y fomentar la
p r a c tdelcaauerdo y el consenso en la toma de decisiones.

Colaborar con el centro educativo y otras instituc
desarroll o y evaluaci én de actividades extrac:t
educativo.

Representar a las personas asociadas, establecer relaciones y coordinar actuaciones

con |l a propia Administraci 6n educativa, | as af
de alumnos y alumnas y cualquier otra organi zaci 6n gue pr omue
educativas.

\elar por los derechos de los padres y madres en todo lo que concierne ala educaci Or

desus hijos, en el ambito escol ar
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9. Participar en | os 6érganos de gobierno de | os
Il egi s | dgigented n

10. Promover laplena reali zaci é6n del principio de gratui
asi como |l a efectiva igualdad de derechos de
por razones socioecondmicas, confesional es, r a:
11. Cualesquiera otros que en el marco de la normativa vigente les asignen sus propios
estatutos

F.2.) Capituloll. Delosprofesores/as

Articulo4
Los profesores y profesoras del colegio publico "
derechos y deberes contemplados en las leyes vigentes. Se concreta su ap !l i c aenieb n

Colegio en los siguientes derechos:

41. A que s u actividad académica se desarroll e
seguridad e higiene.
4.2. Adisponer del proyecto educativo de centro y de las programacionesdi dacti cas.

4.3 A debatir en claustro o en las reuniones de equipo de ciclo, con anterioridad a la
cel ebr aelicdnsejo escolar, los puntos a tratar en el mismo para que sus
representantes lleven las propuestas y a estar informados de las decisiones y acuerdos
adoptadas en el consejo escolar.

4.4 A conocer los resultados del plan de e v a | u ainterna. n

4.5 A proponer iniciativas  para el buen funcionamiento del centro.

46A solicitar de |l a secretaria y a di s pwpoede del e
alumnosyde otros datos de interés que | es afecten
académico.

47A participar en |l a elaboraci é6n deg Memariaterfio gde a ma c i
cursoyen | as revisiones del P.E.C. y Normas de Co
Funcionamiento del Centro

48A recibir de |l as familias | a i nabpectosnqueinciden ene c e s a

el desarrollo del proceso educativo de los alumnos.
49 A actualizarse y perfeccionarse en su pr of e =iidvestigar los recursos
didactm&osapropiados para el trabajo escolar de
410 A ir acomp afiah droenos por un profesor/a, cuando participe en una
actividad complementaria programada por el Centro fuera del recinto escolar.
411 A que se respete su integri dadpefsonali gogpudiendmo r a l
serobjeto en ningun caso de tratos vejatorios o
412 Avrecibir la f or maparadaapr e v e n higieeny p r o mo deila salud.
F21 _El profesorado como autoridad publica

El profesorado tendr a, en el desempefio de | as
di sciplinarias, la condicidédn de autoridad publica
tal condicién por el ordenamiento juridico.

ag 23
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F22 LaPresuncion de veracidad del profesor.

Los hechos constatados por el profesorado en el ejercicio de las competencias correctoras o
di sciplinarias gozaran de | a presuncién de veracid

curso de los procedimientos administrativos tramitados en rela ci6n con | as <cond
sean contrarias a las
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normas de convivencia, sin perjuicio de las pruebas que, en defensa de los respectivos
derechos o intereses, puedan ser sefialadas o aport
F23. _CONDUCTAS QUE ATENTAN CONTRA LA AUTORIDAD DEL PROFESORADO Y

MEDIDAS CORRECTORAS (Decreto 13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado
de Castilla la Mancha)

El Decreto 13/2013, de 21 de marzo, de autoridad del profesorado en Castilla -La Mancha, en
elapartad o 1 del articul Wnidddlde Ateecadn hlaProfesorado, como unidad
administrativa con | as funciones de protecci 6n,
atendiendo cada caso de forma individual, asesor

probtemd que se plantee y podehdfectadoelas accoomes cdnaretas nt o
que deba emprender. Se p o n denaconocimiento del Claustro de profesores la Orden de

20/ 06/ 2013, de |l a Consej er i abDepodes, par dacqae se @one enCu |l t u
funcionami ento | a Unidad de Atcema i dm da dar Fespodsi@asyor ad o
asesoramiento a posibles casos que atenten contra la autoridad del maestro.

Régimen disciplinario en los centros educativos.

Articulob.

Conductas que menoscaban la autoridad del profesorado.

51Ser an objeto de medi das correctoras: | as cond
convivenci a, organizaci 6n y funcionamiento del
autoridad del profesorado en el ejercicio de su labor profesional docente y que los
alumnos realicen dentro d e | recinto escolar o fuera de €&l ,
el desarroll o de actividades comprendidas en el
la Ley 3/2012, de 10 de mayo.

52Las normas de <convi vencncianamieato dealosicentas iy @e lasy f u
aul as, asi como Sus pl anes de convivenci a, con
refiere el apartado 1 como conductas que atentan contra la autoridad del profesorado
y, especialmente, las siguientes:

r La realizaci 6n de actos gue, menoscabando
perturben, impidan o dificulten el desarrollo normal de las actividades de la
clase o del centro. Ent odo <caso, g u e d das 4aftas i decasistenctha a
clase o de puntualidad del alumnadogue no estén justificadas,
faltas que por su frecuencia y reiteracioén il
pedagdgi ca del docent e. Qu e datas ano jusificadadsu i d a s
debidas a situaciones de extrema gravedad soci al no imputables al propio
alumnado.

¥ Ladescons i dhaciaaet prafesorado, comoautoridad docente.

¢ El incumplimiento reiterado de los alumnos de su deber de trasladar a sus padres
otutores | a informaci 6n relati va a Su eroc
facilitada ©por el profesorado del centro, I
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mismos, en los niveles y etapas educativos en que ello fuese responsabilidad

directa del alumnado, sin detrimento de la responsabilidad del profesorado en su

comuni caci 6 famila® o de llaa propias familias en su deber de estar

i nformadas del proceso de easneali@anza y aprendi

v El deterioro de propiedades y del material personal del profesorado, a s icomo
cualquier otro material, que facilite o utilice el profesorado para desarrollar
su actividad docente, causado intencionadamente por el alumnado.
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Conductas gravemente atentatorias de la autoridad del profesorado.

53. Las normas de convivenci a, organi zaci 6n y fun
aul as, asi como sus planes de convivenci a, cor
gravemente a la autoridad del profesorado las siguientes:

r Los actos de indisciplina de cualqg uier alumno que supongan un perjuicio al
profesorado y alteren gravemente el normal funcionamiento de la clase y de las
actividades educativas programadas y desarrolladas por el Claustro.

r Lai nt er r urgiterad® nde las clases y actividades educativas.

r Elacoso o violencia contra &$ agos pdrjeisiaes a gaza, a s

susalud y su integridad personal, por parte de
educativa.

vt Las injurias u ofensas graves, asi como | as
profesor ad o, particul arment e aqueéll as que s e re
circunstancias personal es, econdédmi cas, soci al
vr La suplantaci 6n de identidad, l a falsificaci
estén en el marco de |l a responsabilidad del p
¥r La introduccidon en el Celndula ode ebfeto @ tsustamciaso e n
peligrosas para la salud y la integridad per sonal del profesorado.

¥r Utilizar y exhibir simbolos o manifestar i de

menoscabo de la autoridad y dignidad del profesorado, a juicio del mismo.

¢t El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad. Tras la
val oraci 6n y el analisis de | os motigiavs ode t
atenuar la consi deraci 6n de |l a conducta infractor.
las medidas educativas correctoras.

v El grave deterioro de propiedades y del material personal del profesorado,
como cualquier otro material, que facilite o utlice el profesorado para
desarrollar su actividad docente, causado intencionadamente por el alumnado.

Medidas educativas correctoras.

54. Las normas de <convivenci a, organobogaecéhan wndé
lasmedidas correctoras a que se refiere el Capitulo
enero, y para |l as conductas descritas en el ar:t
¥ La reali zaci 0 mscothres énaal ecenso en el horario no lectivo del
alumnado,porun ti empo minimo de cinco dias | ectivo
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¥r Suspensi 6én del derecho a participar en | a:
compl ementarias del centr o, por un periodo n
maxi mo de un mes.

¢ Suspendéldnderecho de asistencia a deter minadze
de cinco dias |l ectivos, a contar desde el di
cometido la conducta infractora.
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¥ La realizacién de tareas educ astuiswaesnsfiwer a ed el
de asistencia al mi s mo, por un plazo mini mo d
di ez dias toasutj g oasl@g astablecido enel ar t i c26.4. odel Decreto
3/2008, de 8 deener 0. El pl azo empezar & a cuajomadar s e

escolar se haya cometido la conducta infractora.

Ademas, para las conductas infractoras gravemente atentatorias descritas en el articulo
5 serecogeran las siguientes medidas:

¥ La realizaci 6n de tareas e eérnbomtioi na lective n dele | c
alumnado,porun ti empo minimo de diez dias | ectivos
¥ La suspensi on del derecho del alumnado a par

extraescolares o complementarias, que se  realicen en el trimestre en el que se ha
cometido la falta o en el siguiente trimestre.

¢ El cambio de grupo o clase.

¥ La suspensi 6n del derecho de asistencia a de¢
superior a ci nhco dias Il ectivos e inferior a un me
jornada escolar se haya com etido la conducta infractora.

¥ La realizaci én de tareas educativas fuera del
|l a asistencia al propio centro docente por
lectivosyun ma x i mquinceed i alectivos, cons uj e caila mstablecido en el
art i c26.d del Decreto 3/2008, de 8 de enero. El plazo e mp e zaacondar desde
el d i an cuya jornada escolar se haya cometido la conducta infractora.

55,Para | a aplicacion de |l as medidas correctoras,
apoyo y |l a colaboracio6on del equi po directivo vy, €
centro.

5.6. Cuando, por la gravedad de los  hechos cometidos, la presencia del autor en el centro
suponga un perjuicio o menoscabo de los derechos y de la dignidad del profesorado o

i mplique hunriildsaga 6che osufrir deter mi nvaidcatsirnpag,tibt ag &
deapl i c as e g b casos, las siguientes medidas:

v Elcambiode centro cuando se trate de alumnado qu
obligatoria.

v Lapér ddetl derechoala e v al u acontindan

¢t Laex pul del éentro cuandose trate de alumnadoque curse ensefiannz as
obligatorias.

57.Las medi das educativas cor r edcetloergaasteilgapersotho pt a

titular del a direcci 6n, por c upeofespna i delrcentra, oof i edeboatummm
o alumna, enel supuesto del parrafo a) del apartado 1
direcci 6n del centro en |l os demds supuestos del ap
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Las medidas educativas <correctoras previstas s

desvinculando | a responsabilidad del profesor,
al CoordinadorP r ovi nci al de | as Servicios Periféericos
de l a I nspeccioéon de educaci 6n. Contra |l a reso

recurso de alzada en el plazo de un mes ante la persona titular de la Consej er i
competente en materia deeducaci 6n,
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de conformidad con | o establecido en | os articu
de noviembre, de Régimen Juridico de |l as Admini
Admi ni strativo Comun.

Articulo6
Constituyen deberes b a s i dedas Profesores/as los siguientes:

6.1. Respetar la integridad f i s i ¥ anoral y la dignidad personal de todos los
miembros de la Comunidad Educativa.

6.2. Respetar lo dispuesto en el P.E.C., las Normas de Convivencia, Organi zyvaci 6n
Funcionamiento del Centro, y la P.G.A.

6.3. Acatar y cumplir los acuerdos adoptados por el Consejo Escolar, el Claustro y/o
Equipos de Ciclo.

64. Participar en | os O6rganos de c oderpbgramascoiagsumir doc e n
cualquier otra responsabilidad del centro y realizar las tareas que tengan
encomendadas.

6.5. Colaborar y participar en la el abor agi @dgr a ma désa@rmllo de las
actividades complementarias del centro.
6.6. Respetar la confidencialidad ante personas ajenas a la i nst i t escolaé rde los

datos del alumnado y entregar en secretaria el exnp

6.7. Elaborar supr o gr a nde aula6 preparar sus clases y/o unidadesdi dacti cas.

68. Devolver el mat eri al de us o suolouganu de oqgere al leeabaala ut i |
actividad para la que se haya precisado.

69. Consensuar model os de informaci 6n t enicnoeosrtdrianlace 06
con su Ciclo.

6.10. Acudir con puntualidad a las clases y asistir a las reuniones para las que haya sido
convocado por | manosdieduipos dehcenra 06

6.11. Vigilar al alumnadoen los periodos de recreo, en la zona asignada, cuando le
corresponda el turno.

6.12. Si un Profesor/a decide que algun alumno per man
recreo, deberada quedarse con ¢él

6.13. Permaneceren clase con los alumnos, conforme a la p| ani f i pravista 6 por la
jefatura de estudios, durante | os recreos cuando | as
adversas.

6.14. Respetar y cumplir el horario establecido.

6.15. Participar con sus alumnos/as en las actuacione s de animaci 6n a la |l ect

planificadas por las comisiones de programas.
6.16. Avisar a los padres de los alumnos que se encuentran bajo su responsabilidad,
encaso necesario, por enfermedad, caida o acci de
6.17. En caso de ausencia prevista, d e b edeja@r preparadas las actividades a realizar y la
solicitud  de la misma.
6.18. Formarseenla ut i | i zycaipdn cadeit@rc niicmfsor may desagdlar la
competencia digital en el alumnado conforme a la normativa vigente.
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6.19. Los maestros especialistas se coor dinrcenrlds tutoreslas en la el aboraci 6
de | as programaciones escolares, seleccion de ma:

F.3.Capitulolll. Delosalumnos

Articulo?7
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Son derechos y deberes de los alumnos/as matriculados en el Colegio Pu b | i"Dom
Quijote” | os recogidos en |l as | eyes vigentes, asi como
normativas.

Articulo8

Constituyen derechos b 4 s i dedas alumnos/as los siguientes:

8.1. Arecibir unaf or ma imtegbah que contribuya al pleno desarrollo de su personalidad.
82. A que se respete su integridad fisica y mor al y
objeto en ningun caso de tratos vejatorios o degrad
83. A |l a valoracién y evaluacio6n objetiva, no sol ¢
t ambi én dotitudds,aet esfaerzo y el respeto a las normas de convivencia
establecidas en el Centro.
8.4. Arecibir or i ent edodcativan y profesional.
85. A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y sus
convicciones morales, de acuerdoconlaC onsti tuci 6n.
86. Ala pr ot e cconitrad toda a g r e sfiidsniocreral.
8.7. A participar en el funcionamiento y en la vida del centro, de conformidad con lo
dispuesto en las normas vigentes.
8.8. A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias y desventajas
de tipo personal, familiar, econdédmi co, soci al y
presentar necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la
permanencia en el sistema educativo.
8.9. Anparticipar en las actividades complementarias y extracurriculares.
810. A Il a libertad de expresion sin perjuicio de | o0s
comunidad educativa y el respeto que merecen las instituciones de acuerdo con los
principios y derechos  constitucionales.
8.11. Todos los alumnos de cuarto, quinto y sexto de Ed. Primaria tienen derecho a elegir a
los delegados de grupo a principios de curso.
8.12. Funciones del delegado de clase:
¥ Servir comomodeloa sus ¢ 0 mp a fiea el ccemplimiento de las normasdel Centro.
¥ Recogeriniciativas  del grupo de clase para presentarlas al Tutor.
r Realizar tareas que el Profesor con responsabilidad en la clase le encargue.
r Representar a la clase en determinadas actividades.
¥ Cooperar en el mantenimiento del orden y convivencia durante los cambios de clase
0 en ausencias inexcusables del Profesor.
8.13. Todos los alumnos de quinto y sexto de Ed. Primaria tienen derecho a elegir medi ante
sufragio directo , secreto y no delegable a sus representantes en el Consejo Escolar de
Centro.
8l4.La representaci 6n de alumnos/ as |, en el Consejc
un alumno/a de quinto o sexto de Primaria.
815.Podran ser candidatos todos | oywspadudmodadepghli i
su candidatural/s haciendo |l egar informacién a | o:
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medida de lo posible, esta publicidad siempre que no se vean alteradas las activi dades
normales.

8.16. Ser a el candi dato mas votado de entre | as <cand
de alumnos/as en el Consejo escolar.

8.17. Se garantizara | a representacion de | os alemmno:

determinados momentos 0 sesiones qu e Su presencia se vea conveniente:
r Sesidé@onst i tdelcCorseajo Escolar.
r Sesidéav al uadeladPBAy proyectos en los que el centro participa.
r Sesidéav al u ade ladvemoriafinal de curso.
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8.18. S e r fumriones del alumno/a representante del Consejo Escolar:

¢ Recoger |l as inquietudes e iniciativas de s
Consejo escolar.
v Trasladar, para su resolucién, al Consejo

convivencia que perturben el buen clima del centro.
¢ Informar a sus ¢ o mp a fiderciole de los temas tratados en las
sesiones del Consejo Escolar que participe.
8.19. Cuando no se respeten los derechos de los alumnos o cuando cualquier miembro de la

comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos derechos, el &6 r g acompetente

del centro adopt ar aquel pposedameoforciea ® lo dispuesto enla | egi sl aci ¢
vigente, previa audi encia de | os interesados e informaci 6n
Articulo9

Constituyen deberes b a s i dedas alumnos/as los siguiente s:

91. Estudi ar y esforzarse para conseguir el max i m
concretéandose en | as siguientes obligaciones:
¥ Seguir las directrices del profesorado respecto a su aprendizaje y mostrarle el
debido respeto y consideraci o6n.
¢ Respetar el ejercicio del derecho al estudio desuscompafer os.
¢ Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al
desarrollo de los planes de estudio.

¥ Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
Centro.

9.2. Participar en las actividades formativas programadas por el Centro y, especialmente,
en las escolares y complementarias.

93. Participar y <colaborar en | a mejora de | a convi
un adecuado clima de estudio en el centro, resp etando el derecho de su
|l a educaci 6n y | as orientaciones del profesorad

9.4. Todos los alumnos/as tienen el deber de respetar la libertad de conciencia y las
convicciones religiosas y morales, asi como | a

todos los miembros de la comunidad educativa.

9.5. Respetar las normasde or g a ni z eoavivéncia Yy disciplina del centro educativo.

96. No discriminar a ningun miembro de | a comuni dae
raza, sexo, o por cualquier otra circunstancia personal o social.

9.7. Todos los alumnos/as tienen el deber de cuidar y utilizar correctamente el
mobiliario, el material y las instalaciones del Centro y respetar las pertenencias de
los otros miembros de la comunidad educativa.

9.8. Todos los alumnos/as tienen el deber de aceptar las decisiones que se adopten
democr d&ti camente por sus compaferaus Admisma hase
partir de cuarto de de Educaci én Primari a, de
delegados de la clase autorizadas por el profesor tutor o el Jefe de Estudios.

99. Es obligaci 6n de todo el alumnado cumpl iorel | as




i AA v ia N

CEIP DON QUIJOTE. ¢/ Camino de Santiago 2 y 4, 13005 Ciudad Real. 13009466.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-donquijote.centros.castillalamancha.es

uso del correo electroéonico del col egi o, asi co
en el aula:
r EI correo electrdédnico se podra wutilizar en
educativa para un uso de correo normal, siempre que respetemos una forma clara
y correcta enl a redacci 6n de | 0os mensajes.

r Servird para c¢omundlumaosy eelenpgmref dosr para ta
nos encomiende.
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i

Al ser un correo  para tareas escolares |a privacidad no existe, pudiendo el
profesor en cualquier momento de la clase visualizar la pantalla del alumno.

Todos pueden t e npeopia, cpero tésta ha fea tenerla también el
profesor y los padres.

Si alguno wutiliza inadecuadamente el correo

el profesor le restrinja su uso durante una temporada.

Igualmente se establecen las siguientes normas para el uso de las Tabletas digitales en el

aula:

i

Los alumnos wutilizaran | as tabletas digital
educativas que los profesores instalen.

Los alumnos que traen tabletas digitales de su propiedad, se comprometen junto

con sus padres a utilizarl as d e aptendzajedcenl pr
las aplicaciones educativas que sus profesores decidan.

Por tanto, se utilizara la cuenta de correo del colegio para la configuracién de las
tabletas siempre para las tabletas del centro, previo acuerdo y compromiso de
aceptacion, las que son del alumnado.

No se abriran cuentas personales para el uso de redes sociales en el colegio.
Unicamente se utilizaran aplicaciones de uso educativo como la de la editorial y

las incluidas en Google Suite para educacioén, con la finalidad de participar en las

aulas virtuales generadas en dichas plataformas. Ademdas todas aquellas
aplicaciones educativas que tienen vinculacion directa con el entorno educativo

de Google.

Eluso de la ¢ & magueala supeditado a las actividades que se organicen en el

aula por p arte el equipo de profesores.

En los momentos de recreo que no se pueda salir al patio y pistas, se

utilizaran | as tabl etas siempre que el pr
respetando las normas anteriores.
Si alguna de | as tabletas se estropeara por

y/o arreglada por la familia del alumno.

Igualmente se establecen las siguientes normas para el uso de las Tabletas digitales en el

aula:

Los alumnos wutil i zar &les delxentrotcenllas aplicaconesl i g i
educativas que los profesores instalen.
Los alumnos que traen tabletas digitales de su propiedad, se comprometen junto

con sus padres a wutilizarl as d e aptendzajecenl pro
las aplicaciones educa tivas que sus profesores decidan.

Por tanto, se wutilizara | a cuenta de correo
de las tabletas siempre para las tabletas del centro, previo acuerdo y
compromi so de aceptaci oén, |l as que son del a
No se abr i r gaisonalesgara ehso de redes sociales en el colegio.

Uni camente se utilizaran aplicaciones de us
y |l as incluidas en Google Suite para educac

en las aulas virtuales generadas en dicha s plataformas.
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r Elusode la ¢ & maqueatla supeditado a las actividades que se organicen en el
aula por parte el equipo de profesores.

r En los momentos de recreo que no se pueda salir al patio y pistas, se
utilizaran | as tabl et as s i e mpargado p upermita | pr
respetando las normas anteriores.
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v Si alguna de las tabletas se estropeara por mal uso del alumno, ser &
repuesta y/o arreglada por la familia del alumno.

Se crea y adjunta como ANEXO a estas NCOF, el Manual de Uso de Dispositivos Digitales
para la Comunidad Educativa del CEIP Don Quijote, como parte del trabajo y seguimiento
del Proyecto Digital del Centro para el curso 2023 - 24 y posteriores.

Teniendo siempre presente la responsabilidad y el compromiso de buen uso por parte del
alumnadobecado y la familia del mismo, se dispondré 1de un stock de seguridad, que se
utilizara conforme a | as siguientes pautas:

1. En el caso de que se produzca una rotura o mal funcionamiento en la tableta o
cargador, | o pri mero es ver S i se trata wun defect
enciende, la pantalla se ve mal, etc.) o es debido al mal uso.

2. Si es una rotura no cubierta por garantia, es decir, que le haya dado un golpe a la
pantalla, sele haya caido, o cualquier otra cosa no imputable a un mal funcionamiento
de f abri ca, se tendrdadn en cuenta |l as siguientes

0 En el caso de que sea la primera vez que a un alumno o alumna le ocurra
esta incidencia con su tableta, se seguirian | os siguientes

1. El alumno/ aent r e gnaet éentro la tableta deteriorada.

2. El centro dar & 1 al alumno/a una tableta del stock con las licencias
correspondientes cargadas.

3. El centro se pondr aien <contacto con | a fandl i a
responsabilidad vy el compromi so contr ¢
ser la primera vez que ocurre y, teniendo siempre en cuenta que lo
masormales que el gol pe o caida de I a tal

accidental y no por un mal uso de la misma, la administracién le da
otra tableta al alumno sin ninglun coste adicional para que pueda
continuar con su proceso de ensefianza- aprendizaje sin ningun

problema.
0 Si este mismo alumno/a, bien de forma accidental o por un mal uso, vuelve a
romper su dispositivo (rotura de pantalla, golpe, etc.) a lo largo de dos
cursos escolares desde que | a recibe por pri mer a
abonar |l a reparaci én del di spositivo. Par

pasos:

1. El alumno/ae nt r e gnael éntro la tableta deteriorada.
2. EI centro entregara al al umno/ a una
correspondientes licencias para que haga uso de ella.

3. El centro se p o n dan &ontacto con la familia del alumno / ay le

informara de que, por ser | a segeiseda Vv
produce una incidencia en el di sposi ti
tendra que abonar el coste de |l a repar e
4. 1 gual gue en el caso anterior, una vez
al stock del centro para no cambiarle
veces.
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5. En el caso de que la familia se niegue a hacer el abono de la
repar adeila® nableta, el alumno/ a d e | ade&lisponer de la
mismay tendr a 1 que aportar su propio dispositivo por no cumplir con
la normativa de ayudas de  materiales curriculares y no reponer el
materi al que se | e ha dado en pr ést ami
concedida. En este caso, para que el alumno pueda continuar con su
proceso de enseffanza d e nofdispusiaa da or ma
dispositivo digital alter nati vo, s e | e sumini str

curricular en formato papel.
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3. Robo. La Consejeria de Educaci 6n, Cultura vy Depor
sustraidas en el centro educativo (previa denunci
caso de robo en domicilio particular y tambi én p
civil, se procederd&d como en el punto uno, reponi éi

coste en la segunda y posteriores ocasiones.

Las fundas no son parte de las re  posiciones, es decir, el alumno que entregue una tableta
estropeada | o hara sin funda, y esta se usara par a
Articulo10

Las normas de convivencia y funcionamiento de este Centro deberadan ser cumpl i da

los mi embros de la comunidad educativa

Articulo11

El incumplimiento de los  deberes recogidos enla | e gi s | wigemted o los especificados en

el presente document o, seran considerados cComo co
convivencia del Centro o como conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del
Centro. (Ver aggtidntesh!|l o 12 vy
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G) Lasmedidaspreventivasy las medidascorrectorasantelas conductas
contrariasa las normasdeconvivencia,organizaciony funcionamientodel
centro y el aula; asi como la tipificacion de las conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia; en el marco de lo establecido en el
decreto 3/2008, de 8 enero de la convivencia escolar-&a ®ancha

El Decreto 3/2008, de 8 de enero  de 2008 de la Convivencia Escolar en Castilla -La Mancha,

en el Titulo |11 rMEDI DAS PREVENTI VAS Y CORRECTOR,.,
mas en concreto en su articulo 21, habla de | as
compromiso de convivencia A, haciendo hincapi é en que todos | c
Educativa Tpondran especi al cuidado en la preven
normas de convivenci al, estableciendo | as medi das

Para llevar a cabola p r e v e nde tobdductas contrarias a la convivencia del centro, se

t e n d enacwenta las siguientes medidas:

¥y Los profesores y alumnos fomentaran cauces de
mantenimiento de un clima de confianza y respeto.

¢ Los profesores y |l os padres o tutores |l egales
encaminadas a | ograr | a debida cooperacién en e

vt Todos | os miembros de | a comunidad educativa
culturale s y religiosas como un factor de diversid:
evitar exclusiones.

¢t Todos | os miembros de | a comunidad educativa s
y revisar juntos, cada uno desde sus competencias, las normas que han de regir en el
aula y en el Centro.

r Todos | os profesores I I evar an a callmmos enl suacor
f or mac ¢od unp talante en el que la escucha activa, la asertividad vy la
or i ent adeduailase convierta en su medioy contenido del ejercicio educativo.

r Ser a tarea del equi po docent e | a educaci 6n
tolerancia, vida en democracia, justicia, paz y respeto al entorno.

¢r Los profesores animaréan a | os alumnos a part:.i

educativas promovidas por el Centro y en las que surjan de la propia iniciativa de
losalumnos. Dentrode esta cultura de participaci éque apr
se generen para proporcionar | as herramientas que | es enseife
activa.

¥ Cuando haya alumnos disfrutando de tiempos de descanso, en los espacios de ocio y
recreos, contaran siempre con | a presencia de |

r Se |l evar a a c adbloequipp docentp, aun toetrol de las entradas y salidas
del recinto escolar.

r Reundedanc o mi sparé proponer las medidas sancionadoras oportunas.

¢r Comunicaci én a | os padres y a |l os profesores d
de Convivencia.

r Las familias del alumnado que presente problemas de conducta y de ac e pt ade ila® n
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nor mas escol ares, podr an subscribir, con el
convivenci a, con el objeto de establ ecer me
profesorado y demas pr of e s ialomnaly eds colphomr entlaende
apl i c ade la® medidas que se propongan, tanto para el tiempo  escolar comopara el
extraescolar, para superar la si t uacHl €QomsejoEscol ar , a traveés de
de Convivencia, realizaréd el seguimiento de | o
en el Centro para garanti zar su efectividad vy

iniciativas en caso de incumplimiento.
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G.1. CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS. MEDIDAS CORRECTORAS Y
RESPONSABLES.

Articulo12

Se consideran conductas contrarias a las Normas de convivencia, or gani zaci 6n y
funcionamiento del centro y del aula:

Las faltas injustificadas  de asistencia a clase o de puntualidad.

Lades cons i decenrlas cotro8 rmiembrosde la comunidadescolar.

Lai nt er r udplcnordal desarrollo de las clases.

Laal t er adelidésarrollo normal de las actividades del centro.

Los actos de indisciplina  contra los miembrosde la comunidadescolar.

El deterioro, causado intencionadamente, de las dependencias del centro o de su
material, o del material de cualquier miembro de la comunidad escolar.

El mal uso del correo e | e ct r proporcomado por el centro a los alumnos
El mal uso de latabletaene |centro, lo que se concreta en el incumplimiento de
|l as Normas respecto a este dispositivo, recogi
9)

r Seran Medidas correctoras ante estas conductas:

S —

= o=

¥ Lar est r i decusodda determinados espacios y recursos del centro.
¥ La sustitucidén del recreo por una actividad
y conservaci o6n de algun espacio del centro.
¢ El desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula del
grupo habitual, bajo el control de profesorado del centro, seg®nharticul o
25 del Decreto 3/2008, de 08-01-2008, de la Convivencia escolar en Castilla -La
Mancha, con estas condiciones:
0 La puede imponer el profesor/a al alumno/a que su conducta impide al
resto de al umnos/ as el derecho a | a ensefanze
Se adopta una vez agotadas otras posibilidades.
0 Solo af e c tah pedodo lectivo en el que se produzca la conducta a

corregir.

o La direccién organizara |l a atenci én al al
maner a que esté vigilado por el profeso
determine.

o EI profesor responsable de Il a clase infor
al tutor/a del grupo de las c ircunstancias que motivan |
medida

o EI profesorado que | o vigila informaréa de
su custodia.

o EI Equi po Directivo |l evaréd un contr ol de
otras medidas si fuera necesario, e infor mar a peri 6di cament e
Escolaryala | nspecci on.

v La reali zaci O mrscothes énaal ecenso en el horario no lectivo del
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alumnado, por un tiempo | imitado y <con el conoci mi e
padres del alumno/a.

¥ La suspensi 6n de | a cuenta de corla eomiesdedmnr ¢
convivencia determine, o, en su defecto, el equipo docente correspondiente, previa
informaeiganpo directivo y contando con el Vi e
centro.

v Laretirada de | a tableta durante el conivenoip o Q|
determine, o, en su defecto, el equi po docente corre
al equipo directivo y contando con el visto b

r Ladecision de las medidas correctoras corresponde a:
r Cualquier profesor del centro o i deb alumno/a cuando ocurra:
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-Sust it detredrep por una actividad alternativa.

- El desarrollo de actividades escolares en un espacio distinto al aula.
¢ El tutor/a en estos supuestos.

-Re st r i det usé de determinados espacios y recursos.

- Tareas escolares en el centro en horario no lectivo.

Organizacion y Funcionamiento delentro

H) Procedimientosle mediacionparala resolucionpositivade conflictos.

Articulo14

Los principios de mediaci én escolar vy el proceso ¢
y 10 del Decreto 3/2008 de 08 -01-2008 de la Convivencia Escolar en Castilla ‘H.a Mancha.

14.1 Se propone como mediadora del centro a la orientadora del mismo por consider ar
gue di spone de |l a formaci 6n adecuada para cond¢l

14.2 Referentes del Programade Convivencia del

Centro: PEC ( principios y valores )

Carta de Convivencia del centro.

Conductas contrarias a las Normasde convivencia , las conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia y las medidas
correctoras.

14.3 Estructura organizativa del programade convivencia del centro:
H.1.Comisiérde Convivencia

H.2.Aulade Convivencia
Creadael curso escolar 2008 09.

Finalidad. Lugar de encuentro de los responsables de la convivencia y der es ol udei én
conflictos del centro.
Responsable: Mar F ar n & nodeatadpra del centro.
Funciones:
r For madel dlumnadopara resolver conflictos - equipo demedi aci 6n
r At e n cemdcional del alumnado.
¢t Desarrollo de programasdirigidos a mejorar la convivencia del alumnado:

Programa de acogida. Se han establecido | os tres primeros
cabo actividades de reencuentro en | as que partici
de bienvenida, presentacioéon del equipo docente y p
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H.3.Equipode mediacion..

Integrantes: Orientadora y alumnosdel tercer ciclo de primaria.
Funciones:
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¢t Desarrollar actividades dirigidas a prevenir conflictos.

v Utilizar l a mediaci 6n escol ar como método de
medi ante | a intervenci on del equi po de medi aci
un acuerdo satisfactorio.

r Noseut i |l i lmanredd i a escofan en los siguientes casos:

0 nductas tipificadas comol g r a v e nperjudicales parala convi veerci a:/
el centro.
o Si ya se ha wutilizado | a mediaci 6n escol ar

sido negativo.

14.4. Responsables de laregulacion de la Convivencia en el centro:

Los problemas de convivencia los r e s o | &neprinder t é r melntwgor o

especialista quese encuentre con el alumno, el profeso
comunicando la incidencia al equipo directivo.

S e g langravedad de los hechos el equipo directivo t r a s | addlar &

incidencia a : Casos | eves: aula de convivenci a, equi
Casosgraves: Comi sdeéanvi venci aN

O«

v Si la conducta disruptiva de un alumno fuese reiterada set r a s | aetl easoaal
ConseoEscol ar de Centro para su resoluci én.

Protocolosde actuacionincluidosenel ANEXQI

) Los criterios establecidos por el claustro de profesores para la asignacion
detutoriasy elecciondecursosy grupos,asicomoel restoderesponsabley
tareas no definidas por la normativa vigente, con especial aten@daos
criterios de sustitucion del profesorado ausente.

Articulo15.

El director, a propuesta del jefe de estudios, asignara los grupos de alumnos y tutorias
teniendo en cuenta los criterios establecidos en las Normas de Convivencia, Organizaciéon y
Funcionamiento del Centro y el orden de peticién establecido a continuacion:

1° Miembros del Equipo directivo

2° Maestros definitivos, dando preferencia a la antigiiedad en el centro, contada desde la

toma de posesion en el mismo.

3° Los maestros especialistas, una vez cubierta la especialidad correspondiente, podran

optar a unatutoria de acuerdo al criterio anteriormente citado.

4° Maestros provisionales, dando preferencia a la antigiedad en el cuerpo.

5° Maestros interinos si los hubiere.
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En caso de no existir acuerdo de claustro se tendr& en cuenta la Orden de 29 de Junio de 1994
por la que se aprueban instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de los
centros de Ed. Infantil y Primaria.
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Criteriosa tener en cuentapara la asignacionde tutorias:

0 Lacontinuidad del tutor/a con el mismo alumnado a lo largo de todo el ciclo.

0 Laincorporacion del profesorado definitivo en el centro a las tutorias del primer ciclo de
la educacion primaria.

0 La competencia digital del profesorado para la adjudicacion de tutorias de 5° y 6° de
Primaria.

0 El tutor/a del grupo sera, preferentemente, el maestro/a que mas horas de docencia
imparta en el grupo.

0 A los miembros del equipo directivo se les adjudicara tutoria en altimo lugar y si es
estrictamente necesario, de ser asi impartirdn docencia, preferentemente en el tercer o
segundo ciclo de la E. Primaria, con el propdsito de evitar la actuacion de un excesivo
numero de maestros/as en los grupos de alumnos del primer ciclo.

0 Los/as maestros/as que comparten centro podran ser designados tutores en su centro
de origen si es estrictamente necesario.

Articulo 16.
Los profesores de Educaci é6n Infantil seguiran | o
referidaal que se encargue del apoyo en esta etapa.
O Mientras el profesor nuUmero siete no tenga
no podréd asumir una tutoria, encargéandose d
0O La Coordinaci 6n del ciclo ser a a s urotanaba p C
anualmente entre todos los profesores de la etapa, excepto cuando el
profesor/ a numer o siete sea propietario 1
coordinaci 6n sera asumida por el que realic
Articulo17.
El centro se g ui aporaos siguientes criterios enla a s i g n adeliafumnadoa los
diferentes grupos:

0 Los criterios que el centro t e n den éuenta a la hora de distribuir  a los alumnos de
tres afioesn | as dos aul as que c pbedado feéhade adcimianioy e | ser
di vidiendo el afio esgexayralumnatdacomNEEL r e s

0 Laor gani zde s grupos paralelos de alumnosr e s p e el acritgrio  de
heterogeneidad y e | principio de no discriminacién por
sexo, religioén, opinidén o cualquier otra condi
social.

0 Para corregir los desequilibrios entre clases de un mismo nivel, l a organi zaci Or
los grupos de alumnosr e s p e el acritério  de heterogeneidad. Para garantizar una
situadedensefianza y aprendizaje adecuada, todo:c
semejante de alumnado e incorporaran de maner a
caracteristicas del alumnado existente en el C ¢

0 Para que se haga efectiva esta medida  los alumnos queen elcurso2012 -1 3 est én
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cursand®]l®%4°dePrimaria ser edi st r iab teimmnar n4 °de
Primaria, el resto delalumnado lo h ared 1l °de Pr i ma r(mealida aprobada en
Consejo Escolar del 05 06-13).

Razonegsle caractereducativoy pedagégicoquetendremosen cuentaa la horade redistribuir losgrupos:
0 Igual n° de nifios con necesidades educativas especiales

~

0 Igual n°® de nifios de altas capacidades
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0 Igual n° de nifios con capacidades medias y bajas.

0 Igual n° de nifios / nifias.

0 Igual n°® de nifios con problemas de conducta.

0 Igual n® de nacionalidades (problemas de idioma).

0 Igual n° de nifios que repiten curso.

0 fecha de nacimiento (dividido el afio en dos semestres).

0 Se procurara que la mitad del grupo prevalezca unida en uno u otro grupo
El alumnado que se incorpore una vez iniciado el
tenga menor numero de alumnos/ as. En caso de igual

Durante el curso, no se cambi arnd ng ualimao/a de grupo excepto por causas
excepcionales. Eneste caso s e rlé ¢ o mi sde éonvivencia el 6 r g agneotomela deci si 6n,
siempre, teniendo en cuenta lo establecido en la normativa vigente.

|1.-Criterios de Sustituciones

Articulo18

Para | a adjde dustiueoneso se t e n d endcnenta los siguientes criterios  citados
por orden de prioridad:

- Profesorado que imparte apoyo ordinario.

- Profesorado qued e s e ma k § érgo (biblioteca, al t hi aN)
- Rot a cde lbs anteriores.

- Equipo directivo.

12.-Vigilancia deRecreos

Articulo19
La vigilancia de | os recreos, de acuerdo con l a |
turnos teniendo en cuenta |l a siguiente distribucié
19.1 Las profesoras de infantil, que disponen de un espacio delimitado y diferenciado

del resto de los alumnos,r eal i zaran turnos de recreo que o0

estudios en la primera semana del mes de septiembre, procurando en todo momento que
haya una profesora por cada 30 alumnos.

19.2. Los profesores de primaria r e al i zt@mos de recreo que or g a nila gefatura de
estudios en la primera semana del mes de septiembre garantizando en todo momento el
numero de profesores de acuer &aon poofesor pbraéada G0t i 0 e
alumnos/as.

19.3. El espacio de recreo se zoni f iy @ada profesor vi gi | larzbna asignada,
teniendo en cuenta que todas y cada una de las zonas de recreo tienen que estar
vigiladas por un profesor/a.
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19.4. Los profesores itinerantes, si los hubiera, la orientadora del centro y el equipo
directivo, no realizaran guardias de recreo, eXx
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13.-REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DE LOSORGANOSDE
COORDINACION DOCENTE, COMISIONESDE TRABAJO Y
OTROS RESPONSABLES.

Enel CEIPDONQUIJOTEuncionan los siguientes 6 r g a deocso o r d i ndacented n
ayTut or i a.

b) Equipo docente.

¢) Equipo de ciclo.

d)Comi sdeédoor di npaecdiabgnb gi c a.

e)Equipodeor i ent g apbyd.n

f) Equipo Multidisciplinar.

13.1. La Tutoria

Articulo20
El tutor s e rdesignado por la directora a propuesta de la jefa de estudios, de entre los
maestros/as que imparten docencia en el grupo, respetando la normativa vigente.

201. Los tutores cont i nugaupoade alummasunenti nnidesomoiclo ac ad é mi c c

yun maxi mo de tres cursos. En todo caso, se ga
el mismo grupo de alumnos en Quinto y Sexto. Como norma general y de acuerdo con los
criterios establecidos por el wpoa Brémero GSegundo, r ot

Tercero y Cuarto y Quinto y Sexto.

202. El tutor/ a e fuecionee esiabldcidas enel ar t i céudeloDecreto 43/2005,
por el quese regul a | a educatianytpaotesiobal enla ComunidadAut 6 n o ma
de Castilla -La Manchay por | a nor mativa que regula |l a pre
absentismo escolar.

20.3. EI Jefe de estudios, junto con |l a orientador a
|l os tutores y mant endr a I as reuni ones per i ¢
funcionamientotutdrial. | a acci 6n

204. Dur ant e el curso s e cel ebrar an al menos tres

familias y una individual con cada una de ellas.

205. Los tutores/ as de Educaci én Primari a, cuando
especialista, asumir an endaaas paala jefatwra dd estlidios. e nc o m

13.2. Los EquiposdeCiclo

Articulo 21
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Composicion.

1. Cadaequipo de ciclo e st aimtegrado por los docentes que impartan clase en el mismo
ciclo de Educaci é6n Primaria o de Educaci dase énnf ant i
méa deunciclo ser a
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asignado a uno de ellos a propuesta de la jefatura de estudios. En el caso de los docentes

qgue no sean tutores y profesorado especialista, ser
procurando una distribucion proporcionada, de acu
or gani z duociodamiento y convivencia.

Funciones.

1. Los equipos de Ciclo t e n d lasd siguientes funciones:

ayEl aborar , desarroll ar y evaluar, bajo Il a sup
programaci ones di ddcticas de | as areas par a
teniendo en cuent a | os criterios establ eci doc

pedago6gi ca.

b) Anali zar | os resultados académicos alcanzados
evaluaci é6n interna y externa, Yy realizar propue
c)For mul ar propuestas a | a alddlaustra adé profesades Ipard lant r o
el aboraci 6n del proyecto educativo y de | a proc

d)Di s e i aplicary las medidas organizativas y curriculares de i n c | u sdudativa
yatenca 60na diversidad del al umnado, en coordina

y apoyo.
e) Realizar propuestas sobre la s e | e c dei materiales curriculares.

HDFor mul ar propuestas a I a Comi si 6n de coor di
el aboraci dn y evaluaci 6n de | a propuest a cur
di dacticas.

g) Mantener actualizada la met odotdobdéaati ca.

h) Proponer, organizar y realizar las actividades complementarias vy
extracurriculares, que se programaran anual ment

i) Colaborar en las evaluaciones determinadas por la Ad mi ni s teduaativa.6 n

Régimende funcionamiento.

Las reuniones de |l os equipos de <ciclo y su t
Programaci 6n gener al anual del centro. Mant end
siempre que sean convocados por el coordinador del ciclo. Al menos, una vez al mes

se haerghuismi ento del desarrollo y ejecuci o6n de |
El coordinador | evantara acta de | as reuniones

asuntos tratados y de los acuerdos adoptados.

4. Cada uno de | os equi pos de cipersopaceodihaaoraalasli ri g
personas <coor di desighada gpar els direcion a propuesta del Jefe de
Estudios, oi do el equi po. En todo caso, deberan ser
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del ciclo vy, preferentement e, gue ejerzan | a t
horario completo en el  centro.

5. Los coordinadores de ciclo e j e r ¢ lmg diguientes funciones:

ajConmcar y presidir | as reuniones del equi po de
y levantar acta de los asuntos tratados y de los acuerdos alcanzados.
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b) Participaren la el a b or decla ¢@rapuesta curricular de la etapa, elevando a la
Comistnde coordinaci 6n pedagdégica | os acuerdos ad

c) Colaborar en el desarrollo dela a c c itdonial del ciclo correspondiente.

dCoordinar el proceso de ensefianza aprendi zaj
di ddctica del ciclo y |l a propuesta curricular ¢
e) Aquell as otras funciones que | e encomiende el

competencias, especialmente las rela tivas a actividades complementarias vy
extracurriculares  y ala convivencia escolar.

6. Cese de los coordinadores de los equipos de Ciclo. Los coordinadores de los
equi pos de Ciclo cesaran en sus funciones al
producirse alguna de las siguientes causas:

a) Renuncia motivada, aceptada por el Director del centro.

b) Rw ocaci 6n por el Director del centr o, medi
audiencia al interesado.

13.3. Comisiénde CoordinacionPedagogica

Articulo22.
Comi sdeéaor di npaecdiabgnb gi c a .

221. La Comi si 6n de <coordinaci én pedago6égica es el
coherencia pedagdégica entre |l as &AQreas Yy cCcuUrl SOS
cada centro y entre este y otros centros.

222. Composici 6n.

La Comisi én de coor desntaa i comnn spteidtaugiodga cpaor e | Dir
president e, el Jefe de estudi os, el responsabl
ni vel y el coordinador de formaci 6n. En | os ce
uno de | os progr amas lddosremeal Desreta 762014, dec2? det erenop

por el que se regula el plurilingidismo en -l a e
L a Mancha, el asesor l ingluistico s e i ntegrar
pedagdgi ca. Con el objeto dse qtueatasi alqwelleqgs i
Director podra convocar a | as reuniones a cual

alguna entidad distintos a los miembros de la misma.
22.3. Funciones. La CCPasumelas siguientes funciones:

r Estudio y analisis deicdamsa uliaar enrel eehtre,sdichour r
materi al tendr an ttres/evatro i guesoscesalares een E. Infanti  y E.
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Primaria  respectivamente. Si el equipo docente considera que el material
seleccionado tiene lagunas p e d a g 6 onpoctantes serevisar i a di cha vigenci
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¢ Estudio y analisis de |l os materiales a wuen |l iz
Al ternativa a | a Rel i giséemr,idne sathnamd i matdeorsi gloas | a
alConsejo Escolar para su aprobaci 6n.

¢t Proponer y establ ecer | as nor mas de utilizaci o6n de [
al umnado, del correo el ectroéni co, pizarra dig
Comi si 6n de tecenraml ogi a del

r Regul ar el uso de |l a imagen de | os al umnos €
aut or i zdeaifamiha.
13.4. Equipo de Orientaciony Apoyo

Articulo 23.

El Equi po de orientacioén y apoyo es el 6rgano d

asesorar al profesorado en | a planificaci o6n, desal

orientaci o6on, de | as medidas de atenci 6n a cdbalasdi v e

actuaciones de atencio6n especifica y apoyo especi a

23.1. El Equipo de or i ent ayc apdyo e st a coastituido por el especialista de

orient adiueémti va, por el profesorado de pedago

lenguaje y, en su caso, otros r esponsables en el d i s eyidesarrollo de las medidas
de at enca landiversidad y ori entaci 6n. La coordinaci o6n
responsable de orientaci o6n.

232. Los componentes del Equi po de orconpumamanteiebrel vy a
desarrollo de las funciones recogidas en la normativa reguladora de la ori ent aci ¢
educativa ypr of esi onal, de |l a atencidén a | a diversic
|l a Comuni dad Aut 6badiamhade Casti |l |l a

233. Las funciones de | a ATEdUYc atuixvMd i)aporTéswmi car act
técnico, tendr an car acter de apoyo educati v
desarrollando las siguientes funciones:

v Col aborar en el di sefio y ejecuci On de progr e
profesionales corresp ondientes, incidiendo fundamentalmente en programas de
habitos basicos: alimentacién, vestido y cont

¥¢v Apoyar |l a |l abor educativa del profesor/ a ayu
de actividades que requieran su apoyo.

r Colaborar en los traslados de los alumnos que lo precisen, en los cambios de
actividad, entradas y salidas al centro, con el objetivo de fomentar el
despl azamient oalamd 6 nomo del

¢ Colaborar de maneraactiva enla at e n c vigilangcia vy cuidado de estos alumnos
enlos pee riodos de recreo y descanso, procur andc
resto.

v En funci on del caracter educativo del comedo
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necesarias para |l a adquisicion de habitos vy
los mecanismos necesarios.

¢ Colaborar en las salidas, excursiones o fiestas, programadas en la PGA que
afecten a los alumnos con NEE
v Col aborar en el desarroll o de | os programas

habitos de conducta y comunicativos del al umn
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vr Participaci on en | as r e wuemiteamase ®lacichadosd @n Isse

desarrollada.
r Afianzamiento y desarrollo de las capacidades de los alumnos con NEE en los

aspectos fisicos, afectivos, s, pramviendo ielvhoagor v ¢
grado posible de autonomia personal vy de nt e
¥ Formar parte del Consejo Escolar como representante del personal laboral del
centro, tal y como apunta |l a | egislacidédn vigente
13.5. El Equipo Docente
Articulo24.
Los equipos docentes del CEI'P DON QUIJOTE a@ueet ar a
e n s edi @da grupo que organiza el centro en cada uno de los niveles educativos que
i mparte. Serd&an coordinados por el tutor/ a.
241. La funci 6n principal tdsae drupses & geievauardos proresas n
de ensefianza y de aprendizaje del alumnado del
El equi po docente se reunira en |l as sesiones
aprendizaje d e | al umnado, como | a informacion proc:
desarroll o de su goceatp i cn Ipr finadidad deadoptar las medidas
pertinentes para la mejora del proceso educativo. Las sesiones de eval uaccoindtnar an

con el asesoramiento del r esponsabl e de orientacidn
especialistas de apoyo, cuando sea preciso.

La Jefatura de estudios convocar a, al menos

grupode alumnos, que incluyen | as dedi cadmmls a a
El equi po docente actuaréda de manera colegiada
calificaci 6n de cada 4a4rea es una competencia de
En el caso del area de Educaci é6n Artistica, | a
procedi miento de calificacion entre | as ensefa

aboc
alumnos con NEE que atiende, informando del

resto de decisiones se adoptaran opor consenso

acuerdo por ma y o sirhpée con el criterio de calidad del tutor o tutora.

El tutor o tutora |l evantardada un acta de cada sesi 6n
|l as valoraciones y | os acuerdos adoptados
alumnos y alumnas, sobre | a practica docente

proceso educativo de | alumnado del grupo.
24.2. Ad e mt e n d lash siguientes competencias:
¢t Llevar a cabo el seguimiento del alumnado y establecer las medidas necesarias para

mejorar su desarrollo personal, escolar y social.
r Anali zar |l as caracteristicas del grupo y
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convivenci a, evitando cualquier tipo de discri
g é n er o praceddneia.
r Coordinarse con el equi po de orientaci 6aon en

necesidades especificas de apoyo educativo.
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vt Adoptar |l as decisiones de promoci o6n al final

i mparten educaci én infantil y educaci én primar
aprobados por el claustro, a propuesta de |l a comisidédn de coor
vt Col aborar con | a comision de actividades extr
programaci 6n y desarroll o de actividades.

¢ Cualquier otra que le sea atribuida por la normativa vigente.

13.6. Equiposde Programas.Equipo Multidisciplinar

Articulo25.

Con el fin de implicar al profesorado en la vida del centro, se ha canalizado su
participaci én pedagdégica a traveés de equipos de t
affios a otros e i r &n obgtivosfy proyecto$Hpranifitaelos par & centro.

251, Cada equipo estaréa integrado por un coordinado
los ciclos con objeto de que las actuaciones planificadas  sean consensuadas y
conocidas por todo el profesorado.

25.2. Losequipos se constituiran | a primera semana del
escol ar . De cada wuno, el coordinador formara ¢
centro, que se crea como Organo de coordinaci Or

Articulo26. Ecuipo Multidisciplinar

El Equipo Multidisciplinar se forma durante el cul
| os equi pos de Progr amas del centro (Pl an Lect ol
compl ementarias), que han venido funcionando dur an
necesidad de aglutinar otros programas y proyectos que han ido surgiendo a lo largo de los

Gl t i ousses: Proyecto +Activa, Proyecto Tablet, trabajo por Proyectos en Ed. I nfant

con la actividad Complementaria del centro.

Por otro | ado, s eoptimizafr & trabajc ensequipio de los profesores. Buscamos
gue, a través del trabajo desarroll ado, el centro
educatvade cal i dad en | a escuel a pdonfiguraréd com® elrequipades ot r
I+D+i d e nuestr a organi zaci o6n a I o | ar o und elaral o s

intencionalidad enla pl ani f i deasasiadtividades:
El alumno comoprotagonista, ma sompetenciay d i n a mi zdal ccentton
26.1. Funciones:

v Coordinar la actividad complementaria del centro con la actividad docente
recogiendo las propuestas de los equipos de nivel

¥ Col aborar en | a consecucién de | os objetivos
anualmente.

v Di sefiar Acti vi dad e strambeetsal Pdelogursac tCmé ¥y Ed u c a ¢eh 6 n
el caso de este curso escolar) en consonancia con los eventos que se producen a
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I o | argo del afio: Jornadas de acogi da, Cor
integradas en las actividades del aula.
I ntegraci 6n de |l a tecnologi a,
dichas actividades.

]

desde

un punto
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v Di sefiar y temporalizar | as actividades de ce
del curso (Actividadesde A ni maci 6n a |l a | ectur a, sal i das
otras..) No necesariamente |igadas a | os even

v Pl anificar y organizar |l a participaci on de |
requieran (Jornadas culturales, visitas y/o exposciones, activida des integradas
en Proyectos del centro, comopor ejemplo, el Proyecto + Act i \acivitlades de
la etapa de Ed. Infantil, etc.)

¥ Introducir en |l os p r o-apeesdzae dd das aulas aspeatosz a
met odol 6gi cos que propicien |l a innovaci dén. E
con | a CCP y se canalizaréd en forma de propu
docente.

r Di seffar ccasnes del Peri 6dico Escolar integrac
afio. Mantener la idea con Il a que el peri o6di
conocer la actividad anual a las familias, por un lado, y, por otro, como medio
de desarrollo de competencias com o el uso de | a tecnol ogi
colaborativo, |l a expresié6n y comunicaci én) p
los diferentes cursos escolares.

¢ Recoger propuestas de | os equipos de nivel ‘

evento del colegio

13.7. El Equipo deActividadesComplementariay
Extraescolares

Articulo27.
En |l os centros docentes, habr a un responsabl e
extracurricul ares, gue <coordinara todas | as actua
ejecuci 6n. Las actividades complementarias y extr
gue el centro haya establecido en su Programaci 6n Gener al Anual ,
|l as directrices de |l a jefatura de estudios. Ser an
equipos de nivel que | as propongan o0 por el e g uinquladasdi r e
especifi aammgnivee Este responsable coor ditnaambdi @n col aboraci én
6rganos de participaci on del centro o entormo. asoci aci
27.1. El equipo de actividades complementarias y extraescolares e st aforfhado por un
responsable nombrado por la directora, a propuesta del Jefe de estudios, y un
componentede cadaunode | os niveles y colaboraréa con e
pl anificaci on y desarroll o de | as actuacione.
actividades complementarias y extraescolares del centro. Asi mi smo po

en este equipo representantes de padr esy de alumnos.

272. Los miembros de este equi po, se reuniran | os p
cada curso escolar para:

r Seleccionar un eje transversal que s e reh hilo conductor de toda la actividad a
desarrollar alo largo del curso en el centro.

¢ Planificar el programa de actividades complementarias del curso escolar y que se
i ncl uania®.G.A.
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273. Este equipo se reuniraéa, a | o |l argo del cur so,

7

funciones seran

v Ambientar el centro.

¥ Di s e s actividades a desarrollar de cada evento planificado.
¥ Mantener informados a los equipos de ciclo de sus actuaciones y
recoger sus propuestas.

¢ Contactar con personas, organismosy entidades que colaboren en dichas
actividades.
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¥ Asumirla pr e p ar dedds Gaatos programados: decorados, mu s i ¢ a N

274. Asumiréa | a preparacion de |l os distintos evento

despedidas...
27.5. El Coordinador sei nt e g enael Bquipo Multidisciplinar del centro.

27.6. Las actividades extracurriculares s e r é@ompetencia del organismo que las convoque.

13.8. EquipodePlan Lector

Articulo28

Se designara a ude biblietecgn o neacargadce de coordinar su or gani zaci €

funcionamiento y apertur a. Asi mi smo, col aborar &
evaluaci on de | os planes de | ectura que | os centro
281. En |l os <colegios de educaci 6n infanti/l y pri

lectura diari o en cualquiera de las materias del horario semanal.

28.2 Corresponde al equipo directivo  dirigir el plan de lectura y poner en marcha

todas | as estrategias par a su i mpl antaci 6n en
coordinado y par a | a e v aibmoa loos dutores i yntuta@as rsa del
encargar an de aplicarl o, bajo |la responsabilid

28.3. El responsable de la biblioteca sei nt e g enael équipo Multidisciplinar del centro.

28.4 S e r dunciones del responsable de biblioteca

¥ Col aborar con el Equi po Direct idelectummn dekdaelel abo

analidsei sl a situaci 6én, | as necesidades y | as
¢ Coordinar la compra de nuevos materiales y fondos para la biblioteca,

recogiendo las peticiones de todos los sectores de la comunidadeducativa y

organizando la s e | e c final.6 n

¥ ElI mantenimiento act ual i zado del fondo bibliotecar:i
actividades para el uso de | a misma, asi como
r Asegurar la or gani z anartedimiento y adecuada ut i | i z adei ldsn

recursos documentales de la biblioteca del Centro.
v Coordinarlas tareas del equipo de lectura y colaborar enla pr ogr andalas 6 n

actividades del tiempo especifico dedicado

v Establ ecer un horario de wutilizacion de | a
acceder a su uso todos los grupos de alumnos/as

¢ Atender alos alumnos que utilicen la biblioteca f aci | i t aeh dcoekoeas
diferentes f uent es de i nformaci 6n syu ourtiielnitzaancd odlne sd e:

horario establecido.
¢ Cualquier otra que le encomiende la directora y/o jefatura de estudios, de las
recogidas en | a Programaci 6n General Anual
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28.5.

Los miembrosdel equipo Multidisciplinar a s u milas asiguientes funciones.

Colaborar enla el abor det d b 8 e fieguimiento y e v a | u adeliptam de lectura.
Seleccionar el material méa 5 d 6 npara desarrollar el plan lector a nivel de centro.
Planificar,  junto con el coordinador, las actividades de a ni ma @ ilao lectura
para todos los alumnos del centro y asesorar a los profesores en la que ellos

planifiquen.
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i
i

Mantener informados a los equipos de ciclo de sus actuaciones y recoger sus demandas.

Col aborar, estrechament e, con el equi po de tect
mar cha del bl og de biblioteca y en el disefio de
centro.

Colaborar en d i aespeciales Edi @del a paz, semana cul tural Ncon

acti vidades complementarias.

13.9. EquipodeTecnologiaEducativa

Articulo29

Este equipo se i nt e g enael équipo multidisciplinar del centro at r a vdé su coordinador.

20.1

Sus funciones, de acuerdo con el a06-2007cdellao 6 0
Consejeria de Educaci én y Ciencia, por |l a que ¢
|l a organizaci 6n y el funci denBdn ceaofandiind ¢ pimara ¢ o |
y con los objetivos y prioridades del centro son las siguientes:
¢¥r Asesorar en | o relativo a | a integracién de
l a comunicaci én en |l as programaciones didéact
colaboraren | os programas dentrb.or maci 6n e
¥ Coordinar las actividades en el aula Althia y poner los recursos disponibles al
servicio de toda la comunidad educativa.

v Colaborar en | a gesti én y el mant eni miento de | os
adquisiciédn de material es.

r Asegurar la organiza c i ommantenimiento y adecuadau t i | i z det maienial
audiovisual.

¢ Asesorar en la comprade material, proponiendo unar e | a ccondéeh material
necesario.

¥ Mantener actualizado el inventario y c at & ldelgmaterial audiovisual.
¢ Coordinar la ut i | i z det matemial, por los profesores del centro.
v Establecer un horario de ut i | i z ada iadan Althia mediante el que puedan

acceder a su uso todos los grupos de alumnos/as del centro. .
v Di s edBlaoblog de biblioteca y pl ani f i deaactividades a desarrollar.
Incentivar y motivar al profesorado sobre el valor educativo de las herramientas

=

W. 2.0. , l a utilizaci oéon del correo del colegio
biblioteca...
v Este equipo est abl éas enorddasde ut i | i z aa icdmeo el ect r 6poi c o,
parte delalumnadoA: ( aprobal®o 2009
o EI correo el epcadd difizar c @entrs dos miembrosde la comunidad

educativa para un uso de correo normal, siempre que respetemos una forma
clara y correcta en |l a redacci on de | 0os me
o Servir & p earsa entreolos altmnos/as y el profesor para tareas que
éste nos encomiende.
o Al ser un correo para tareas escolares |a privacidad no existe, pudiendo el
profesor en cualquier momento de la clase visualizar la pantalla del
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alumno.

o0 Todos pueden tener @ean éstaaha ad teneda tambiéa el
profesor y los padres.

o0 Si alguno wutiliza inadecuadamente el corre
que el profesor le restrinja su uso durante una temporada.

0 Lacont r aserfgarsona, no debiendo conocerla el resto de los
compafieros para evitar que el correo sea &8
tenga esa cuenta .

¢ Igualmente se establecen las siguientes normas para el uso de las Tabletas
digitales en el aula:
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o Los al umnos utilizar an | as tabl et as di c
aplicaciones educativas que los profesores instalen.

o0 Los alumnos que traen tabletas digitales de su propiedad, se comprometen
junto con sus padr es a utilizarl as deatro
aprendizaje con las aplicaciones educativas que sus profesores decidan.

o0 No se abriran cuentas personal es para el

colegio. Unicamente se utilizaran aplicaci
y las incluidas en Google Suite para educaci 6n, con dea fi
participar en las aulas virtuales generadas en dichas plataformas.

o EI uso de | a secupeditadoaa lasuastividades que se organicen en

el aula por parte el equipo de profesores.

0 Los alumnos que traigan tabletas digitales de su propiedad al colegio y se
queden en el comedor escol ar, entregar an a |
di spositivos durante el horario de este s
vayan a casa. lgualmente, durante e | horario de recreo, las tabletas
di gital es que duadas @mesppniientes. s

13.10. Comisionesy otrosresponsables

Comision del Comedor Escolar

Articulo30

En el C.E.I .P. FDon QuijoteA existe, en el seno de
supervisa | a marcha de este servicio. Dicha comisié
centro, el secretario, un representante del profesorado y un representante de los padres.

Sus funciones quedanrecogidas e n e | apartado ITNA de este documeni
Los responsables del comedorescolar r e a |l i zlas rfunciones establecidas en la normativa

por la que se regulan estos servicios complementarios.

ComisidonEcondmica

Articulo31.

En nuestro centro y en el seno del Consejo Escol ar
de supervisar | os ingresos y gastos del centro. E s
del centro, el secretario, un representante del profesorado y un represe ntante de los

padres.

211 Los componentes de est dasnecsidades delcenteorpad | zar an
determinar | as i nversiones mas prioritarias de cada

ComisiénGestoradereutilizacion deloslibros detextoy
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Dispositivos Digitales.

Articulo32.
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El per sonal de | os centros con atribuciones admi
Secretariol/ o, asesorara en | a cumplimentaci oén de

l os solicitantes que | o pretctasieonl/ a Agedirad, preés eSnetc
tel emati cament e |l as solicitudes de |l os solicitan

apartado 2 de la Base Cuarta.

32.1. En cada centro escolar, el seguimiento, val or aev éah u aycgiebsnt ded Rrograma
correrdan a gomaag@orthi si 6n Gestora integrada por
del Centro Educativo y tres representantes de los padres y madres de alumnos/as

elegidos en el seno del Consejo Escolar.

322. Los centros educati vos, a travéeés de tabo [a€ o0 mi
siguientes actuaciones:

a) Recoger | os l i bros de texto del cur so
convenientemente identificados y su estado de
no estén en condiciones minimas de reutilizaci

b) Realizar un inventario con los libros de texto que se encuentren en condiciones de

uso Yy mantener actual iind da mbaja @aphos, canaandd nos
fondos bi bl i ogr daficos reutilizables disponibles,
Estasactuaci ones s ereafizartereal ren junio.

Con el remanente de | ibros de texto que quede
constituira un Fondo Bi bliografico Regi onal ,

competencia en materia der a@adwacaai 6mmegdiguea i buecc

centros que lo  soliciten a fin de optimizar los recursos disponibles.

323. Los centros educativos deberan arbitrar | as
al alumnado del uso adecuado de los libros, fomentando valores sociales como la
solidaridad vy el respeto.
Asimismo |l a Comision Gestora podra determinar
la siguiente convocatoria si por causas imputables al alumnado se provoca un
deterioro del los libros prestados que imposibilitan su uso en siguientes
convocatorias.

324. La Comi si 6n Geequeorr a lap medsona firmante de la solicitud  cuantos
documentoso aclaraciones considere necesarios para completar el expediente.

La no aportacion de | a document aciélos datascpuer i d
documentos incluidos en | mapstadbs cca ¢ paléeqlaimientoé st a
de la Admini straci 6n asi como | a ocultacién de
determinado su deneganodifidéan ,la das &l Wwdeiguaaro nac e §iad n
acordar la dev ol udeio$ tibros prestados y |l a pérdida del

en | a prdédxima convocatori a.

Coordinadorde Formacion del Profesorado
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Articulo33.

En el C.E.I.P. A Don Qui joteA EI coordinaprofa de
directora, apropuesta del |jefe de e sftindahésode respgnsablge delase r a
proyectos de f or ma adél é6cnent r o, de |l a wutilizacioéon de | as T
asesoramiento al profesorado en las modalidades de f or maci 6n y de | a ¢
comunicaci 6n con el Centro Regional de Formaci 6n d

Encargadode materialy reprografia
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Articulo34.
La persona encargada del manteni miento, distailkluci
Secretario/la del Centro. Si al gun pr otipe de mdteaal, d e | (

lonoti fiacaraa secretaria para su adquisicién.

34.1 El secretario s er & encargado de que las maqui dearsepr ogreEaf i a
fotocopiadora y multicopista -est én a punt o.

Encargadode material deportivo

Articulo35.
Los responsables del mat e rpiofedoresddep ar ede EdusafEa8nktas
del Centro. Los profesores asumiran | as siguientes f
v Asegurarla or g ani z manierdnmiento y adecuadau t i | i z det maienial deportivo.
r Asesorar en la comprade material, proponiendo unar e | a cconéeh material necesario.
¢t Mantener actualizado el inventario del material deportivo.
r Mantener el material deportivo colocado y ordenadoen el a |l ma deé gimnasio.

Encargadode Fotografiay Video

Articulo36.

El responsabl e de este apartado, se nombrara en e
un profesor/a que s wamiomrea f otead i &yaidec ddeo de todos los
eventos escolares del centro tambi én asumira el cui dado, p

l a camara fotovgeodafi ca y de

J Loscriterios parala asignaciéndelos periodosderefuerzoseducativos.
Profesorado con horario disponible:

- El refuerzo educativo i r destinado en primer lugar a aquellas/os

alumnas/osqueno hayan promocionado y | os que tengan ar e
-T e n d priaridad las/os alumnas/os de primero de primaria.

-Set r at dercanseguir que todos los cursos tengan apoyos dentro del aula.

- Las/os alumnas/osr e c i b log éefuerzos educativos coincidiendo con las

horasen que su grupo clase recibe estas areas.

- Los refuerzos o apoyoslos i mp ar t siemara gue sea posible,
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profesores del mismo ciclo y/o etapa.

- El maestro/a de apoyo de infanti r e al i bs apayosordinarios Uni canmnealat e
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etapa de infantil.
- Los refuerzos ser e al i zdantr@& del aula.
- Entre ellla tutor/a vy ellla profesor/a de refuerzo ser eal i elar a
seguimiento de este alumnado hasta que finalice el refuerzo.
- Cuandosurja alumnadode refuerzo se ¢ 0 mu n iaclea jefa de estudios.
l gual mente se comunicara si algun alumno/a ya no n
educativo. Se har&d wuna revisién de | os refuerzos e
coincidiendo con las sesiones
deeval uaci 6n.
-A's mismose h arudav al or ade lo refuerzos educativos a final de
cursoque figurara en | a Memoria anual
Profesorado especialista depedagbgfiapéutica
- El profesorado especialista depedagbgiapéuehcohaborcanci 6n
el resto del profesorado, desarroll aréda con caracter
at enci 6 ndualizadh bl alumnado con necesidades educativas especiales
asociadas a condiciones personales de sobredotacié6
psiquica, sensorial o motdérica, plurideficiencia vy
conducta que tengan adaptaciones curriculares significa tivas, al alumnado
con necesidades educativas especiales derivadas de un desajuste curricular
gue supere dos o mads cursos Yy en general a todo el
dificultades de aprendizaje.
- Cuandosurja alumnadode refuerzo se ¢ 0 mu n iaclea jefa de estudios.

l gual mente se comunicara si algun alumno/a ya no n

educativo. Se hara una revision de | os refuerzos e
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coincidiendo con las sesiones

deeval uaci 6n.

-A s mismose h arudav al or ade io® refuerzos educativos a final de
cursoque figurara en | a Memoria anual
Profesorado especialista en a u d i cyilehguaje o el logopeda

El profesorado especialista ena u d i cyilehguaje o el logopeda, comorecurso e speci yi co,
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enc ol aborcancel @esto del profesorado i nt e r v denaduerdo con el
siguiente orden de prioridades:
ajLa atenci én individualizada al alumnado con defic
significativas y muy significativas 0 con trastornos graves dela comuni caci 6n
asociados a lesiones cerebrales o alteraciones de la personalidad.
b)La atenci o6n al alumnado con disfemias y dislali as
de los procesos de e st i mu lyahcaibd nl i tdelcalumnmadoen aquellos aspectos
determinados en las correspondientes adaptaciones  curriculares y en los programas
de retuerzo y apoyo.
c)Laor i ent aea subcasp, al profesorado de e d u ¢ a mfandiin en la

programaci O0n,y edveasl auradecptdjranasde e st i mu ldalci 6 n

lenguaje. Lai nt er veenci O6n

procesos de apoyoy r eeduc ancla é amuni cvarlsal ¥ gestual podr &

ampliarse a di sl alias funcionales en funcién de | a disp
-Cuando surja alumnado de refuerzo se comunicara a
s e ¢ o mu siiacl agramno/a ya no necesita refuerzo educativo. Se h a ruaa

r e v i sde lbsrefuerzos educativos trimestralmente coincidiendo con las sesiones

de evaluaci 6n.

-As mismose h arudav al or ade lo® refuerzos educativos a final de curso

qguef i gurara en | a Memoria anual

K Loscriterios parala asignaciondel profesoradode apoyoen Educacion
Infantil
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Los criterios  para asignar este profesorado de apoyo en los diferentes niveles de

educaci 6n infantil serd&n por consenso y una vez Va
a) Alumnadocon necesidades educativas de los diferentes niveles.

b) Ratio de los diferentes niveles.

c) Necesidadese s p e c i §eilas adderentes niveles enr e | a cal demarrollo del cur ricul o

d) Trataremos de mantener el apoyo de infantii  durante el mesde septiembre en las aulas
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de infantii 3 a fi opara ayudar con el periodo de a d a p t adelindeno alumnado.

L Loscriterios parala atencional alumnadoen casodeausenciade

profesorado.
La jefa de estudios encargaréa |l a sustitucion de | o
procurando lamejor at e n cde kasios alumnas/os. Paraello, ap !l i clasr &

siguientes criterios  preferentes:

-Ser e c ur micialméente a los profesores que en esa hora tengan apoyo

dentro de esa clase.

-Acontinuauaos tnt los préfesores que tengan apoyo ordinario en otra clase.

- Los siguientes s e r ilas nprofesores que tengan apoyo cooperativo.

-Tras estos, s ust i t uldsrpfofesores que tengan hora de responsable de

bibiot eca, act. complementarias, formaci 6n, comedor N
-Porul t i smost i t uasrpfofesores quetengan horadecoor di naci 6n

de ciclo vy nivel, especialistas de PT o AL y equipo directivo.

-Ser e al i mnapangl informativo donde cada profesor p o d coasultar las

horasde di sponibilidad para sustituir en funci dédn de
- Siempre que sea necesario, el equipo directivo a s i g nah préfesor que

considere oportuno.

-Enlos casos en los que se produzca unas i t u a enila que falte un

n U metal ode profesores que no permita el funcionamiento normal del

Centro, el equipo directivo podra agrupar clases vy

cuidado de estas.
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M Organizaciondelos espacios/ deltiempoen el centroy las normaspara
el uso de las instalacioneslgs recursos.

Articulo37.

Son instalaciones y servicios del Centro las aulas de los distintos niveles de mismo y

todas las dependencias contenidas en el centro: Dbiblioteca, aula althia, sala de
profesores, despachos, servicios, gimnasio, los patios de recreo y las pistas et c . , asi
como el comedor escolar. Para el correcto uso y
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funcionamiento de los servicios e instalaciones del colegio se dictan las siguientes
normas y aclaraciones:

37.1.

37.2.

37.3.

37.4.

37.5.

De |l as aul as. Educaci 6n | n festablecidd es laproximidadide o cr i

los grupos paralelos, pudiendo permanecer en la misma aula los tres cursos que
conformanel ciclo yague todas ellas rednen | as mismas cc
| uz, orientaci 6nNetc

En el despacho de infantil, se p o d rutllizar para atender a los alumnos de
logopedia, a | os a.c.n.e.a.e y de alternativa a | a r

Educaci én primari a: Los cursos 1°, 2° y 3° de
edi ficio destinado a est &gt aypad.° Lloxcsu paurdsno d a4 °l
edi ficio (Salvo excepciones por alguna casuisti
ubicaci 6n han sido:

¢r Situar las aulas de los ma p e q u ecé@rcasde los servicios.
¢ Evitar embotellamientos a la hora de las entradas y salidas del centro.

Del aula Althia: Se establecen | as siguientes ¢
eluso del aula de medios informaticos son | as sig
¥ Los alumnos/as o0 ¢ u p asierapne el mismositio.
¥ Los ocupantes de un puesto de ordenador s e r &@esponsables de lo que ocurra

en su puesto.
¢r Para comenzara utilizar el material e s p er aredbir las instrucciones

necesarias.

¥r Cada ordenador sera wutilizado por dos al umnos
trabajo en  equipo.

v El mal uso de los equipos puede motivar perder el derechoala ut i | i z decldsé n
mismos.

Del Servicio de Biblioteca: Esta actividakh ser

Biblioteca ( coordinador del plan lector )

r EI régi men de préstamos podra ser individual

se disponga de series o0 colecciones para su uso en el aula, siempre previo
conocimiento del coordinador.

¥r La biblioteca podr & ser -claseicdanda el wtar| p @ considere g r u p
oportuno, siempre que no coincida con el horario establecido para otro grupo

r EI uso de | os fondos bibliograficos por par
medi ante el control informdtico a través del
reponerell i bro en caso de pérdida o deterioro gra

Patios Escol ares: Estos espaci oglersceeo pdritodd elar an

alumnadod e | centro. El uso de |l a pista polideport:i

turnos establecidos por la jefe de estudios a principio de curso. Cada profesor

e st adeséinado en una zonaconcreta que deber & vigilar (se respe
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37.6

recreo apuntadas en elreglamentd)cul o 10 de este

En | as aulas de pedagogia ter apéutpimera plgntal delgop e
cento se |l evaran a cabo | os apoyos a alumnos con
aula por la profesora especialista.

El despacho de s ©rdcuwpadd poc ilad wrientadora del centro para el

desarrollo del as funciones encomendadas y en donde s
informes del alumnado objeto de apoyo.
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37.7. - Los refuerzos realizados  por otros maestros para completar su horario, a s tomolas
clases que se imparten a los alumnos que no dan r el i gsedérneal i zenrléa n
biblioteca, en el aula althia, o en <cual qui er aula que esté v,
en la sala de profesores ni en pasillos.

378 - Todas | as dependencias del centr o, deberan que
escolar por los responsables de las mismas.

379.- Sobre | a ut i las mstataciohes @doe entidades y personal ajeno al Centro,
Ayuntamiento u otras Asociaciones sin animo de
|l a | egislacidédn vigente, aplicandose |l a norma si
¥ Solicitud por escrito al centro especificando la actividad que se pretende

realizar y personaresponsabledelamis ma, asi como su duraci 6n

¢ Procedimiento de actuacion en caso de solicitud de colaboracion con el centro por
otras entidades u organizaciones.

o Pet i cal Bquipo Directivo de la entidad que solicte la col aboraci 6n.

0 Se proceder & al eetsitcuidiino edne blaasep a | os crit
el Proyecto Educativo del centro referent
entidades. Si las intenciones de la entidad no quedan claros, no tienen una
clara finalidad educativa y, si no se ajustan a los criterios m encionados,
no se tomandai éaraci O6n.

o0 Estudio en el Consejo Escolar, si procede.

o Deri vaaiSémicio de |l nspecaeaadan ConcejdelBdaucacsi 6n,
procede.

M1.- Colaboracionconinstituciones,asociacione® entidadesdel ambito
educativo

Artic38l o
Ce s idé los locales del centro a Administraciones e Instituciones Publicas:

38.1. Conel fin de ampliar la oferta educativa de nuestro colegio, el CEIP Don Quijote
col aborarda <con | as i nst icadiermlo losnlecales de¢ dentr@ et or no
horario no lectivo, a entidades, instituciones 0 asociaciones relacionadas con el
a4 mb i adwrativo para llevar a cabo actividades extracurriculares o formativas que
redunden en beneficio de los miembros de la comunidad e  ducativa, previo conocimiento
de | a Del ecauicamyiladamaut or i zdelAyudtamiento ( solicitar modelo
de Autorizaci o6n en el centro )

382 La entidad organizador a da lalparsonatstrésponsdbdets dd s i g n ¢
mismas: responsable de la entidad organizadora, monitor/es y conserje.

383. La entidad organizadora de |l a actividad trasl i
para su conocimiento, el programa de actividades a desarrollar y la empresa que asume
dichas actividades.
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384 Laenti dad or gani zragpansalble de ka findieza de los espacios que utilice:

38.5.

aulas, galerias, serviciosN
Cuando la actividad vaya dirigida a los adultos Eprofesores y padres/ me
prescindir de la figura del conserje, asumiendo las funciones d e éste un respc

de la entidad organizadora.
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386. Con objeto de regul ar lelacolegml ya la oentidad i obganizadora dee

la actividad se hace necesario definir y consensuar las funciones

de las personas

encargadas de | a actividad: responsabl e/ conser|

Funciones del conserje o personaresponsable de la actividad:

Abrir 'y cerrar el centro.
Conectar y desconectar la alarma.
Supervisar el orden en entradas y salidas del alumnado.

= =& = <

desarrollo de la actividad.
v Avisar a las familias en caso de ausencia del monitor

Resolver cualquier i nci denci a que se produzca

¥ Socorrer a los alumnosen caso de enfermedado accidente y avisar a la familia.

¢ Custodiar a los alumnos/as hasta la llegada de los familiares,

concepto dejardadn a un nifio sol o.

v Velar por el cuidado del centro: respeto a f ot ogr &

fmuralss de las

antes,

bajo ni ngun

gal eryi asonservaci 6n de mobiliario y materi al
¥ Comuni cdalod desperfectos.
r Controlar el acceso de personas ajenas al centro.
¥ Ante cualquier eventualidad, ponerse en contacto con los responsables de la
actividad vy en su defecto con la directora del centro.
Funciones del monitor/a:
¢ Planificar y desarrollar la actividad conforme al programa establecido.
¥ Conocer las normas de funcionamiento del centro y hacerlas extensivas a la
actividad que desarrolle.
Controlar el orden en el desarrollo de la actividad.
Dejar el aula en las mismascondiciones quela encontr 6.
r Promoverconductas de cuidado y respeto por el material y el mobiliario del aula.

Articulo39.

Col aboraci 6n c on Asbaasidnéstouentidaoles edsl ,Ambito Educativo. (aprobado en

Consejo Escolar el 14 -05-2012)

39.1. EI colegio estableceréada relaciones de coordinac
profesionales de nuestro entorno: C. E. E. ' Puerta de Santa Mar.i
Pérez del P u | Asaciadiones lelgadmente establecidas que atiendan a alumnos
escolariz ados en el centro: Caminar , Autrade, Aspacecire y ONCEN.

392. Cual qui er intervencién de profesionales ajenos
autorizada por responsables educativos.

393. La peticion de informacién sobre el afesiomalesa d o d

sanitarios publ i Eom® d b cppssi,cvoa dbogepesias, psi qui atseas N
or mal al Equi

| l evacaboat ravés de una solicitud f

0 Se establece el siguiente protocolo:
f La entidad que atiende al
pertinente, directamente a

alumno sol
traveés de
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por correo (electrdédnico o papel)

EEI centr o, en este caso, el equi po di
corresponda (Unidad de Orientaci 6n, Tutori a, E c
correspondiente peticiodn vy, una vez res

la entidad que lo ha solicitado.
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39.4. El cauce de col ab or @w idichas profesionales s e r la Orientadora del
centro quienrecabar d y trasladara | a informacioén req!
disponibilidad.

M2.-Organizaciondel Periodode Adaptacionen Educacioninfantil

ORGANIZACION DEL HORARIO DEL PERIODO DE ADAPTACION DE LOS ALUMNOS/AS DE 3

ANOS.

INTRODUCCION

EIl Centro programara el peri odo dde tresdafpdcancel dm ded e |
favorecer | a transici 6n de | a escuela infantil o desde
ensefraperandi zaj e. Ladeorgsatneg zmern imdo gar antdefoanal a i

gradual de todo el alumnado desde el inicio de las actividades lectivas.

Se empezar a | a ecsrnc pdri@osi zat@si @e tiempo que i r & aumentando
progresivamente vy con grupos pequefios de ni Aos y ni dfas
escalonada. Poco a poco se prolongara el tiempo de pern
menores se conozcan entre si, para afianzar | a co
para adaptarse al nuevo espacio y a las maestras.

Las tutoras <crear an que tos alumnosnse sientan acéptados, acogidos y
reconocidos individualmente, intentando evitar sentimientos de angustia, desconfianza o

inseguridad.

E I periodo de adaptaci 6n debe i decdctuaciones aptesr duraate t o ,
ydespuésos eanucandos asi como con |l a propia fadeilia
gue todos, alumnosy familias, asuman con naturalidad el proceso, reduciendo la ansiedad y

|l os temores de | os primeros dias e intentando man:

aulay en el centro.

EL OBJETIVO DEL PERIODO DE ADAPTACION es I La socializacién, la integracion y la
adaptacion de los nifios y de las nifias al colegio, asi como al desarrollo de su autonomia
personalA

1. OBJETIVOS DEL PERIODO DE ADAPTACION

1. Aprender a decir su nombrey reconocerse en las fotos del aula.
2. Conocerseprogresivamente a s i mismo.

3. Conocery establecer relaciones afectivas conlos d e mé e mp a fiyeotros sdocentes.
4. ldentificar el espacio escolar ma mmediato: aula, b a
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mismo.

5. Habituarse a las rutinas y tiempos escolares: asamblea, trabajo individual o
colectivob, ri ncones de juego, recreoN

6. Desarrollar progresivamente la a ut o n peménal: h & b i teohijiene, vestido y
orden.

N

Introducir a los alumnosen p e q u etdiremss (responsable del di a) .
8. Aprender y practicar las normasde c or t e ssalas y despedida.

9. Aprender y aplicar gradualmente las normasde aula.
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|O¢ |O¢ |O¢ |O¢ |O¢ |O¢ O« |Ox

NORMAS DE AULAS DE EDUCACION INFANTIL

Entramosy salimos en fila y sin gritar.

Colocamosnuestras prendas y objetos en su lugar.

Nos desplazamoscaminandopara no molestar.

Recogemosos juguetes y tiramos los papeles a la papelera.
Prestamosa t e n cailad persona que nos habla.
Levantamosla manocuando queremosparticipar.

Nos ayudamosen las cosas gque ma Bos cuestan.

Todos somosamigos y por eso no nos peleamos.

Todas estas normas se van presentando desde los primeros d i ade clase, procurando
que | os al umnos | as aprendan a y wdrtélesd @ueoggu ed@m a4 m
expuestos durante todo el curso en el aula.

2. OBJETIVOS DE LAS MAESTRAS.

1. Mostrar una actitud receptiva hacia cada al umn
el contacto fisico y diéalogo personal, aprovec
asamblea, pat i oN

2. Establ ecer puntos de referencia par aespaciodeli io
aul a, h a cpg érntdiodelepnismo, o f r e ¢ i éla dasibilkdad del material que
est aasaal cance, no siendo excesivo pero si mot i\
distribuido por rincones de actividad y juego.

3. Recoger datos sobrecadani io a través de | a observaci é6n de
de l a relaci o6n con sus igual es y el docent e
cuadrante.

RE L A CCORBNS

CURSQ@01 /| ACTITULANTHE.A ESCUELA

IGUALES/DOCENTES
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4. Establecer contacto con los padres y madres, para transmitiles i nf or maobre éIn
periodo de i ncorporacion del al umno al aul a, de ma
angustias e incertidumbres que puedan transmitir a sus hijos.
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3._ANTES QUE EL NINO SE INCORPORE AL CENTRO

OBJETIVOS CONTENIDOS ACTIVIDADES ESPACIOS
-Informar a las - Periodo - R e u n en&eptiembre - Aula
familias del de con los padres y padres.

Periodo de adaptaci dén

adaptaci 0| -Temasa tratar:

¢ Objetivos del
Periodo de
Adaptaci 6n

¢ Entrada escalonada
en pequefnos
durante los diez
primeros di a
lectivos.

¢ Objetivos y
contenidos de

nivel
v Varios

- Recogida de datos de

i nt er é sla futara a
(alergias, habitos,
preferencias, t

contacto)

- Recoger datos
- Recogida de datos

familiares para el centro

sobre los alumnos
-Rel aci 6n

familia - -Organizaci é6n vy

tutora ambientaci 6n de
_ Organizary espacios: aula, pasillos,
ambientar los Rel o patio 'y b a fffotos  en

-Rel aci 6n
espacios familia. - Z;r;tr;iiue? ?féiizs de
escolares '

centro juego, semaforo
psicomotricidad
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4. PERIODO DE ADAPTACION

OBJETIVOS CONTENIDOS ACTIVIDADES ESPACIO
- Decir - El propio ni A o | - Decimosnuestro nombre - Tapiz
nuestro (voz alta, voz baja,
nombre con palmadas, pasando
-loscompafder|al gahj et oN)
clase - Decimosel nombrede
- Identificar a los los compafier os

c 0 mp a fde clages
y llamarlos por sus

nombres
- La maestra y
los otros -Nombramoa la tutora y
docentes a los otros docentes
- Identificar a la (psicomotricid
maestra y a los religion y apo
otros docentes
- Conocer los - Los espacios - Conocemos el aula, los - Aula, pasillo,
espacios escolares escolares: aula, rincones de juego, la zona [bafio y pd
de su ent orf|pasilo, baifyo de trabajo individual, la
inmediato: aula, patio asambl eaN
pasill o, ba
patio
- Colocamos nuestras
prendas y objetos en su
lugar correspondiente
(babi, abrigo, jarra del
agua)
-Ensefiamos doén
encuentra el b
establecemos pautas para
Su uso
- Conocemos el espacio de
recreo y e n s e i pomMmas
para su uso
- Comprender -Compr eara i § -Realizamosla orden - Todoslos
61 d ey mensajes dada: preparar material, espacios
sencillos recoger juegos, hacer

fila, sentarse en la
asambl eaN
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- Aumentar -At e n cyimemoria| - Escuchar cuentos, - Aula
gradualmente visionar relatos y videos,

aprender ryet ah
p o e s $encdlas, cantar
cancionesN

los momentos de
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at e n cyifamentar

- Gestos y sonidos

chiri mbbDE kpdtio
de mi casaAl

-Imitar gestos y sonidos
de animales y elementos

de su entorno

- Dramatizar
-Realizar p e qu e i escenas sencillas
dramatizaciones de cuentos

cl asicos

la memoria
- Fomentar -H& b i dedhigiene | - Aumentamogradualmente | - Todoslos
progresivamente la y de vestido |l a aut onomi a e| espacios
aut on demalwnno higiene (lavarse las
en héabitos manos, abrir y cerrar
higiene y vestido grifo, limpiarse la nariz)
y de vestido (abrocharse vy
desabrocharse cuando van
al b a i ponersey
quitarse el abrigo en
entradas y salidas)
- Manipular | -Mani pul aci|- Presentamosy - Aula
materiales de materiales utilizamos los primeros
sencillos y materiales: ceras
apropiados para el blandas, papel continuo,
nivel folios, plastilina,
pintura de dedos,
pizarra, ti zasN
- Participar en juegos - Canciones de corro € - Canciones de corro: -Aula, patio y
de grupo infantiles rel corro de aula de
patatal, rel psicomotricida

d

Para facilitar

la adapt adeliatumnadoen los primeros d i alectivos,
| NCORPORACI ON ESCALONADA

t al cComo

se i

se realiza la
ndi

ca:
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INCORPORACION ESCALONADA DE ALUMNOS 3 ANOS

El per i dedaod a pt ase redliza durante siete dias lectivos.

¢t Los dias 1° 2°y 3°la clase se divide en tres grupos gue se incorporan una hora.
t Los dias 4°y 5°la clase se divide en dos grupos que se incorporan unahoray media.
¢t El 7°d i wienen todos los alumnosjuntos tres horas (de 9:45 a 12:45 h))

El resto del mesde septiembre, los alumnosasisten al colegio en horario normal (de 9 a 13
h)

DIAS

v  Alumno

DE
9,15

10,15 h.

DE
10,30

11,30 h.

DE
11,45

12,45 h.
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DIAS

DE
9,15

10.45 h.

DE
11,15

12.45
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v Elviernes v e n d todos juntos, de 9.45a12.45h.

r Apartirdellunes v e n d todos en horario hormal: de9ail13h

r De octubre amayo el horario serade9al4h.
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5. TERMINAMOS EL PERIODO DE ADAPTACION

A lo largo de todo el periodo de adapt aabjsevaremos y registraremos todos los
datos relacionados con los alumnos sobre algunos aspectos:

r ¢ C 6 seoexpresan?

v ¢ C O reaccionan?

r ¢ Qules interesa?

v ¢ CO seointegran en el grupo?

r ¢ C 6 seodesenvuelven dentro del aula?

r ¢ Qujuegos o rincones les interesan mas ?
r Enel espacio del recreo:

- ¢Juegos) oconotros ni iori Aas?

- ¢ Qutipos de juegos prefieren, sedentarios, violentos, deportivos?
- ¢ C 6 seorelacionan con el adulto?

- ¢ De p e detl donente o adulto de referencia en el recreo?

Consideramosque un n i fioouna n i fieas tadaptado al grupo y al colegio cuandoes capaz de:
¢ Intercambiar experiencias.
r Ofrecer y aceptar unac o mu n i catediva.6 n
v Hablar y participar en conversaciones dentro del grupo.
r Sentirse lo suficientemente seguro para mostrar su mundoemocional.

r Expresarse mediante los distintos lenguajes: corporal, gr &4f ipclod,st i coN

Terminado este periodo, |l as tutoras tendran tutor
alumnos para intercambiar informaci édn, i mpresiones
etapa escol ar, y asi faci | it aaprendizhje ysolo ceatar cuaniae e n s

dificultades pudieran surgir.

La adaptaci 6n del alumno no se consigue en un ti
| as caracteristicas de cada ni no. Por el | o, es
este periodo.
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N. FUNCIONAMIENTO DE LOSSERVICIOSEDUCATIVOS
COMPLEMENTARIOS:

REGLAMENTO DEL COMEDORESCOLAR

El Col egi o PUbIQiud g o iBpbne de un servicio complementario de Comedorpara

los alumnosdel centr o. Todos |l os implicados deber an cumg
Orden de 2-3-2004del a Consejeria de Educ avancliammodifieadaCgostas | | a
O0r de deeX)6-2005y 21-7-2005 y los acuerdos del Consejo Escolar del Centro. Tiene la

misi 6 n de proporcionar al ni o u n avarisald iy requiitradac i 0 n S
debiendo ser a la vez un complementop e d a g 6deilas @ulas. La funci 6n del
Escolar es, por consiguiente, educativa, asistencial y solidaria.

OBJETIVOS

¥r Promover l a adquisicion de hdabitos hi gi éni co:c
comedor, complementando asi |l a | abor que reali :
r Valorar y respetar otro tipo de trabajos: cocineros/as, monitores/as.

vt Facilitar |l a escol ari zaébé hdesavorecidas soeialnemte gue ni
constituyen Tpoblacioén de riesgoA en | o que s
déficit nutricional

t Desarrollar h a b i alimentarios saludables.

v Promover | a adaptaci 6én del ni io a una ndemveer si d
acto de comer que incluya |l a cortesia, l a so
convivencia.

vr Ofrecer una ©planificacio6n alimentaria que apor
ni Aioc necesita para su nor mal desarrol | adagn com
casa.

¥r Contribuir a | a integr alaimgddague fadilita fadawniphdrea ele n

ejercicio  de sus funciones laborales y sociales.

¢ Interesar a la familia en los beneficios que pueden obtenerse de unac ol abor aci
conjunta con los responsables del comedor escolar, tanto en lo referido a la salud
como en su natdciomalaci 6n

NORMATIVA BASICA

Ademas de | as di ct adldg01p ode 1¥10/20d% cporedl oque se regula la

or gani zyw dunaionamiento del servicio de comedor escolar de los centros docentes
publ idceosensefianza no universitaria dependientes de

y Deportes de Castila -La Mancha, se tendran en cuenta |l as no
las instrucciones de comienzo de curso dictadas por | a Dir
Politica Educativa.

PROYECTPE D A G OHL C@MEDOR
La empresa encargada de la vigilancia del Comedor, 0 en su defecto los/as monitores/as

encargados/as de la misma, el aborar damopuntao Comi si 6n de Comed
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pedago6gi co. Dicho proyecto contemplara | os objeti
horario del comedor.

El proyecto incluira | as areas recreativas y <cul'¢t
para su desarrollo. Este Proyecto sera aprobado por el Cons
| a Del egaci é6n Provincial con | a P.G. A.

CONSEJBSCOLAEN RELACI ON ESCOLAROMEDOR

El Consejo Escol ar, c o mel qQe paréicipan (@os | distiptbsa dgoupos mue
componen la Comunidad Escolar, tiene la mé x i caymcidad decisoria en todo aquello que no
e s tpéevisto por la Leyy por este Reglamento.
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S e rcdmpetencia del Consejo Escolar:

v Aprobar el Reglamentode ComedorEscolar.

¢t Darle publicidad entre los usuarios.

r Velar por su cumplimiento.

¢t Supervisar la calidad del servicio at r a vdé sualquier representante del consejo.

r La seleccion y admisi édn de | os wusuar ibareamodel ser
fijado porl a | egi sl aci 6n vigente.

v Aprobarla cr e acde @nCo mi sde Gamedory fijar sus competencias.

v Aprobar los me n & propuesta de la Co mi sde Gamedor.

¥r Proponer la relaci on del alumnado beneficiario
normas vigentes.

v Aprobar el plan de actividades educativas y recr eativas a realizar por el alumnado
gue utiliza el comedor escolar.

r Aprobar las cuotas de los comensales de acuerdo con los criterios que establezca la
Consejeria de Educaci 6n, y determinar el recar
no habituales.

DIRECDR

Corresponde al Director:

i

= = o= o=

-

Asumir la responsabilidad de la eficacia del Servicio.
Coordinar los distintos colectivos que trabajan en el mismo.
Atender a las familias que utilizan dicho servicio.

Velar para que se cumplala Normativa del ComedorEscolar.

Del egar | a organi zaci o6n y coordinaci o6n del f
recreativas a desarrollar por el alumnado que utiliza el comedor escolar en el
Encargado. Este ser a un profesor del centr

voluntariamente.

Presidir la Com s i denComedor.

Reali zar una evaluaci 6n sobre el funci omamie
aprobadoenl a PGA e incluirlo en I a Memoria de fin
el Consejo Escolar.

EL SECRETARIO
Corresponde al Secretario/a

i}

LA

Formular el inventario de bienes de este Centro que e s t adscritos al comedory/o
se utilicen en el servicio.

Registrar las ayudas e c o n 0 mde dbacas concedidas por las diversas
administraciones publ i cas.

Formar parte de la Co mi sde GamedorEscolar.

Verificar el cobro de las cantidades del precio del servicio a los usuarios del
comedor con ayuda parcial.

COMI S COMED@RE L
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A propuesta del Consejo Escolar esta ¢ 0 mi stieodnndias &siguientes componentes:
- El Director del centro.

- La Secretaria del centro

- Maestra encargada del comedorPaqui Molina
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- Unrepresentante de madres/padres que acuerde el Consejo Escolar.
- Unrepresentante de profesores del Consejo Escolar.

Tendrélas siguientes funciones:

vr Participar en el proceso de baremaci é6n de beca
l a Administraci o6n Educati va

vr Proponer al Consejo Escol ar | os e acuesdo cpi en el a
programa de alimentaci én sana y equilibrada.

v Elaborar y proponer al Consejo Escolar un plan de actividades educativas y
recreativas a desarrollar por el alumnado que utilice el comedor escolar durante el
tiempo posterior a la comida.

r Seguimiento y evaluaci én del ser vi stasale re@ra,c o me ©
en su caso, ante el Consejo Escolar.

NORMASDE FUNCIONAMIENTO

El ComedorEscolar no es un mero servicio que se presta al alumnadoy a las familias, sino
queesuna actividad mads que debe entenderse como un:
en el Centroy en su propia familia. Por ello, se s ub or disiengpre & los objetivos
generales del Centro en el sentido de col aborar al |l ogro de wuna ¢
nuestros alumnos y alumnas.

1.- ELALUMNADO
S e rdé cumplimiento por parte de los alumnos:

v Cuidar el material.

v Comer , al menos, una cantidad minima y vari ada
me n U cpondiengessalvo advertencia formulada por los padres o tutores legales
por escrito al Director del Centro. Enni ngdaso se apl i c a&aorréctivos que
recaigan enla al i me nt aipor&xaeeso, ni por defecto.

v Solicitar ayudaconcorrecci 6n.

¢@ Respetar | as normas basicas de convivencia y bt
el no | evantarse sin permiso, no habl gecomeron <cor

con correcci o6n.

r Practicar las normasb a s i deahgjiene personal: lavado de manos, uso de la
servilleta...

Respetar a las personas que atienden el servicio.
Cada alumno t e n dun éonitor de referencia.
La inapetencia continuada serda objeto de comun

= = <

de los monitores o del equipo directivo.

r Ant es vy delsqomidaslos @seolares pueden hacer uso de los espacios que se
tengan convenidos por el Centro para tal fin, pudiendo ocupar el tiempo en
actividades complementarias, siempre bajo vigilancia.

r Se r es p dddasilas actividades e instalaciones del Centro ,ynose accedaer a
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las aul as, S i no es acompafiado de un monitor/ moni
¢ Losalumnos/as que hacen uso del Comedor Escolar per m
durant e el horari o destinado al mi s mo , a exce

justificada , previa comunicacidén escrita de
Monitores/as, tengan que au sentarse del Centro. No asumiendo en este caso ninguna
responsabilidad el Colegio.

CONDUCTEBSNTRARIASCORRECCIONES
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-

Cuando algun alumno/a contravenga estas nor mas S

conduct a, en primer lugar por el/la cuidador/ a o
directora del centro que, de considerarlo  oportuno, p o d rcé@municar a los padres |a

i nf r acainfiaectiones cometidas. En a1 t i mo si aaaducta del/la alumno/a en
cuestion no mejorase y |l egara a pertumpmamrial ifnch
llegar a ser privado/a temporal o permanentemente del mismo mediante la int ervenci 6n

dictamen del Consejo Escolar.

En cualquier caso, se at e n daela dispuesto en estas normasde convivencia del centro

MONITORES
T e n d losh siguientes cometidos:

-

Vigilar y asegurar el cumplimiento de las normasb & s i deacenvivencia e higiene.
Supervisar que la cantidad de los alimentos sea adecuada, y que se cumpla la

programaci 6n del menda.
Comunicar a las familias los asuntos de i nt e rredasionados con sus
hijos/as, bi en directamente 0o a través del Equi po D

E n s e frauso correcto d e los utensilios empleados en la comida, yunosh dbi t os
adecuados en la mesa.

Trasladar ala Di r e c cubalquier incidencia que exceda de su responsabilidad.

Cada monitor tendrda un numero determinado de al

cuidado y vigi | an paratodaséos qoreendaleszmgeréeral.
Enni ngcasnse admi ni s medeaméntosa los alumnos,
Atenci 6n al alumnado endéopuPpserdeodloads and misd s,

el ejercicio y desarrollo de las actividades programadas para estos periodos,

atendiendo a las orientaciones del Encargado del comedor.

Recoger a | os alumnos de Hd Primariafaala tsalila ge lak° c i
clases y llevarlos al comedor , pasando previamente por los servicios, para el aseo

personal.

Vigilar que | a puerta del recinto escol ar per
abandone el colegio en este tiempo, ni se rel ac
Organizar y dirigir la actividad de los alumnos/as antes y después de |
proporcionando y recogiendo el material necesario y procurando que los juegos

resulten educativos, adecuados a | a edad y <con

estos con normalidad vy sin incidentes.

At e n cebpécml y urgente al alumnadoen los posibles casos de accidente escolar.

Cual quier otra funci 6n necdessreoltoi del geavicia oed e sctoér r e
dentro de sus funciones como cuidador.

Todo su trabajo ira encaminado a conseguir | o0s
Educativo de Centro.

La ratio de personal de vigilancia sera:

- Unvigilante  cuidador por cada 30 alumnos/as o f r a c csupérior a 15 en E d u ¢ a Priméria.

-Un

vigilante cuidador por cada 15 1@énEmmuocsa/casono fr
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Infanti ded4y5afos.

- Unvigilante cuidador por cada 10 alumnosde 3 a fi oosf r a c csupérior a 7.

- En el caso de alumnado con necesidades educativas  especiales, sin a ut o n pensonal, el
Director Provincial adecuarad |l a ratio en funcidén d
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3.- FAMILIAS
El servicio de comedor podra ser solicitado por
gue desee hacer uso del mismo. Parapode r ut il i zar dicho servicio

mes de septiembre su solicitud.

Corresponde alas familias:

0__Estar al corriente de los pagos de cuotas. Este pago se har @ los cinco
primeros d i ade mes. La falta de pago por los comensales del importe del servicio,
s ercausade la p ér d dedpkmza de comedor por acuerdo del Consejo Escolar.
Se consideran comensales habituales aquellos alumnos/as que  utilizan el servicio de
comedor al menos el 80% de los di a ®n caso contrario se p o d rinarementar el

importe de la minuta en un 20 %, S i asi |l o deci de el Con s
normativa vigente .

6 Favorecer y cooperar con el adecuadocumplimiento de las normas establecidas.

0 Comunicar al Centro y a la Empresaencargada del Comedor,por escrito, las posibles
alergias, y regimenes especiales de sus hijos

6 Comunicara la director las incidencias ma destacables que se produzcan en el
servicio.

0 Intercambiar i nf or maeoo loglan monitores/as cuandolas necesidades lo requieran.

6 Comunicar con antel aci 6n ochsonales ( di auwltos,s declosmi d a
alumnos/ as que no sean fdeljservicio &laemnprasa detcomedoz aci 6 n

6 Los padres de alumnos/ as usuar i osa priméros Cle cadad o r
mes,a través de | a empresa adjudicataria del
este periodo, colocandose igual mente una <copi
anuncios del Centro. Se facilitaréda por l a empt

ejemplar de las p resentes Normas para su conocimiento. Por su parte, los padres se
comprometer a&n a a bmavistas pdr aosnensaluen tas fechas y por el

procedi miento sefnalado por | a empresa adjudicat

6 En el supuesto caso de detectarse problemas  en el funcionamiento del Comedor  (quejas
por mala calidad de la comida, incumplimiento reiterado de los me n Ufalta de

atency vwingil anci a al al umnado, etc.) el Consejo
comi si 6n del mi s mo , l a investigaci 6n de | a
informe a partir del cual, y de la audiencia en su caso de las partes implicadas, el
referido begaadocadoptaria | as resoluciones

6 Por parte de |l a empresa del comedor, se fijara

padres/madres de comensales.

CAPACIDADDELCOMEDOR
La capacidad del comedor es de 130 alumnos, cuando se supere esta cifra se d o b | alosa n
turnos. En el curso 2022 -23 es de 191 alumnos distribuidos en doble turno: primer turno E.

Infantii 'y ler. Ciclo de pri maria, segundo turno 2° vy 3er Ci
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SERVICICDEMESAS
En cada mesase s e nt al rn&de alumnos que se estime adecuado..

Los monitores y personal de cocina s er viarladsm i i o squeaasistan al comedor.

Los alumnos de Pri mari a, una vez han terminado de
l os Il evaran a unas camar er as diessp uhedshtiatso sp adrea ceolllac
ayuda.
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La distribucié6n de comensal es en | as mesas se re
servicio del comedor , sin discriminacion por caus.
y de cumplimiento de est e Reglamento.

ASEOPERSONAL
Antes de entrar al comedor y después de comer, |l os a
ir a los servicios a lavarse las manos y asearse.

DISPOSICIONESINALES
El presente Reglamento ent r ar & e npaniri gla rd i @9 de octubre de 2007, fecha en
gue ha sido aprobado en su totalidad por el Consejo Escolar.

Un ejempl ar del mi smo serd&d entregado a cada una d
de comedor escolar.

Este Regl amento tendr & vi geedicten anorrhaa €dnteariad ade trangon o
superior, osea modi ficado por el Organo que | o aprobo.

Cual qui er modi ficaci o6n del pr es e ntpropudsta glél Lonsejot o
Escolar de este Centro.

Horario y Plan de Actividades del Comedor Escolar

Elhorariodel Comedor sera de 1I8 mesetde sdptembmesy jenio, y de 14 a

16 horas durante los meses de octubre a mayo. Por seguridad de los alumnos las puertas del
Centro permaneceran cerradas durante estos horari
de salida:

- Los mesesde septiembre y junio: de 14:15 ¢ las 15:00 horas.
- Los mesesde octubre a mayo: de 15.00 a 16.00 .

Los alumnos deberdn ser recogidos en la puerta por sus padres.

Los horarios de recogida han de respetarse para no interferir en el correcto servicio del
comedor.L.os al umnos no podran salir del recinto escol
sus padres vienen a recogerl os antes del t ér mi no
siguiendo el procedimiento gener al establecido en el Centro:
escrito, presentarse personalmente a por el alumno y firma del documento existente al

respecto.

El plan de actividades seréda realizado por |l os/ | as
Comedor entre | as catorce y | as di eciosdiento de estea s ,

servicio y siempre de acuerdo con las normas generalesy e s p e c i flel €Centso en cuanto a
relaciones entre las personas, uso de espacios, cuidado de las instalaciones y del
material, etc.
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|- Etapade Educacioninfantil.
a) Antes de entrar al  Comedor.

1. El/la cuidador/a se e nc ar gleameddger en el lugar acordado con los/las
maestros/as tutores/as de este Ciclo, a |l os/l as nifnos/ as que se queds
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2. Ordenadamente, los/las ni Aosg ears&@rc o mp afi apbo sllaa suidador/a a los
lavabos con el fin de que se | aven | as manos antes de
ordenada, pasaran seguidamente al comedor

b) Durante la comida.

3.Los/l as cuidadores/ as del Comedor procuraran ¢t
| a cantidad adecuada, esforzandose igual ment e en
hdbitos como comensal es: utilizar convenientement e
los alimentos con la boca cerrada, permanecer tranquilos durante la comida, comer despacio,
etc.

4. Los/ | as cuidadores/ as anotaran en | os partes
gue se puedan dar relativas a | a comida de cada a

los/as padres/madres respectivos.

c)De s puéscohida | a

5. Desde este momento hasta la h ora que son recogidos por sus padres los/las
cuidadores/ as rlesdab i ziafi @ salgenssnde las siguientes actividades, bien
en el patio, g al e deiirdantil
, aulas ogimnasio ( seglanc!| i mat oyltipog dleaactividad ):

- Juegos de patio de car a c tsemgomotriz, utiizando en su caso materiales como
pelotas blandas, aros, cuerdas, telas, la propia arena...,etc.

- Cuentos, adivinanzas, dramatizaciones...
- Canciones y danzas sencillas.

-Pel i c dd dibmjos animados ( no violentos ) o de c ar & cedwativo,
relacionadas con la naturaleza, etc...

6. Después de |l as actividades, |l os/l as cuidador
recojan y ordenen el material utilizado y se laven las manos y sacudan la arena si la
actividad realizada | bo®xiagiceorna,i nulaevé@&mdoa sus ro
entregandol os p euspadresad ates mongoresde las actividades de la tarde
S i l as hubiere. Si alguan padre se retrasara en r e

este per manecer anciasuel domeslor.d e pend
Il - Etapade EducacionPrimaria.

a) Antes de entrar al  Comedor.
1.ElI/l a cuidador/ a recogera a | osénlegpscialna ldo de/ a s

los pri meros niveles para acompafiarlos/las hasta el
los lavabos para lavarse las manos.
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2. Una vez que se llegue a las inmediaciones del Comedor, los/las alumnos/as se
colocaran y esperaréan a | a entrraAada cdalndmi smo | & s d
formar ordenada (por ejemplo por orden de edad emp

b) Durante la comida.
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3.Durante | a misma el /|l a <c
ocuparan de gque 1l os/ | as
oportunos habi enolsa mesa (utilizaci 6n

ui dador / a,

asi

c omo [

ni A ocartidad adeauada;nadquiezan to® d o
de cubier

correcta

la boca cerrada los alimentos,...) y permanezcan tranquilos y sin molestar a lo
en general, cumplir las normas fijadas.

s demas vy

4. En los casos que sean necesarios, los/las cuidadores/as o encargados/as del

en el model o
alumnos/as. Este posible parte se
correspondient e
los/las alumnos/as esta incidencia. Si alguna de estas incidencias fueran de considerable
gravedad, se p o d Hegar a prohibir al/la alumno/a implicado/a el uso del comedor, previa
apertura del procedimiento disciplinario oportuno.

comedor

infracciones significativas que se
remi ta faaDi

recogeran por e

recadiedn Centro

c)De s p deélas comida.

SCri

produzcan por los/las

t o,

, gui

de p

en C

5Y hasta el momento de | a recogida por parte
actividades organizadas por el/las cuidador/ as, pudi éndose uti-lseg@hn plaa
climatologia y | as <caract er itant ielgatie dedecreol ,istasc t i v i d e
deportivas, comedor y gimnasio, et c. Entre estas actividades, podr

- Las deportivas y juegos de exterior

gue no requieran un excesivo esfuerzo.

- Las audiciones musicales, aprendizaje de canciones, danzas,...

- Juegos de mesa: ajedrez,

- Pel i c gue gesgan un valor educativo,
deportivo,

cultural,
etc.

- Actividades de lectura o trabajo persona

p ar c hotas damas,...

de entretenimiento, dedi ver si 6n,

PLANDEACTIVIDADESDESPUE®E LA COMIDA

OBJETIVOS:

r Ocuparen actividades

v Fomentarh & b i sooiales en situaciones de juego.

recreativas y educativas el tiempo de ocio.

CURSO ACTIVIDAD LUGAR MATERIALES
20/
Juegos de patio de c ar a | Patio infantil Pelotas, aros, cubos,
_ | sensomotriz. " palas.
EDUCACI O "Galeria
INFANTIL Canciones y danzas sencillas infantil Radiocasete, cintas.
Pel i c educatvas. * Aulas  de | Tv,vi depoe,l i cul
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Juegosdee x presi O6n
corporal.

infantil
Juegos de exterior. Pistas Cuerdas, aros, gomas,
* lectura / trabajo deportivas. balones.
. . Gimnasio. Radiocasete,
personal Juegos de interior.
PRIMARIA . . . .
Gimnasio. cintas. Ninguno
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Pel i c educativas. Gimnasio. TV,v i depoe,l i cul
Todo el materi al gue se use en |l as actividades de
fungible, ser a aportado por | a empresa del Comedor .

6.- A las 16 horas, (hora en que comienzan las actividades complementarias) los
cuidadores del comedor, entregar d&n personal mente a | o0os monit
a realizar cualquier actividad, en ningun momento
les f aci | ia lasr @idadores del comedor, las listas con los distintos talleres a los
gqgueest an inscritos cada uno de | os al umnos.

Sialguan alumno/a no se queda a real i zar padre/madre hod a d e

hubiera venido a recogerlo a partir de las 16 horas, este d e b e pednanecer en las
dependencias del comedor.

O. Procedimientos de Comunicacién a las familias de faltas de
asistencia a clase y la correspondiente autorizacion o
justificaciones para las ausencias. Participacion de las familias
en el centro.

Articulo 40.

La comunicaci 6n de cual quier ausencia del al umnad
se comunicara a través de | a platafor ma I|& dgeoda mo s
escolar para conocimiento de las familias. Por otra parte, en las reuniones i niciales de

cur so, se informardada de | os procedi mientos que | &
ausencias y su consecuente autori zacj aseti ficaci on al centro: <

pl ataforma papas o agenda escol ar.

La participacion e dmpl bsapadneacyi madres en | a ec
su colaboraci én con | os objetivos escol aasegurarsuon d C
adecuado progreso educativo del alumnado. Las relaciones que las familias establecen con

sus hijos, lacomuni caci én con el l os, |l as expectativas sobr

proporcionan en las t areas escolares y su participacioén er
educativo constituyen una importante red de col aboraci 6n que sostien
esfuerzo del al umnado para ampliar sus competencias.

Articulo 41.

Enla PGAanual del centro incluiremos el desarrollo de los siguientes objetivos:
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r Conseguir una compromisoreal de las familias conla e d u ¢ a dei sdsnhijos

¢ Favorecer e impulsar | as relaciones de col abor c
profesionales que se encargan de | a educaci oén
r Promoverla part i ci efectiva 4da las familias en los diferentes proyectos del
centro.

At r a vdé actuaciones como:
r Potencidalaitan o foimativa de padres y madres
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i
i

Col ab orcancel AMPA

Ofrecimiento a las familias de acceso a los materiales y recursos digitales

subidos en los diferentes entornos virtuales del centro.

Apoyar a las familias de alumnos con NEE y de Refuerzo Educativo para que en el

hogar se colabore con los objetivos propuestos.

Act ual i deh comgramisofamilia -escuela

Co mu n i chabitual6 con las familias mediante el uso del correo el ectr éni co.
Mantenimiento y fomento del Taller de Es cenogy Amlb iae nt delc ¢edtro

(que viene funcionando habitualmente todos los cursos).
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P Procedimientogleaplicaciondel Protocolodecustodiademenores,
establecido por la Consejeria en materia de educacion

La Ley de Autoridad del Profesorado de 2012, en

Profesorado, indica en su articulo 8. e: Foment ¢
competente en materia de asuntos sociales, el desarrollo de un protocolo de custodia de

menores en el ambito educativo.

rel Protocolo Unificado de I ntervenci 6n -taoManchhi A o s
representa una apuesta por |l a visi O6n iactuacoges,&h e i
|l os diferentes ambitos, que puedan afectar a | os

dichas intervenciones y garantizando la defensa de los derechos de los menores en
condiciones de igual dadA. (Protocoliofi olsniyf i Acdaadl oe sdcee
Castilla La Mancha)

Todos | os Protoc ol o sdocdneentceelabdonado cppréeh Gobmrmo de Castilla La
Manchas e i ntegran en | as presentes normas (como oOr
regul aci ones pr oefabomdas. yeh Ddrwaneritoanencionado anteriormente se anexa

t amb b &3 presentes Nor mas de Convivencia y Organizaci én g
en caso de necesidad.

oLa patria potestadsurge como consecuencia de la filiacion (ya sea biolégica o adoptiva), corresponde su
titularidad a ambos progenitore§e define como el conjunto de facultades y deberpge correspondena los

padres para el cumplimiento de la funcién de asistencia, ediéa y cuidado de sus hijos menoreSu
finalidad es buscar el beneficio de los menores. Existe la posibilidad de ejercer la patria potestad de forma
conjunta, aun en los casos de divor@or tanto ambosprogenitorestienen que actuarde comunacuerdoen el
ejercicio de dicho derechdeber.

La guarda y custodia la podemos definir como una facultad doméstica en el sentido que comprende todos
aquellos aspectos derivados del quehacer diario tales como; alimentacién, cuidado inmedmpmsicionde

normas dedisciplina, consuelo, estudio, etd&s un concepto juridico indeterminado ya que no se define en el
caodigo civil. Cuanden unasentenciaseatribuyela guarday custodiaa uno de los progenitores(generalmentea

la madre)lo que seestaacordandoesqueel hijo de menoredaddeberavivir el diaa diaconeseprogenitor.Siel

menor en el régimen de visitas que le corresponde se encuentra con el otro progenitor se deduce que en este
momentola guarday custodiacorrespondea esteprogenitor.Cualquierade losdosprogenitoressontitularesde

la patria potestad (excepto si hay sentencia en firme en contra) por lo quegétnitorque tengaconsigoa su

hijo/a en ese momento lo tiene en calidad de guardador y custodio y no como visitante, y por tanto debera
decidir sobre aquellas cuestiones cotidianaggentesrelacionadasonsuhijo Puestoque la patria potestades
compartida (a no ser que un juez prive expresamente de ella a un progenitor) ambos progenitores tienen el
derecho a ser informadade la mismamanerapor el centroescolaraungqueun progenitorno tengaatribuidaen
sentencia la guarda y custodia, también tiene derecho a que el centro escolar le informe en la mismas
condiciones (siempre que lo pida segun orden).

Es aconsejable que una venea setengaseparaciondivorcio o de medidaspaterno-filiales seacudaal Centro
Educativo aportando una copia de la sentencia para acredifae ambostienen la patria potestady que toda

la informacion académica sobre el hijo se realice por duplicado y se envie a ambos progeditéres
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Q Las medidasnecesariagparael buenuso,el cuidadoy el mantenimiento
de los materiales curriculares por parte de la comunidad educativa

Articulo 42.

Todos los alumnos/as tienen el deber de cuidar y utilizar correctamente el mobiliario, el
material y las instalaciones del Centro y respetar las pertenencias de los otros miembros
de la comunidad educativa.

Es obligacién de todo eli gadiuenmtaedso ncaurmmpads ren arselsaci
correo electronico del colegio, asi como en el uso
r EI correo electrdédnico se podra wutilizar en
educativa para un uso de correo normal, siempre que respetemos una forma clara
y correcta enl a redacci 6n de | 0os mensajes.
¢r Servird para comunicarse entre | os alumnos

nos encomiende.

v Al ser un correo  para tareas escolares la_privacidad no_existe, pudiendo el
profesor en cualquier momento de la clase visualizar la pantalla del alumno.

r Todos pueden t enpeopia, cpero tésta hae dea tenerla también el
profesor y los padres.

r Si alguno wutiliza inadecuadamente el correo
el profesor le restrinja su uso durante una temporada.
¥r La contrasefia serda personal, no debiendo co
para evitar que el correo sea abierto por al gun alumno que no
cuenta.
Igualmente se establecen las siguientes normas para el uso de las Tabletas digitales en el
aula:
¥r Los alumnos wutilizaran | as tabletas digital

educativas que los profesores instalen.
r Los alumnos que traen tabletas digitales de su propiedad, se comprometen junto
con sus padres a wutilizarl as d e aptendzajedenl pr
las aplicaciones educativas que sus profesores decidan.
No se abriran cuent as pderreslessaidles en epcalegm. e | us
Uni camsenutei | i zaplicaciones de uso educativo como Edmodoy las
includas en Google Suite para educaci o6n, con |
las aulas virtuales generadas en dichas plataformas.

v Elusode la ¢ & maquesla supeditado a las actividades que se organicen en el
aula por parte el equipo de profesores.

-

r Los alumnos que traigan tabletas digitales de su propiedad al colegio y se
queden en e | comedor escol ar, entregaran a | a
dispositv os dur ante el horario de este servicio

a casa. Igualmente, durante el horario de recreo, las tabletas digitales
guedar an en sus aulas correspondientes.
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R.REGIMEN ADMINISTRATIVO.

Articulo43.

Las reuniones ordinarias del Consejo Escol ar ser &l
una semana eunticamlal cosvecatoria, la d o ¢ u me n gua vayadanser objeto de
debate yen su caso aprobaci dén, asi como wmnaexeraoto @&
realizarse ademéas, convocatorias extraordinari as
cuando | a naturaleza de | os asuntos a tratar asi |
Articulo44.

Las reuniones del Consejo Escolar se c e | e b rlas rjueves.
Articulo4b.

Las reuniones de Cl austros se celebraran en horario de Ob

| os jueves de 14: 00 a 15: 00h. , convocando con u |
reali zaran obligatoriamente dos Claustros oaursodyi nar |
uno al trimestre. Se podran realizar cuantos Cl aus
Articulo46.

Las reuniones de los Equipos de Ciclo t e ndrdugan los mi ér c alé &4s00 a 15:00h,

recogi éhdeserincipales acuerdos en | a baseapara al® gu
el abor decla Memoriadel Ciclo vy las cuales quedan recogidas en el wiki del centro. En

estas reuniones se realizaradn | as programaciones (
dese | a Comisi 6n dPef€agédioaaci 6n

Articulo47.

Las reuniones de |l a Comisién de Coordinaci o6n Peda:
horario de obligada permanencia en el Centro. Lo

el aborara el dEmenorddach ador

Articulo48.

El calendario de reuniones de | os Equipos de Ci c!|
septiembre y quedara reflejado en | a PGA.

Articulo47.

El regi men econodémico del Centro se gestionara d
eecuci 6n una vez satisfechos | os gastos normales d
fotocopi as, materi al fungible. . .) y cuando el pr e
compra del materi al necesario por area o ciclo.
Articulo49.

Se reconoce | a autonomia de Gestidédn Econodémica del
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este aspecto. Pr evi ameah tChausto e de daa rcantabitidace nantas de las
reuniones que atal fin estén programadas por el Consejo E
oportunas sugerencias.
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Articulo50.
Delas comunicaciones dirigidas a los padres/madres de alumnos.

50.1. Se enviaran-cbrcebar e$ e cuandadsurjac dhechas que afecten a la

totaidad o mayoria de | os alumnos: modi ficaci o6on d
problemas de salud, cambio de normas legales fundamentales, elecciones a Consejo
Escolar, y cuantas otras qgque sean de | Bdumtivd8 s (¢
etc.

50.2.- Como norma gener al s e raefimdles i de &urso rcemunicandoa ulds a r
famiias gque pueden mani festar su voluntad de que s
religidén, esta peticiodén se haréa en el periodo

comenzar el periodo lectivo.

50.3. - Otras informaciones dei nt e f E g ur anrlads nfablones de Anuncios del Centro.

Articulo51

Delas comunicacionesdei nt e paéasel Profesorado:

511 La informaci 6n ardularesi sabte,curdomde f or macla dm,cument aci
procedente de |l a Junta u otros O6rganos oficial
interés para el Profesorado serda remitida por

el jefe de estudios del centro.
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ANEXO I.- ReferenteNormativo

i}

Ley Or g a n8i1@8a del Derechoala Ed u c a (LO@ENe 1.985 (BOEde 4 de Julio).

Real Decreto 732/1.995 de 5 de mayo (BOE de 2 de junio) sobre Derechos y Deberes de
los alumnos y normas de convivencia en los centros.

Real Decreto 82/1.996, de 26 de enero (B OE de 20 de Febrero) por el que se aprueba
el Regl amento Orgéadnico de |l as Escuelas de Educ
E d u c a Priméria.

Orden de 28 de Febrero de 1.996 (BOE de 5de marzo) por la queseregula la el ecci 6n
de | os Consejos Escol ar es y Organos Uni per sone

puablicos de educaci 6n infantil, educaci 6n p
obligatoria.

Orden de 6 de septiembre de 2001 de l a Cons
Castilla -LaManchapor | a que se regula |l a autonomia de
definir la organizaci 6n de |l os tiempos escol ares.
Decreto 77/ 2002 de 21 de mayo, gue regula el
gesti 6n econd6émica de centros puUublicos no univer

Resoluc i 6 n desjuli® de 2002, dela Di r ec Générad de Coor di nyaRaldint i c a

Educativa, que regula el régi men de funci onami e
Orden 6 de marzo de 2003, de |l a Consejeria de
regula la evaluac i 6n de | os <centros docentes sostenid

i mparten ensefianzas de r égi men ¢genkarMadchaeAmexd a ¢
1.

Resoluci 6n de 30 de mayo de 2003, de | a Direcc
Educativa, por la que  se desarrollan los diferentes componentesde la eval uaci 0
interna de los centros docentes recogidos en la Orden de 6 de marzo de 2003, de la

ConsejdeeEdacaci 6n y Cul tura, por | a que se regu
docentes sostenidos <con fondos publicos que |
gener al en |a Comuni dadiaMancth# noma de Castill a

Decreto 272/2003 de 9 de septiembre, que regula el registro, supervisioén

de materiales curriculares en centros docentes.

Decreto 268/2004, de 26 de octubre, de asociaciones de madres y padres de alumnos,
gue define su c¢omperechos y actividadési erels ,que concierne a la
e d u c a dei sasnhijos.

Ley Or g a n2i2@06& de 3 de mayode E d u ¢ a (LOK) (iexto consolidado 10/12/2013).

Ley 3/ 2007 de 8 de mar zo, ParticipacTiotnul So clila.l
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|l a participaci én de |l a comunidad educativa. Art

r Ordende09-032007, de | as Consej er i asy deeBiefestar cSacal, 6 n vy
por | a gue s e establ ece | os criterios y pr oce
intervenci 6n y segui miento sobre el absenti smo

v Decreto 3/2008 de 08-01-2008 de la Convivencia Escolar en CLM.
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Ley 7/2010 de 20 de julio, de E d u c a dei CaM.
Ley 3/2012 de 10 de mayo, de Autoridad del Profesorado de CLM.Art. 2, 3, 4y 7.

Orden de 02/07/2012, de | a Consejer i por lhequeksd uc a
dictan instrucciones quer egul an | a organizaci o6n y funci one
educaci 6n infantil y primaria en {LaMadchamuni dad /

Orden de 25/ 07/ 2012, de | a Conyg Bgpatesj por l& equeEsé u c a ¢
regula |l a organizaci én y funci 6ngmiesformman dle | o
modelodef or maci 6 n del profesorado en | a-L&€Manchai dad

Decreto 138/ 2012, de 11de octubre de 2012, por
funcionamiento del servicio de comedor escolar de los centros docentes publ i deos

e n s e i aha auriversitaria dependientes de la Consejce iBducaci 6n, Cu
Deportes de Castilla -La Mancha.

Decreto 13/2013, de 21 de marzo, de autoridad del profesorado de Castilla -La Mancha.

Ordende 20/ 06/ 2013, de | a Consejeria de Educaci 6
se pone en funcionamiento | a Unidad de Atenci 6r

Dereto 66/2013, de 03/09/2013, por el que se regula la at e n cespkaializada y la
orientaci én educativa vy profesional del al um
Castilla -La Mancha.

Ley Or g a n8i2@1a de 9 de diciembre para la Mejora de la Calidad Educativa (LOMCE)

Decreto 54 de 10 de julio de 2014, por el que se establece el CurrideuHdoucaci 6r
Primaria de CLM. Art. 4

Ordende 05-08-2014, de Or g a n i zyakcviad nu abkdl.i Pémaria en CLM
Ordende 27-07-2015, de Or g a n i zyaEcviad nu abkdl.i Pémaria en CLM

Res ol uc-02%2016,1sgbre los d i ade enfermedad o accidente que no dan lugar a
situaci 6n de incapacidad tempor al

Re s ol ul8i0162017, por la que se acuerda dar publicidad al protocolo de
act uaantedn

| situaciones de acoso escol ar en lupwersicr®nt deos d
Castilla La Mancha.

Resoluci 6n de 23/ 07/2020, de |l a Consejeria de
gue se dictan instrucciones sobre medidas educativas para el curso 2020 -2021 en la
comuni dad aut 0nelmdanche& Casti |l | a

Resoluci én de 31/ 08/ 2020dudacil@n,CoQusletjlerd ay dRe
gue se modifica | a Resolwucién de 23/07/2020, d
y Deportes, por la que se dictan instrucciones sobre medidas educativas para el curso
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20202021 en | a comuni dad -hauMadcimmo ma de Castil |l a

r Guidaact uaantedanapar i deicéasos de COVIPL9 en centros educativos
(28/08/2020)
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Resoluci én de 16/ 06/ 2021, de | a Consejeria de
gue se dictan instrucciones para el curso 2021 -2022 en |l a comunidad auf
Castilla -La Mancha.

Orden 86/ 2021, de 18 de junio, de | a Consejeri
de |l a Consejeria de Sanidad, por | a-Sagnilaga de e ap
inicio de curso  2021/2022.

Orden 124/2021, de 3 de agosto, de la Cons e jderEida ¢ a cQulfura, y Deportes,
porla que se regula |l a figura del Responsable COV
no universitarios de Castilla -la Mancha.

Ley Organica 3/ 2020, de 29 de di ciaenmbar eL,eyp oQr gl:
2/2006, de 3 de mayo. (LOMLOE)

Curso 20-21 modificaciones relativas a:

a)Laparti ci peompetencias de Consejo Escolar, Claustro y director o
directora.

b)Laa ut o n dentds acentros docentes.

c)Las el e c del director o directora enlos centros publ i cos.
d)Laad mi sde aumnos.

Curso 21- 22, modificaciones relativas a:

a)Ev al u ayccondiciones de p r o mo deilas ndiferentes etapas educativas.

b) Condiciones de t i t ul adeiEdrmu c a Geécéndaria Obligatoria, ciclos
formatvos de grado basico y Bachill erato.

c)Lat i t ul adelah @ n s e fi apmofesaosales de MU s iycDanza.
d) Las condiciones de acceso a las diferentes ensefianzas.

Curso 20222023y 2023-2 024 se modi ficaran el curricul o,
delas ensefianzas:

a)202223: Cursos impares de Educaci on Primari a
Bachillerato (1°) y C.F. Grado Basico (1°)
b) 20232 0 2 4 Cursos pares de Educaci én Primari a
Bachillerato (2°) y C.F. Grado Basico (2°)

Resoluci én 0d2e2 ,22de06l/&2 Consejeria de Educaci 6n,
gue se dictan instrucciones para el curso 202
Castilla -La Mancha.
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v Orden 185/2022, de 27 de septiembre, de la ConsejderHdau c a c Cufiuna, y
Deportes, porl a que se regula | a evaluaci 6n en | a etapa de
l a comunidad aut 6Ghadimachade Casti |l | a
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r Orden 184/2022, de 27 de septiembre, de la ConsejderHdau c a c Cufiuna, y
Deportes, por | a que se regula | a eval ua ¢nfadtin enta

comunidada u t 6 nde @aatilla -La Mancha.

v Decreto 8/ 2022, de 8 de febrero, por el que

en |l a Educaci é6n Primari a, asi como | a eval
Educaci 6n Secundaria Obligatori a, el Bachi
commi dad aut 6nomaaMach&€astil | a

r Orden 184/2022, de 27 de septiembre, de la ConsejderHdau c a c Cufiuna, y
Deportes, por | a que se regula | a eval ua dtnfadin enta

7

comunidada u t 6 nde @aatilla -La Mancha.

v Orden 185/202, de 27 de septiembre, de la Consej @rHBaduc acCufiuna, y

Deportes, porla que se regula | a evaluaci 6n en | a etapa
l a comunidad aut 6bhadlamxhade Casti |l | a

¢r Resolucién de 3/10/ 2022, de | a Diucatva ¢Rragnama&e ner

por | a que se establece el Pl an Gener al de
desarroll o y asesoramiento de |l os diferentes
educativa y profesional en la comunidad de Castilla -La Mancha. para | os cursos 2022 -

2023, 2023- 2024, 2024-2025.

vt Decreto 92/2022, de 16 de agost o, por el
orientaci én académica, educativa y profesi-onal
La Mancha.

r Decreto 93/2022, de 16 de agosto, por el gue se regula | a composic
y funcionamiento del consejo escolar de centro
universitarias de Castilla -La Mancha.

vt Decreto 80/ 2022, de 12 de julio, por el
curriculo de Educaci o6n I nfantil en-LhManch@a muni dac

v Decreto 81/ 2022, de 12 de julio, por el

curricul o der Echaciaai én Pa comuni da dLaMantheh n o ma

vt Orden 121/ 2022, de 14 de juni o, de | a Consejer
de regulacion de | a organizaci é6én y el funci on
i mparten ensEdaaoadnsanti y Primaria en la comunidadaut 6 ndema

Castilla -La Mancha

ANEXO I

PROTOCOLOSDE ACTUACION ACORDADOSEN EL
CENTRO
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1.- ACUERDOS DE EVALUACION Y PROMOCION PARA ALUMNOS CON N.E.E.

REFERENTES DE EVALUACION .CURSO 2022-23

0 ALUMNOS CON APOYO EDUCATIVO
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- Enla ev al u adeliatumnadocon necesidades e s p e c i €lei apogoseducativo ( ACNEES
) el referente para la evaluacién continua( 1 er a. , 22 'y 3ersaranlasval uaci
criterios de evaluacion de su PT, previo informe de la Orientadora.

- Enla e v al u adeliatumnadocon necesidades e s p e c i €flei apogoseducativo el
referente parala promocion de NIVEL seran los contenidos establecidos en su Plan de
Trabajo.

ALUMNOS CON REFUERZO EDUCATIVO

O«

- En |l a evaluaci 6n del alumnado con eleterestepdrades
la evaluacion y promocidn seran los contenidos minimos del nivel y ciclo
correspondiente (aunque el PT lo haya superado).

CALIFICACIONES E INFORMACION FAMILIAS RESULTADOS DE EVALUACION

0 ALUMNOS ACNEE

- Las calificaciones DELPHOS de | os al umnos con NeEtE pregramp leralcsmar a
t ér mi nos de l nsuficiente, Suficiente, Bi enNteni e
eval uaci 6n de su PT . Esvasadaoabunfi cadioomasi 6n con

reverso (generalo especi fica).

-Ademas i r an ac o oepifidadodiala oridrdadarandel centro indicandoque i es as
calificaciones corresponden alos criterios de evaluacion desu PTAy noal nivel acadéeni co
el que se encuentra.

-Informe de evaluacion PT ‘E un solo informe ‘Econ los criterios dee v al u adeliPdn
calificado en | os términos de : Conseguido, No consegui

0 ALUMNOS CON REFUERZO EDUCATIVO

- Las calificaciones DELPHOS de los alumnos con refuerzo educativos e p |l as mastean en

programaen los t é r mide m&uficiente, Suficiente, Bi e n Nt e nconeoreférente los
criterios de evaluaci 6n de su nivel o ciclo

- Informe de evaluaciéon PT'Eunsoloinforme Econ | os criterios de eval ua
de competencia curricular y calificado enlos t € r mide b €onseguido, No conseguido, En
desarrollo, Noi ni ci adoN

2.- REGULACION DEL HORARIO DEL CENTRO

I L a entradas y salidas del alumnado, en horario escolar, se ef ect uaaprinfera y Ul t i ma
horade mafalas®10hA se cerrar an I|daestragaue cemtra s

Los alumnos y alumnas que por causas de fuerza mayor no pudieran entrar a su hora al
centr o, hpcerlbr @las 10:30h. y a la hora del recreo, que en septiembre y junio
s e rdé 11:10 a 11:40 horas y de octubre a mayo de 12:00 a 12:30 horas.
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Esta Normas 6 |se v e rafierada cuandose trate deunai ndi s p o dei alimbadurante
la jornada escolar o de alumnos, que bajo prescripc
el horario  establecido.
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Los alumnos que tengan que acudir a una cita médic
se i ncor pocenta aal t ihora dela ma fi a qua en septiembre y junio s e raadas
13:00 h. horasy de octubre a mayo a las 14 :00 h.

3.- PROTOCOLO DE ACTUACION PARA REGULAR LAS SALIDAS DEL ALUMNADO EN
HORARIO ESCOLAR

Por la seguridad de los alumnos  del centro y la tranquilidad de todos nosotros, es
conveniente adoptar | as siguientes medidas en relaci o6n a
en horario escolar:

- Cuando un alumno/a tenga que salir del centro, en horario escolar, el padre, la
madre o | os tutores | e goeeviamente| al tuorandel mlunmae aa n ,
traves de |l a agenda escol ar o via telefodédnica,
recoger.

- EI tutor/ a tr prafdsa dspecidistadd salida del alumno del centro. De
no tener conocimiento de la salida de un alumn o, se comprobaréda dem <co

los padres antes de autorizar su salida .

- Cuando se trate de una indisposicioén del al umn.
i mposi bilidad de recogerlos | os padres o tutor
deestos es valida para |l a salida del a | elifamniliar d e |
indicado

- Encasodenoexistr not i f i ceacdta ¢pna s ael padre/madre a recoger al alumnoa

su aula.
- Cuando exista resoluci 6n judicial f i rcostodiaedel alunend oc i 6 n
parte deunodelos padres o tutores | egales , el tut or |

constancia de ello por  escrito.

- La constancia de la salida del alumno, tal y como se viene haciendo, queda recogida
en un documento donde serefleja | a hora en que el alumno/ a s
como la persona que se hace cargo del menor.

4.- CRITERIOS COMUNES SOBRE LA ENTREGA DE EXAMENES DE LOS ALUMNOS

- Losexamenes/ cquincenalesl se® nt r e gah aldmmadopara la firma de los
padres si el tutor o especialista lo considera conveniente. Como norma general
cuandoun alumnonodevuelve un examen firmado no se | e entre
haciendo constar esta observaciodon en | a agenda
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- Nose ent r e gaalas dalumnostodos los e xné&nesa final de curso, el profesor los
guardara un tiempo prudencial y luego | os destr

Al tener constancia que algunas familias tienen acceso a los e x a meqoee s
habitualmente pone el centro, se recomienda que se complementen o modifiquen.
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- Recordamos,aunque es sabido por todos, quela e v al u adeliatumnono se
basa exclusivamente en | a nota de | os examenes.

5.- PROTOCOLO DE ACTUACION A SEGUIR EN EL CEIP DON QUIJOTE PARA LA
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS A LOS ALUMNOS.

La primera obligacidn incumbe a | a famili adadente al L
sobrel a exi stencia de | as patologias que padece.

La siguiente obligacion corresponde al docente en
basi coso gomgromtan la salud del alumno/a . Esta obligaci on seré
las ayudas sanitarias que deben haber sido previstas previamente por el centro en las

Nor mas de Convivencia, Organizaci én y Funcionamien

No resulta exigible alos docentes el suministro de medicamentos que por su complejidad

superen el ambito de primeros auxilios, y habr &4 de acudir para ell o a
.Solo en casos de extrema necesidad la a d mi ni s tde medicainentosa los alumnos/asse

d e b eateder a lo siguiente:

r Lame di c aacadndinistrar en un centro escolar puedeser por v i aral, con

indicaci én médica escrita, y previo permiso esc
legales.

¥y La medicaci 6n por otras vias (rectal, intramus
personal adiestrado y en condiciones idébéneas.

La responsabilidad del profesorado en caso de accidente de un alumno/a es la de realizar

aguellas medidas de primeros auxilio s que se conozcan, estar a su lado en todo momento

(deber de custodia), avisar al 112 y trasladar al centro sanitario ma e r 6 x simos ke
considera por el profesor/a o se indica desde | a centralit
a los padres del alumno/a

PROTOCOLODE ACTUACION EN CASOSDE
ACOSO ESCOLAR ENTRE IGUALES

( Res ol a80il-2047,)
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Consideramosacoso escolar toda s i t u a enila que alumnos o alumnas, individualmente o en
grupo, estan expuestos, de forma repetida y prolon
formas de hostigamiento intencionado por parte de otros alumnos o alumnas; de manera que el
alumnado acosado esta en situaci 6n dacosadorfcha ori dad
acoso produce un desequilibrio en el alumnado acos
|l a situaci o6n.
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No se debe confundir con agresiones e s p o r & dntree al salumnadou otras manifestaciones
violentas que no suponen inf  erioridad de uno de los participantes en el suceso.

Para hablar de acoso escolar tienen que darse las siguientes car acteristi cas:

- Lai ntendehacerdafnbi siocposi col 6gi co.
- Lar ei t er declds éconductas.
- El desequilibrio de poder que impide ala v i ct galimapor s imismadela si t uaci 6n.

El hostigamiento puede adoptar las siguientes formas:

- Agresiones fisicas directas: empujones, zancadillas, bofetones, p u il e t apatadas,

- Agresiones fisicas indirectas: romper, esconder o sustraer objetos personales.

- Verbal: insultos, motes, humillaciones, amenazas,burlas, obscenidades.

- Social y psicolégico: la e x c | u sdl éislamiento, la mar gi n aacial,6 ra
indiferencia, la superioridad, el chantaje, la calumnia, miradas de odio.

- Sexual: conductas de ¢ a r a csexaal dirigidas al alumnadoacosadosin su
consentimiento.

- Discriminatorias: por condiciones de género, orientacié
étnico o cultural, religién, opini o6n.

- Ciberacoso: cual quier forma de hostigami éna de humi |
intimidad através del uso de tecnologias de | a comur
mévil, medios y redes sociales.

Agentes implicados en el acoso escolar:

- Alumnadoacosado.

- Alumnadoacosador.

- Personas observadoras.

- Personas que ponenen conocimiento la si t uaci 6n.

1. | DENTI FIDEBASIIONJACI ON

Cualquier miembrode la comunidadeducativa (alumnado, profesorado, familias, personal no

docente, etc.) que tenga conocimiento de una situa
escolar tiene el compr omiso de ponerla en conocimiento del equipo directivo. En cualquier

caso, el receptor o receptora de lainformacién siempre informara al equipo directivo del centro
atravésdelaiHoja de comunicaci -n_ al eqgui po directriovvo d

2. MEDIDAS INMEDIATAS A ADOPTAR POR EL CENTRO EDUCATIVO ANTE LA SOSPECHA |
SI TUACI ON DE ACOSO ESCOLAR

21. Pr ot e cdeladntegridad f i s iycla seguridad personal de la posible vi ct i ma.
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22. Ante hechos violentos detectados, el efecart r o
y rapida, pero no precipitadacohtae mmbsappede sde a e
medidas educativas: las reparadorasy, si procede, las disciplinarias.

23. La direcci 6n del centro garantizarda en todo
profesionales estrictamente necesarios para la correcta a p | i c adeli pfotocolo las
que tengan conocimiento de los hechos, circunstancias, identidad de los implicados y
actuaciones a realizar.
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24. Lai nt er v eeducativanse e x t e n d mdodel alumnadoy agentes implicados.
2.5. Prudencia, e mp a y $easibilidad.
26. Responsabilidad compartida, entendi da como e
participaci 6ndasctilwvwa daé embros de | a comunidad
de un clima de convivencia escolar adecuado.

3. CONSTI TDECACODWI SDEACDSEBSCOLAR

3.1. Conocidos los hechos que indiguen un posible caso de acoso escolar, la
Directora constituirda una Comisién de acoso es
32 La Comision de acoso escolar tendra un funcic
Comi sdie6nConvivencia del Consejo Escolar y estar
E Unmiembrodel equipo directivo.
[ La orientadora
f Unmiembrodel equipo docente.

4. MEDIDASNMEDIATAS ADOPTAROREL CENTREDUCATIVO

4.1. La Directora del centro a d o p tiramediatamente las siguientes medidas:

a) Medidas que garanticen la inmediata seguridad del alumnado acosado: incremento de

|l as medidas de observaci 6n de | as zonas de ri e
deportivas, gi mnasi o), acompafiamiento y atenci
porcompafieros/ as o por algun adulto.

b) Medi das cautelares dirigidas al alumnado acosa
i nicial: restriccioén del uso drecursdse tded r aentro, a d 0 S

incremento de las medidas de vigilancia.

c) Medidas dirigidas a esclarecer los hechos a trabajar con el resto del alumnado,
desde un enfoque degentteolad gue sd ipacli wikarraeal | zade i 6n
entrevistas concar acter preventivo o0 terapéutico.

4.2. Inmediatamente, la directora i nf or mdradel|l e f 6w ipar aescrito al
inspector de educaci 6n de referencia del centro de
constituci on de | a

43. Comi si 6n de acos s madidaslinmediatas adoptadas por el centro.
Para ello utilizar el modelo que se incluye en el Anexo.
44. En un pl azo méaxas Mdesdedaec 2Mst i tdeda € o mi sde acoso

escolar, l a directora del centr o, informara a | as
alumnado implicado, garantizando la confidenci alidad y poniendo de manifiesto la

provisionalidad de | as conclusiones, asi cC omo
el centro. Esta informara se |l evara a cabo a

|l evantara act a.
5. ELABORBELPLANDEACTUACI ON
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5.1. Apropuesta dela Co mi sde éacoso escolar, la directora el aboyaphi car a

unPlande actuaci 6n del que informara a | a Comi
escolar y a |l a Inspeccidédn educativa.

52. En funcién de | a gravedad y circunstanci as
|l os miembros de | a Comision de acoso escol

mediante entrevistas, levantando el acta correspondiente de cada una de ellas. Los

miembrosce | a Comi si 6n de acoso escolar asignados

- El alumnadoacosado.
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- El alumnadoacosador.
- El alumnadoobservador.
- La persona, personas o entidades que ponenen conocimiento del centro la si t uaci 6n.
- Las familias del alumnadoimplicado.
- El profesorado del alumnadoimplicado.
- Losc o mp a fiyecroorsp a fidel rammnadoimplicado.
- Otras u otros profesionales no docentes que tengan contacto con el alumnado
implicado: cuidadores del comedor, monitores de actividades extracurriculares,
conserje, etc.
- Otras u otros profesionales externos admnadentr o

i mplicado: trabajadoras o trabajadores social ec
53. La Comisi 6n analizaréd y contrastara | a infor
los siguientes aspectos:
531l. La correcta aplicacién de | as nyyprivacidad dielapr ot
informaci 6n en I nternet por parte del alumnad
532. La obtenci 6n de | os consenti mi ent dispositivo, or ma d

informaci 6n per s on abkociales | cehereamientas de ceodneusn i cdalc i 6 n
alumnado implicado en los casos que se considere necesario y la gravedad de la
situaci 6nerd. o requ

533. En | as comunicaciones necesarias con ela al
di s c r eycconfidencialidad.

5.34. Lacustodia ypr ot e cdelfad m f or mdocuméntal obtenida.

535. La petici dn de asesor d@anl am & et iagradondd addeeilsc a
Polici ao de | a F i s eobre ilaaforma de proceder en los casos que pueda ser
necesario, a S €omoa otros servicios, entidades o instituciones.

536. La no contaminaci 6én de | os procedi mi ent os i
pudieran iniciarse en un futuro.

54. Del a n ade ilasii rsf or meecogidanse e st a b | @cexistecia 0 no de una
situadedbmacoso escolar, asi como el tipo y grav
consecuenci as, procediendo a | a aplicaci on (
necesarias.

55. ElI Plande Act uat n 6 humeddlasdirigidas a los diferentes implicados:

5.5.1. Alumnadoacosado:

t Seest abl enedidasde apoyoy pr ot e cegpresano indirecta.

r Ser eal i zpeogrammasde at e n cyiapoyo social.

v Eltutor i nt ensi Ritcua roandivalualizada.

vt EI Equi po Directivo, |l a orientadora vy | a PT!
servicios y unidades de intervencidén de |l as C
famiia y menores y/ o sanidad cuando sea preciso
oportunos.

5.5.2. Alumnadoacosador:
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Er La directora a p | i clas rméedidas correctoras establecidas en las NCOF.

ti Se aplicaran medidas reeducador as: intensi fi
parte del tutor o tutora, desarrollando los tutores o tutoras programas para la
mejora de habilidades sociales con el asesoramiento y la i mpl i c aeiadén
orientadora en los que se e ns e fialralamno o alumno a autorregular su
conduct a, se trabajgs&mtli ax$ eemosi ohas autocr i

personal, etc.
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i}

El equipo directivo, la ori entadora y | a PTSC derivaran
ounidades de i ntervenci on de | as Consejerias comp
menores y/o sanidad cuando sea preciso, realizando los seguimientos precisos.

5.5.3. Comunicantedela si t uaci 6n:

]
]

Sele gar ant suzaaonikato en un futuro.
Sele r e c 0 n oa mnpoétanci a de su a ¢ t u a paradpoder realizar la
intervenci on.

5.5.4. Alumnadoobservador:

= =

5.5.5.

=

5.5.6.

Sereal i zcaarmfpnadB aensi bi | coprdimadas$ por la CCP.
Sel | e v aarcabo programas de habilidades de c o mu n i cyaecmpdant i a .
Ser e al i zpeogra@masde apoyoentre compafier os.

Sepot encel at A c delamigos, comot é ¢ n decagudaentre compafer os/ a
Se aplicara |l as medidas correctoras con aqu

n
|l a situaci 6n de acoso.
Sederivwarsé | | ev ar é@bo el seguimiento a servicios 0 unidades de
intervenci 6n de | as Consejerias competentes

sanidad cuando sea preciso.

Familias:

Se les d ar @rientaciones sobre ¢ 6 mayudar a sus hijas e hijos, tanto si son

acosados como aosadores.

Se establecerd una coordinaci én mas estrecha
sus hijas e hijos.

See st ab | econgrorisoscon ellas.

Seles i nf or mabne fosibles apoyos externos y se r e al i zsequitientos

de los mismos: serviciosdea poyo a familias, ayuda e inter
ayuda médi ca.

Se |l es derivaréd y se realizaréa el sdegui mi ent c

i ntervedeka®nCons eomgeterites en materia de familia y menoresy/o
sanidad cuando sea preciso.

Profesionales del centro educativo:

La orientadora | es dara orientaciones sobre
el procesoy c¢ O nmhmcer el seguimiento, con las intervenciones directas de la
orientadora con el grupo que se consideren necesarias.

També nles d a roéentaciones sobre indicadores dedet ecei Otnhervenci 6n.
La orientadora |l es proporcionara orientaci one
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socioemocionales y Illevara a cabo | os progr
tutor lo considere necesario y conveniente.
¢ La orientadora les d ar @autas sobre el manejo de sit uaciones que alteren la

convivencia.
r Asi mi s mo, |l es proporcionara pautdantro geh auda me |
desde un enfoque positivo y proactivo, con intervenciones directas con el grupo,

siempre que el tutor lo solicite y lo considere necesario.
¢ La convivencia y el acoso escolar s e r temas a incluir enel plan def or madel 6 n
centro.
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56. EI Pl an de Actwuaci 6n incluira un apartado de
siguientes cuestiones:

5.6.1. Val or adelitipony gravedad de los hechos analizados.
5.6.2. Medidas adoptadas:
a) Medidasde p r ot e cadoptadas para el alumnadoacosado.
b) Medidas sancionadoras, correctoras Yy reeducadoras adoptadas con el alumnado
acosador.
C) Medidas adoptadas y/o actuaciones realizadas con el alumnadoobservador.

d) Medidas adoptadas y/o actuaciones realizadas con las familias y los
profesionales implicados.

5.6.3. Servicios, entidades y/o instituciones a las que se deriva el caso, si
procediera.
5.6.4. Procedimientos para realizar el seguimiento de las medidas adoptadas.
EIPlan de Actuaci 6n serd el aborado segun el model o
sera r emlatlindsop e ceducaliva en un plazo no superior a 30 d i alectivos
desdela constituci é6n de | a Comisi 6n de acoso escol al

6. | NF OR MA CASPAMILIAS

6.1. Los tutores, junto con el mi embr o del equipo
escol ar , y con el asesoramiento de | a orientac
nuevamente a las familias de las actuaciones o medidas acordadas, tanto las de
car adcterduianldilviievadas a cabo con el alumnado a
general propuestas para los grupos afectado o el centro en su conjunto.

Cuando una de |l as medidas a adoptar sea |l a der
i ntervedalas 6an s e eompeterstes en materia de pr ot e cde menoresy/o
sanidad se informaréd a |l a familia del procedim

6.2. A | as familias del alumnado agresaor s e | es

consecuencias que pueden derivarse, tanto para ellas como para sus hijas e hijos, en
caso de redetecanddntas constitutivas de acoso
guedar & consetsacnrciitao paort ravés de un act a.

7. DERI| V AAGITRNENSTANCIAS
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71. La I nspecci o6n educativa eval uar & vy depk doupcoancd roan
Cultura vy Deportes el traslado de | os hechos a | :
gravedad de los mismos lo requiera.

7.2. No obstante, en el caso de nuestro alumnado, todos menores de catorce ano
l es es exigible responsabilidad penal. Estos ¢

Consejeria competente en materia de protecci 6n
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73. Se real i zar an todas | as actuaciones gue pu
Mnisterio Fi scal o cualquier otra institucio
actuaciones gquedar & constancia documental en e

8. EVAL UAGEGMIENTO

81L. La directora del centro evaluara |l a eficaci a
informarda oportunamente de leosal uasiadnfandiass de
implicadas yala Comi si 6n de Convivencia del Consejo e

82. La direccién dled cempetoeretse para | a adopci 6n
responsabi linfomarr he rdied di caalmmd mtse e ceducativa y al Consejo
escolar d el grado de cumplimiento de | as mismas

alumnado implicado.

HOJADEC OMU N | (D& BHCABOSUSCEPTIBLEE SERCONSIDERADESOSESCOLAR

Centro:

Localidad: Tel éf ono:

Origen dela comuni caci 6n:

Familia Alumno/a agredido
Profesorado del centro Compaferos
Tutor/a Personal no docente
Equipo de Apoyoa la Convivencia Otros:

Nombredel comunicante:

(Si fuese necesario preservar la identidad del comunicante este anexos er a
cumplimentado por la directora del centro)

Datos de la posible vi ct i ma

Nombre: Grupo Fecha de
; Nacimiento:

Descripcion de los hechos:
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Datos del alumnadopresuntamente implicado enla s i t u a deiaéoso:

Nombre: Grupo:
Nombre: Grupo:
Nombre: Grupo:
Nombre: Grupo:

Informacion complementaria relevante:

El abajo firmante declara que los hechos descritos son absolutamente ciertos y que se han
descrito de | a forma mads precisa posibl e, incluyendo t
los mismos.

ENNNNNNNNNNNNNNNNNNaNNN. deNNNNNNNNNdeNNNN

Fdo.: Directora del centro Fdo.: Personaque comunicala si t uaci én

CONST | TDECACIODWMI| DELIDSESCOLAR

Centro: C 6 d idgl ocentro:

Localidad: Tel éf ono:
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Responsablede la di recci 6n:
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Componentegle la Co mi sde Acoeso Escolar

Miembrodel Equipo Directivo:

Orientadora:

Docente:

Datos de la posible vi ct i ma

Nombre: Grupo F.de
; Nacimiento

Datos del alumnadopresuntamente agresor:

Nombre: Grupo F. de

' Nacimiento
Nombre: Grupo F. de

' Nacimiento
Nombre: Grupo F. de

; Nacimiento
Nombre: Grupo F. de

' Nacimiento

| nf or mdigpanible

Se adjunta Anexo I: Si |:| No |:|

Medidas inmediatas adoptadas:

Con el posible O Il ncremento de | as me de ldsa zonad
alumno/a de riesgo:
acosado/a: o0 Ac omp afi aimdicarn tegponsables.

o Otras:
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Con el supuesto 0 Restriccioén de uso de deter
alumnadoacosador: recursos del centro:

o Incremento de las medidas de vigilancia.

o Otras:

Otras medidas:

EnCiudad Real, a NNNN. de NNNNNNNNNNNNNNNN. deNNNNNNNN

Fdo.: Directora del centro

PLAN DE ACTUACION

A.- Procesode recogida yanal idei sf or maci én

1.1. Entrevistas realizadas:

Persona/s Fecha Asuntos tratados Asistentes
entrevistada

Familia del alumnado
acosado

Alumnadoacosado

Familias del alumnado
acosador

Alumnadoacosador

Profesorado del
alumnado
implicado

Alumnadoobservador

Compafier os
alumnado
implicado

Otros/as
profesionales
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Otros
agentes
implicados
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12. Presencia de indicadores de acoso escol ar: A | ¢
la Comi si 6n de Acoso Escol ar c o ndentifican u ilod sigu@esa e s
indicadores de hostigamiento que pueden causar acoso escolar:

Descripcion Frecuencia
(Puntual/Repetido

)

Agresiones f i si c a

- Directas
- Indirectas

Agresiones Verbales

Maltrato psi col 6

Ex c | u sotiad n

Acoso 0 abuso sexual

Di scriminaci

Ciberacoso

13. Local i zdalas agresiones:

Local i zde las &gresiones Fechas Presencia de
observadores

Enla clase

En los cambios de clase

En el patio

En los pasillos
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Enlos aseos

En el comedor

En el gimnasio/vestuarios

Enel aut obUs

Entradas/salidas den centro

Fuera del centro por alumnosdel
centro

Fuera del centro por personas ajenas

At r avdé mediost ecnol 6gi

Otros

| nf or madxiondln

14. Val oraci 6n de | os hechoedlizada al pracesd desecogidande v e z
i nformaci 6n, l a comisi on realiza | a siguiente va

Hostigamiento repetido y prolongado en el tiempo

Desequilibrio de poder dela v i ct gumk impide salir por s imismade la
situaci 6n

Si t uadeiinferioridad del alumnadoacosadorespecto al alumnado
acosador

I nf or madiondln respecto a la gravedad de los hechosy sus posibles
consecuencias:

B.- Medidasadoptadas. Ala vista dela i nf or mecogidany la v al or aredlizéda, la

Comi sdiebnAcoso Escol ar propone a |l a direccion del c
medidas:

Alumnado - Actuaciones de apoyoy p r ot e cegpresano indirecta

acosado - Programade a t e n cyiapoyo social

- T u t o individualizada
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- Der i v aacotrod rservicios (especificar):
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Alumnado - Medidas disciplinarias deap | i c aeof 6 n c dedas NCOF
agresor - Incremento de las medidas de vigilancia
- Medidas reeducadoras: t ut o indivddualizada, pautas para la
mej ora de habilidades social esN
- Der i v aacotro§ rservicios (especificar):
Observadores | - Pautas para la mejora de habilidades sociales
- Programasde apoyoentre compafier os
- Apl i c adeimgdidas correctoras con el alumnado
observador implicado:
- Sensibilizaci on
- De r i v aacotro§ rservicios (especificar):
Familia - Orientaciones sobre ¢ 6 nagudar a sus hijas e hijos
del - Der i v aacotrod rservicios (especificar):
alumno/a - Otras:
acosado
Familia - Establecimiento de compromisoscon familias
del - | nf or msobré pgomibles apoyos externos (especificar):
alumnola - Der i v aacotro§ rservicios (especificar):
acosador i Otras:
Profesionales | - Orientaciones para la i nt er v ecort lbosd grupos de
del centro alumnos durante el proceso
educativo - Or i ent sobré idicadores para la d et e c g sequimiento
- Otras:
| nf or meompletnentaria:

C.- Servicios, entidades y/o instituciones a las que se deriva el caso:

La frecuencia e intensidad de las conductas descritas hace que se considere necesario:

o Derivar a NNNNNNNN y/o a su familia a otras instituciones o asociaciones con

objeto de recibir una atencion especializada:
otros.

o Solicitar al Servicio del ns p e cet cadimode centro par a NNNNNNNNNNN
oSolicitar a | a Dir kcdceird nv ateticasoiarac F ia$ ¢ ade Menores
(para al umnado con méas de 14 afios)

o Solicitar ala Direc®rowminci al |l a derivaci on del

en materia de proteccién de menores (para
o Nose considera necesario derivar a n i n gservicio o entidad

el caso D.- Procedimiento para realizar el seguimiento de las
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medidas adoptadas.

Acont i nusa indicann las fechas previstas para realizar las correspondientes entrevistas
y/o actuaciones de seguimiento
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Fecha prevista

Familia del alumno/a acosado

Alumnoacosado/a

Tutor/a y equipo docente

Familia del alumno

Alumnadoacosador

Otros agentes implicados

I nf or makaiCommi sde 6 n
Convivencia del Consejo Escolar

E.- Observaciones:

En Ciudad Real, a NNNNNNde NNNNNNNNNNNNN. deNNNNNN

Fdo.: Miembrodel equipo directivo dela Comi si 6 n
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MEDIDABIRIGIDASA PREVENIEL ACOSESCOLAR

i}

En |l as reuniones del equi po de nivel, el pr of e
actuaci 6n ante |l os conflictos: ¢qué hacemos ar
soluciona el conflicto?, cscual es son | os objetivos
mo me n teate ela monflicto, que las partes del conflicto lleguen a acuerdos,

etc.)?, c6ébmo controlamos y manej amos el aul a, e

A partir de esta r etenveliar umal propugstai de grotocolo de

a c t u a antedos conflictos que se produzcan en clase.

Las propuestas de cada equipo de nivel seran a
protocolo de act uaa@iu@n cada tutor/a debera wutilizar ¢
en clase ante cualquier conflicto.

La orientadora y la PTSA nt e r v eimdididu@mente en los casos ma sonflictivos.

El profesorado fomentardd | a cooperaci 6n, Il a co
las emociones, fomentando las tareas que impliquen procedimientos cooperativos.

L a tutoria es el l ugar apropiado desanad para e n c 0
desarrollar programas y proyectos que incluyan actividades individuales y colectivas

qgue se dirjan tanto a | a ori entaci 6én académicacompgetarciasa | a

sociales. Promoveremosuna gesti 6n participati vapladceantdoa t uf
comi siones de convivenci a d erep@sentaaqgs los naluhnasas. q u e
Algunas actividades a desarrollar enlas t ut orsiearsa n :

Elaborar las normasde convivencia de forma d e mo ¢ r &ctriecaacde Bormas

compartidas.

Creaci 6n de un si st ema dper ejeraploadesglasandofasposi ti v a,
responsabilidades dentro del aula (encargados
Cr e a cde sistemas de c 0 mu n i cirdecna, 6 por ejemplo un b u z densugerencias.
Realizaci 6n de estudi os, por ejempl o, aplicaci

para identificar al alumnado marginado, aislado o rechazado, para proponer acciones
que mejoren | a si tuaci én de =estos alumnos/ as dentr

ag 162
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asesorard y ayudar 44 a | os tutores cuando estos

- Promoverla cooperaci 6n.

- Inclusidédn de algun pr olpbildades Ip&s iadepsr cormonvieca ci O |
i nteracci 6n Rayodaa ¢l asesoramiento de la orientadora.

- Facilitar |l a comunicaci 6n medi ant e debates, a
campapiuabsl i ci tari asN
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- Favorecer | a autoafirmaci 6n promoviendo acti vi
pequios, trabajos de asertividad y autoesti ma,

- Trabajar | as técnicas de resoluci on de conf i
situaciones, expresi 6n de sentimientos, l a negc

- Cr e a cde sistemas de ayudasentre ¢ o mp a fi e:rlFoasl /uansnuot o rfAa, 1 umno
acompafanteA, Tcirculo de amigosA

¢ Incluir en | a formaci 6n del profesorado t emas
habilidades sociales (los saludos, pedir y conceder favores, los cumplidos,
compartir, las presentaciones, defender y respetar los derechos y opiniones propias
y ajenas, formul ar queij as, aceptar y rechaza
responder a emociones y sentimientos, etc.) y el and&l i si s y | a reso
conflictos.

GE S T ¥ RERJORBELA CONVIVENCMP R E V E NDELAGBISESCOLAR

Atravdéek CCPsecanal il@plk ani f i g alcdesarrollo de las actuaciones

de sensibilizaci 6n en materia de convivencia y pre

Todo el profesorado, en los equipos de nivel par t i c enparedl i z a cde taneas

deanal iysimej ora del clima de convivencia e interven

l a Comisi 6n de acoso escolar en | os casos que | a

Las actuaciones a desarrollar s e r éoordinadas por el Jefe de Estudios, con el
asesoramiento de la orientadora educativa del centro.

La Comisi 6n de Convivencia del Consejo Escol ar
las iniciativas de todos los sectores de la comunidadeducativa para fomentar la mejora de
la convivencia. Al finalizar el curso escolar, esta ¢ o mi selaldorara un informe, ques er &
incluido enla Memoriaanual del Centro que recogera el anéal
actuaciones realizadas en materia de prevencsidén,
acoso escolar durante el curso escolar.

APOY® COLABORACIDRIOTROBROFESIONALENTIDADES INSTITUCIONES

El centro cont eonk c ol a b o rda otiosh agentes para el adecuadodesarrollo del
plan de convivencia.
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F O R MA DELPROFESORAREDACIONAON.A CONVIVENCMEL ACOSEBSCOLAR

El centro incluira dentro de su plan de for maci
profesorado de recursos y herramientas para gestionar y promover de forma adecuadala
convivencia enlas aul as. Entre estas actuaciones incluira
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- Orientaciones para manejar | as cl ases durante ¢
de | as actuaciones derivadas de | a aplicacidn
- Orientaciones sobre indicadores para la det ec @ii hnt e r v ean csituaciones
de acoso escolar.
- Orientaciones sobre el desarrollo de habilidades socioemocionales.
- Pautas sobre el manejode situaciones que alteren la convivencia.
- Pautas para mejorar la convivencia dentro del aula desde un enfoque positivo vy
proactivo.
- Recursos para incorporar asupr ac tdocerde la p r e v e ndeliadoro escolar.

PROTOCOLREACTUACIORIRIGID@ MENORESOBRIDENTIDALY EXPRESICDEGENERO

Esteprotocolode actuacionesde obligadocumplimientoy tiene comoobjeto:

1. Establecer orientaciones y pautas de intervencion para la adecuada atencién a la persona menor de
edad no conforme con lialentidadde géneroasignadareconociendasuderechoa laidentidadsexualy
garantizandcel libre desarrollo de su personalidad y la no discriminacion por motivos de identidad de
género.

2. Facilitar procesos de inclusién, proteccion, sensibilizacion, acompafiamiento y asesoramiento a la
persona menor y a sus familias.

3. Estableceactuacionegaraprevenir,detectary evitar situacionege transfobia,exclusiénacosoescolar
o violencia de género, ejercidas sobre las personas menores cuya identidad sexual y/o de género nc
coincide con el sexo asignado al nacer.

Losprincipioseducativogjueregiranlasactuacionegnnuestrocentroeducativoson:

=

Lainclusiéneducativa.
2. Laatenciénaladiversidad.

Actuacionegde Prevenciony Sensibilizacion

Nuestro centro educativo incluird en Buogramacion General Anudiferentes actividades de
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sensibilizacibntialescomocharlas tallereso jornadasparavisibilizadarealidaddel alumnadotransy
del resto de la diversidad sexual y de género, dejando clara nuestra posicién contra cualquier tipo de
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discriminaciorpor LGTBIfobig contracualquiertipo de violenciapor razéndeidentidady/o expresion
de género u orientacién sexual. Desde el centro:

1. Velaremos por ser un espacio de respeto y tolerancia libre de toda presion, agresién o discriminacion
por motivos de identidad o expresion de género.

2. Impulsaremos medidas que lleven a lograr el respeto a la diversidad afeefual, asi como a la
acepta®dn de las diferentes expresiones de identidad de género, superando los estereotipos y
comportamientos sexistas.

3. Dentro de nuestros objetivos incluiremos el abordaje de la educacién sobre la diversidad sexual y de
género y la no discriminacion.

4. Garantizarenos apoyo psicopedagogico a las personas menores de edeshfarmesconlaidentidad
de género asignada mediante asesoramiento de la persona especialista en orientaciébn educativa y
psicopedagdgica, en aquellas situaciones que lo requieran.

5. Los equipos docentes elaboraran las actuaciones pertinentes para gardamtizdusionsocioeducativa
del alumnado.

Losambitosde actuaciénen nuestrocentroseran:

5.1.LaConcienciacion Serael primer nively elementoesenciaparaabordarlosproblemasderivadosde
Saidl aAida OAsyd [fS3II NI+ SELNBAIN abljdzN Sy S
Fo2NRFNI2ad hiNR &S3dzyR2 LI a2 Sa aidSySyz2a | dz
GF NBF O02Ygyé¢d 9aiS xigeBsinfai qie I65pronetdebilBypantmnd S
responsabilidad compartida que comienza por el profesor que los tiene y continlia con eld&poyo
los demas. El profesorado fomentara la cooperacion, la comunicacién y la expresion positiva de las
emociores. Desde la tutoria se desarrollaran programas y proyectos que incluyan actividades
individuales y grupales que se dirijan al respeto a la diversidad sexual y de género.

5.2.Aproximacion curricular Supone incluir de forma intencionada dentro de las Progmomes de
areas los temas relacionados con el Desarrollo Afe@axual. Cogniciongmociéndebendarsela
mano en nuestros procesos de aula como elementos esenciales para aprender.

5.3.Atencion _individualizada Implica que a pesar del buen hacer del profeslo, de las buenas
relaciones que se createntro del aula,siemprehabrdalumnosy alumnasque necesitardratencion
individualizada a cargo de la persona responsable de la orientacién. Por otra parte, la PTSC de
centro atendera de forma individualizaties necesidades sociales y familiares del alumnado.

5.4.Participacion Las acciones del aula no seran las Unicas actividades que se den dentro de nuestro
centro escolar. La Comunidad Educativa impulsara actividades de cooperacion, de participacion,
haciendoprotagonistas y responsables del proceso especialmente al alumnado. Estos sistemas de
participacion incidiran en la institucionalizacidad | Ol & 2 Ql& dydd& dién&starde unos
con otros, a través de los festejos, actividades complementagatrgescolares.

5.5.0rganizacioén El equipo directivo disefiara horarios, disposicion de espaciospateallevaracabo
estas experiencias. Los resultados estaran en constante revision y cambio pues son parte de ur
proceso, hada inmutable. Por ello cuidaremos el proceso de trapajoy especialmentda puesta
en comun, valorando las aportaciones y valia de todoslembros de la comunidad.

Comunicaciore identificacion
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i}

Cuando un miembro de la comunidad educativa del centro escolar detecte alumnado que pudiera
presentar indicadores que manifiesten que su sexo de asignacion difiere de su idemtigédedo:

1. Lo pondrd en conocimiento de la tutora o tutor del grupase que, a su vez, lo trasladara a la
jefatura de estudios y conjuntamente se procedera a la derivacion a la responsable de orientacion.
2. Seinformaraalafamiliadelosaspectosbservalos/valoradosn el contextoescolar.

3. La orientadora, previo consentimiento deféanilia, iniciaraunavaloraciéndelimpactode la posible
transfobia experimentada dentro del contexto educatipeestandoespeciabhtencionalosaspectos
psicosociales, emocionales, de relaciones y familiares.

4. La PTSC facilitara informacion a la familia sobre los recursos publicos existentes al respecto y s
procedera a la derivacién voluntaria del alumno o alumna a los servicios o instituciaees q
considere necesarias en funcion de las caracteristicas de la persona menor y/o su familia.

5. En el caso de que los y las responsables legales de la persona menor, o alguno de ellos, muestre
sefiales de no respetar la identidad sexual de la misma, se @amdconocimiento del Servicio de
Familia y Menores de la Consejeria de Bienestar Social.

Cuando la madre, el padre o las personas representantes legmlaglumnao el alumnocomuniquen

por escrito al centro que su hijo o hija tiene una identidad de género que no coincide con el sexo
asignado, se trasladara esta informacién, de manera inmediata, al equipo docente y posteriormente se
trasladara al Servicio de Inspeccién Educativa, contando con lezaaion familiar de intercambio de
informacién por escrito (segun anexo II)

Para evitar situaciones discriminatorias serd obligatorio tener que aportar informes publicos o
privadosque justifiquen que la alumna o el alumno tiene una identidadiéner que no coincidecon
el sexo asignado al nacer.

Cuando el centrtengaconstanciale que setrata de unapersonacuyaidentidadde géneroesdiferente
a su sexo de asignaciggondra en marcha el Plan de Actuaciéon Escolba Directora del centro
informarda de las medidas adoptadas a la familia, al claustro y al Consejo Escolar.

El alumnado cuya identidad sexual no se corresponda con el sexo asignado al nacer, tendra plenc
derecho a que se reconozca su identidad sexual @mbito educativo.

En el centro escolar, el equipo docente permitiré & menorla libre manifestaciorde suexpresionde
género, velando porque no ggoduzcaractitudesde burlao menosprecigor parte de susigualeso de
personas adultas.

Si desde el centro educativo se detectara que la persona menor trans esta sufriendo difguriad
como consecuencia de urgosible situacion de transfobia 0 LGTBI folsia adoptardn las medidas

oportunas poniendo _en marcha el Protocolo de Acoso Es@&rlaaquellos casos que se considere
necesario.

Plande ActuacionEscolar

La aplicacion de estas medidas se realizara de forma personaligadatizandoen todo el procesda
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confidencialidad/ el adecuado tratamiento de la informacién a la persona menor y su familia.
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r Laorientadora,el equipodirectivoy latutora o tutor disefiararun Plande Actuaciénqueincluira:

Anexo |l

Medidas de informacién y sensibilizacion dirigidas al alumnado del centro para trabajar cuestiones
sobre identidad de género.

Actuacionedormativasdirigidasal equipodirectivo,orientadoray equipodocentedel centrollevadas

a cabo por profesional cufitado.

Actuaciones de sensibilizacién e informacion dirigidas a las familias y asociaciones de madres \
padres del centro educativo. El centro podra recurrir a las asociaciones, profesionales o entidades
especializadas en trabajar con la diversidad skeyiaede género.

Derivaciérvoluntariadel alumnadoalosservicioso institucionesque considerenecesarias.

Medidasorganizativagn el centroescolar

El centro escolar velara por el respettaamanifestacionesle identidadde géneroque serealiceny

el libre desarrollo de la personalidad del alumnado conforme a su identidad.

Tanto el profesorado como el personal de servicios del centro se dirigira al alumnado trans por el
nombre elegido por éste. Con este fin, se adecuara la documentacion adntivéstla exposicion
publica y la que pueda dirigirse al alumnado, haciendo figurar en dicha documentacién el nombre
elegido.

Se permitird a la alumna o al alumno usar la vestimenta que, por elecodsidereque seajustaa

su identidad.

Se le denominaréon el nombre elegido en los documentos internos no oficiales, en listas de clase,
examenes, carnet de alumno o alumna, biblioteca, etc.

Sepermitirdque acudaalosbafiosy vestuariogque secorrespondarconsuidentidad.

En las actividades extraescolares (excursiones, viajes de fin de curso, etc.) se garantizara que est
alumnado participe atendiendo a su identidad sexual y se facilitara que las medidas que se estan
aplicando en el centro tengan continuidad en este tipadtvidades.

. A partir de que exista una resolucién judicial u otra medida que autorice legalmente el cambio de

nombre en el registro civil, se haran efectivos los cambios en los documentos oficiales escolares.

. Las Normas de Convivencia, Organizacion yciéonamiento del centro incluirdn los aspectos

recogidos en este protocolo.

. Modelo deconsentimiento

AUTORIZACION FAMILIAR PARA EL INICIO DEL PROTOCOLOY EL INTERCAMBIO DE
INFORMACION ENTRE PROFESIONALES

\U(D\U
O DO

eeee

| Doneééeeéeeééeeeéeeccére DNI / NIE/ N° de Pasaporte:
eeeéeecééeeceéeecécée.
| Doneééeeéeeéeéeeeéeecoére DNI / NIE/ N° de Pasaporte:
eeeéeecééeecéeéecécee

comomadre/fpadrefutor/tutorao representantiegal (tachesdo queno proceda)dela personanenor
declara que han sido informados pesgecificar profesional y servigio
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y autorizan a la administracion educativa, social y sanitaria de la comunidad autbnoma dél@astilla
Mancha a coordinarse y llevar a cabo las actuacionegjidas en el Protocolo de actuacion sobre
identidad de género, en relacién a mi hija/o.
I Autorizamos / damos nuestro consentimiento
informacion para la coordinacion de actuaciones de los profesionalésaitos.

DECLARO (Rellenar en caso de ser firmado por uno depi@genitores):

Que la autorizacionparael intercambiode informacién entre los servicioseducativos socialesy
sanitarios al que se adjunta esta declaracion esta firmada por uno soélo de los progenitores debido a:
Familiamonoparentab monoparental

Fallecimiento del otro/a progenitor/a
Privacidnal otro/aprogenitor/adela patriapotestadielos hijos/aspor resolucionjudicial
Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares

Imposibilidad material de contactarcon el otro progenitorparaactuaren el ejercicio ordinariode la
patria potestad (articulo 156 del Cdadigo Civil)

Otras circunstanciggspecificar):

"""""" sz

Enéééécéééeéecééée. aédééeé. deécécececécéce@dece de

Firma:Lamadre/ Elpadre/ La/elrepresentantdegal

PROTOCOLO PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS
EN LOS CENTROS
EDUCATIVOS.

| PRESENTACION
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Los centros educativos desempefian un papel clave en el desarrollo y progreso de la sociedad. Tien
encomendada la funcién docente y orientadora dallmsnos,|o queexigeel tratamientode susdatos
personales junto a los de otros colectivos como patireses o profesores. Desde el momento de la
solicitud de plaza en un centro, la fase de matricula, la gestion de expedientes académicospde beca:
de ayudas, hasta los servicios de comedor, transporte, etc. inherentes al funcionamiento del sisten
educativo; asi como para la puesta en marcha y desarrollo de actividades extraescolares.

Los centros educativos, en su tarea de hacer efectivo el dergut@miental a la educacion que
constituye su razon de ser, tambiBan de observar el derecfiondamental a la protecciode los
datos de caracterpersonal que, al no constituir su actividad principal, en ocasiones genehadas
sobre la interpretacion y aphcion de su regulacion.

También el vertiginoso desarrollo de las tecnologiasla informacion y la comunicacion de uso
habitual por los centroslocentes;la consecuente evolucion dertoscriteriosen la interpretaciorde

la normativa de protecciérde datos que afectan a la actividad de los centros educativos; y la
aplicacién, el 25 de mayo de 2018, del Reglamento General de Proteccién de Datos, que armoniza
regula el tratamiento de datos de caracter personal en la Unidn Europea, aconsejan taoalaleora
este protocolo tomando como referente la guia e iniciativas adoptadas por la Agencia Espafiola d
Proteccion de Datos con el propésite facilitar el conocimiento y cumplimientie la normativade
proteccion de datos.

Il DECALOGO

PARA UN CORRECTO USO DE LOS
DATOS DE CARACTER PERSONAL EN
LOS CENTROS EDUCATIVOS

1. Los equipos directivos, profesores, personadministrativo y auxiliar de los centros
educativosen el ejercicio de sus funciongsareasnecesitantratardatosde caractempersmal
de los alumnos y de sus familiares, lo geberarrealizarconla debidadiligenciay respetoa
su privacidad e intimidad, teniendo presente el interés y la proteccion de los menores.
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2.

Las Administraciones y los centros educativemn los responsables del tratamiento de los
datos y deben formar sobre sus principios basicos y como hacerlo correctamente.
Por regla general, los centros educatinosecesitanel consentimientale los titularesde los
datos para su tratamiento, que esfastificado en el ejercicio de la funcidon educativenya
relacionocasionada@onlasmatriculaddelos alumnosNo obstanteselesdebeinformarenun
lenguajeclaro y sencillo, que se puede realizar en el mismo impreso en el que se recojan los
datcs de:
¢ la existencia de un fichero o tratamiento de dp&wsonales
r lafinalidad para la que se recabas datos y su licitud, por ejemplo, para el
ejerciciodela funciéneducativap paradifundir y daraconocerdasactividadeglel
centro,
tr  laobligatoriedad no defacilitar los datosy lasconsecuenciagela negativaa
facilitarlos,
t los destinatarios de laktos,
it los derechos de los interesados y dégjdecitarlos,
r laidentidad del responsable del tratamiento: la Administracion educati\czatie,
El Reglamento europeo amplia, a partir del 25 de mayo de 2018, la informacion que debe
facilitarsea los titulares de los datos cuando se recaben de ellos mismos, afiadiendo los datos
de contacto del delegado de proteccion de datophkazbde conservaciér los criteriospara
determinarlo.
Cuando sea preciso obtener el consentimiento de los alumdesus padre® tutorespara
la utilizacién de sus datopersonalespor tratarsede finalidades distintas la funcion
educativa,se debe informar con claridad de cada una de ellas, permitiendo a los interesados
oponerse a aquellas que asi lo consideren.
Las TIC son herramientas fundamentales para la gestion y el aprend&agalumnos.Las
Administraciones educativas y los centros deben conocapl@scionegjuevayana utilizar,
su politica de privacidad y sus condiciones de uso de éstas antedizdelasti debiendo
rechazarse las que no ofrezcan informacién sobre el tratamiento de los datos personales gL
realicen.
El usodeaplicacionesle mensajerianstantanegcomoWhatsApp)entreprofesorey padreso
entre profesores y alumnos no se recomiemtta.obstante, en aquellos casos en los que el
interés superior del menor estuviera comprometidooen casode accidenteo indisposicion
en una excursion escolar, y con la finalidadrdermary tranquilizara los padrestitularesde
la patria potestad, se podrian captar imagenes y enviarselas.
Los profesores debetener cuidado con los contenidos del trabajo de clase que suben a
Internet. Deben ensefar valorar la privacidad de uno mismo y la de los demsiscomo
ensefara los alumnosgjueno puedersacarfotos ni videosde otrosalumnosni de personatdel
centro escolar sin su consentimiento y hacerlos circular por las redes sociales, para evital
cualquier forma de violencia (ciberacoso, grooming, sexting o de violencia de género).

10. Cuando los centros educativos organicen y celebren eventos (fiestas de Navdiadyifeo,

eventos deportivos) a los que asistan los familiares de los alumnos, conghiuymiena
practicainformarles, por ejemplo, al solicitarlesla autorizacidnpara participaro mediante
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avisoso carteles, de la posibilidad de grabar imagenes exclusivamente para su uso personal y
doméstico (actividades privadas, familiares y de amistad).

Il PRINCIPIOS DE PROTECCION DE DATOS

a.-Legitimacion para el tratamiento de datos.

Las Leyes de educacion autorizan a los centros educativesabar y tratar los datos de los
alumnos y de sus padres o tutores cuasdmecesarigparael desempefidela funcibndocente

y orientadora

Al margen deestafuncion,los centroseducativostambiénpodranllevar a caboel tratamientade
datos personales cuando:

-sea necesario para el cumplimiento de la relacion juridica que se establezaaaiviclda.

-se disponga del consentimiento deifdsresados.

-pueda existir un interés legitimo que prevalezca sobre los derechos y libertadestdeekelos.
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b.-Principio de calidad de datos.¢Quédatossepueden tratar y como?

No sera necesario recoger los datos del lugar de nacimiento de las madres y padres de los
alumnos.Cuandolos datos se recogen directamerdel interesadoen el formulario de reserva

de plaza o de matriculacibn se presumen exactos. Si se recogieron al@osegizar la
matricula, no se podran utilizar para finalidades diferentes del ejercicio de la funcién educativa,
como la publicacion de fotografias de los alumeiok web del centroo la comunicaciérde sus

datos a museos 0 empresas para organizgas/isalvo que se haya recabado el consentimiento

de los alumnos o de sus padres o tutores tras haberles informado de ello.

c.-Transparenciae informacion.

Cuandose recabaro se obtienen los datate los interesadosaun cuandono seanecesariosu
consetimiento, los centros educativos han de facilitarles informacién de los siguientes extremos:

de la existencia de un fichero o tratamiento de dagosonales,

de la finalidad para la que se recaban los datos y su lipudjemplo,parael ejercicio
de la funciéon educativa, o para difundir y dar a conocer las actividades del centro,
de la obligatoriedad o no de facilitar los datos y de las consecuenciagaise,

de los destinatarios de Idatos,

de los derechos de los interesados y d@peteitarlos,

de la identidad del responsable del tratamiento: el centro o la Administegiticativa.

—_—( =

v
|
v
|
v
|
v
|

Lainformaciénsepuedefacilitar, por ejemplo,al cumplimentarlos formulariosde admisionde los
alumnos en los centros o al matricularse o a través de su propia web.

d.-Medidas de seguridad.

Los centros y las Administraciones educativas, como responsables de los tratamidatos de
personaleguerealizan,debenadoptarunaseriede medidasde seguridadde caractertécnicoy
organizativo, que garanticda seguridadde los citados datos, es decir, su integrigad
confidencialidad y la protecciéfiente al tratamiento no autorizadalicito y contra su pérdida,
destrucciono dafio accidental.

e-Deberde secreto.

Todaslaspersonasgjuetenganaccesa datosde caractepersonakstanobligadasa guardarsecreto
sobre los mismos.

f.-Cancelaciondelos datos.

Los datos incluidos en los procesosde admisidonserancanceladosina vez finalizadoslos
procedimientos administrativos y judiciales de reclamacion.

Los exdmenedle los alumnos no deberian mantenerse madeibéinalizaciéndel periodode
reclamaciones.

Los datosdel expedienteacadémicogen cambio, debenser conservadosya que pueden ser
solicitados los alumnos con posterioridad a la finalizacion de sus estudios.
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IV TAMIENTO DE DATOS PORLOS CENTROS EDUCATIVOS
a.-Recogidade datospor los centroseducativas

al-Tipos de datos

¢, Quédatos puedenrecabarlos centros educativos?

La LOE legitima a los centrosa recabardatosde caracterpersonalparala funcion docentey
orientadora de los alumnos en referencia a:

—_

El origen y ambiente familiar social.

Las caracteristicas o condiciorpgsonales.

El desarrollo y resultados de ssicolarizacion.

Las circunstancias cuyo conocimiento sea necesario para educar y orientu@hos.

—_—C =

-

Tambiéndatos,comolos desaludo dereligién, cuanddfuesemecesarioparael desempefdela
funcién docente y oentadora.

¢ Sepuedenrecabardatossobrela situacionfamiliar de los padresde los alumnos?
Silos padresdel alumnoestanseparados divorciados deberecabars@nformaciénsobrequién
ostentda patriapotestadsi amboso unosoélo,y quiénostentda guarday custodia.Tambiénde
guiénes son las personas autorizadas a recoger al alumno.

¢ Sepuedenrecabardatos sobrela salud?
Si, en la medida en que sean necesarios para el ejercicio de la daétiva.

¢ Sepuedenrecabardatos biométricos?

De forma excepcional la Agencia Espafola de Proteccion de Dwtaadmitido la utilizacion de
la huella dactilar para finalidades como el control de acceso al servicde comedorencentros
escolares con un gran nimede alumnos.

¢ Sepuedenrecabarimagenesde los alumnosparael expedienteacadémico?

Si se pueden incluir sus fotografias a los efectogldetificar a cadaalumno en relacion con su
expediente.

a2-Procedimientoderecogida
Cuando se recabandatos personales¢,es necesaricnformar a losinteresados?
Si, siempre, aunquao sea necesariobtener siconsentimiento.

¢, Debenlos padresfacilitar losdatosal centro educativo?



http://www.agpd.es/portalwebAGPD/canaldocumentacion/informes_juridicos/common/pdf_destacados/2015-0065_Control-de-acceso-al-comedor-por-huella-digital.pdf
http://www.agpd.es/portalwebAGPD/canaldocumentacion/informes_juridicos/common/pdf_destacados/2015-0065_Control-de-acceso-al-comedor-por-huella-digital.pdf
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Si.

En los casosen los que esnecesarioel consentimientode los alumnos o de sus padres dutores,
¢cuando y como hay queecabarlo?

El consentimiento se puede recabar en el mismo impresecdgidade los datos.Bastariaconqueel
consentimiento se preste al comienzo de cada curso, sin que sea necesario recabarlo nuevamente
cadaactividadde tratamientocsiempregueresponda la mismafinalidad, por ejemplo,paralos eventos

gue organice el centro.

¢, Puedenlos profesoresrecogerdatospersonalesdirectamentede los alumnos?

Sin perjuicio de los datos personales recabados por los centros o las Administraciones educativas
matricularse los alumnos, y que son facilitaddss profesoregparael ejerciciodela funciéndocente,
cuando éstos recaben otros datos de caracter personal, como grabaciones de asagaiweon la
finalidad de evaluar sus conocimientos u otros datos relacionados con la realizacion de dicho
ejercicios, o los resultados de su evaluacién, iestdegitimados para hacerlo, en el marco de las
instruccionesprotocolos o régimen interno que el centro o la Administracion educativatagtado.

¢, Puedenos profesoressolicitar datosde los padresde los alumnos?

Si, si la informacion la necesitaspara el ejercicio de ldocencia.

¢,Puedeun centro educativoacceder al contenido de dispositivoselectronicos de los alumnos,

como los sistemas de mensajeria instantanea (WhatsApp) o redes sociales?

Dada la informacién que se contiene en los dispositivos con acceso a Internet, asi como la
trazabilidad que se puede realizar de la navegacion efectualies psuariosgel accesaal contenido

de estos dispositivos de los alumnos, incluyendo su clave, supone un acceso a datastele
personal que requiere el consentimiento de los interesados 0 de sus padres o tutores si se trata
menores de 14 afios.

No obstanteen situaciones en las que pudiera estar presente el interés pubjicomo cuando se
ponga en riesgo la integridadke algun alumno (situaciones de ciberacoso, sexting, grooonihey
violencia de género) el centro educativo podria, previa ponderaciéasigl conformeal protocolo
gue tenga establecido, acceder a dichos contenidos sin el consentimiento de laslasteres

¢,Puedenlos profesorescrear grupos con aplicacionesde mensajeriainstantaneacon los
alumnos?

No es recomendable. Seria mas correcto establecer esa comunicacion a traves e aobreco.
¢, Puedenlos profesorescrear grupos con aplicacionesde mensajeriainstantaneapara que sean

miembros los padres de los alumnos de su clase?

Como en el casanterior,no seriarecomendableEntodocasoy si fuerapor razonesxcepcionaless

aconsejablegue su administracion corriera a cargo de los propios padres y no de los profesores.
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¢,Puedenlos profesores grabar imagenes de los alumnos y difundirlas a través de aplicaciones

de mensajeria instantanea a los padres?

No como parte del ejercicio de la funcidn educativa de la que es responsable el centro docente. N
obstante, en aquellos casos en los que el interés superior delesevigracomprometidocomoen

caso de accidentes indisposiciones en una excursiorcatar, y con la finalidad de informar y
tranquilizar a los padres, titulares de la patria potestad, se podrian captar las imagenes y enviarsel
También podria ser posible en los grugeaerados travésde aplicacionesle mensajerianstantanea
relacionados con la especifica situacion del alumno, a los que se ha hecho referencia en la pregul
anterior.

b.-Tratamiento delosdatosdelosalumnos

bl.-Publicacion de datos.

¢,Puedeun centro dar publicidad a laslistas dealumnosadmitid 0s?

Si. El centro necesita informar sobre los alumnos que han sido admitidos en la medida en que
admision se realiza mediante un procedimiento de concurrencia competitiva en el que se valoran
puntdan determinadas circunstancias.

Esta publicacion deberéecoger sélo el resultad@inal del baremo, no resultadgsarciales que
puedan responder a datos o informacion sensible o poner de manifiesto la capacidad econémica de
familia.

Cuando ya no sean necesarios estos listados, hagtijaelos, sin perjuicio de su conservaciéon por

el centro a fin de atender las reclamaciones que pudieran plantearse.

En caso de situacionede violencia de género, ¢ geuedeoponer un alumno a la publicacion de
su admision en los listados de un centreducativo?
En estos casos, la norma especifica sobre mediegsroteccionintegral de violencia de género

establece que en actuaciongprocedimientos relacionados con la violenciagéeerose protegera

la intimidad de las victimas; en especial, sus datos personales, los de sus descendientes y los
cualquier otra persona que esté bajo su guarda o custodia. En consecuencia, los centros educativ
deberamprocederconespeciatautelaatratarlosdatosdelos menoregjueseveanafectadopor estas
situaciones.

De conformidadcon el articulo 6.4 de la LOPD, el alumno se puepenera la publicacionde su
admisién en un centro educativo si se alegan motivos fundamentados y legitimos relativos a st
concreta situacion personal, como, por ejemp@ponesde seguridadpor servictimade violenciade

género o sufrir algintipo deamenazaetc. Si esun menorde 14 afios el derecholo tienequeejercer

su tutor legal. El centro educativo lo tiene que excluir del listado de admitidos que se publique.
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¢,Pueden los centros hacer publicas las relaciones de los beneficiarios de becas, subvencjones

otras ayudas publicas?

La Ley deTransparencig Accesoala InformacionPublicay BuenGobiernodeterminda obligacion
de hacer publica, como minimo, la informacion relativa a las subvenciones y @yjilaeEss
concedidas por las Administraciones publicas con indica@uimporte,objetivoo finalidady los
beneficiarios.

Sin perjuicio de la publicacion por parte de la Administracion convocante, los centros escolares
también podran publicar esta infeacion a efectos informativos de los afectados.

Cuando se trate de becas y ayudas fundadés situacionde discapacidadie los beneficiarios sera
suficiente con publicar un listado con un nimero de identificacién de los beneficiarios, como el del
DNI o un namero identificador que se hubiera facilitado a los interesados con la solicitud.

¢,Pueden los centros colocar en léablonesde anuncioso a las puertas de las aulasla relacion de
alumnos por clases y/o actividades?

Para la organizacion de la actividad docente los centros distribuyen al inicio de cada curso a los
alumnos por clases, materias, actividades y servicios.d@eaaonocera los alumnosy a suspadres

o0 tutoresesta distribucion, se pueden colocar dictedaciones en los tablones de anuncios o en las
entradas de las aulas, durante un tiempo razonable para permitir el conocimiento por todos los
interesados.

¢, Sepuede publicaren elcomedor del centroel menude losalumnos?

En el comedor de los centros educativos se pueden publicar los diferentes menus, ya que puede
existir alumnoscon necesidades alimentarias especiales, ya sea por rdemabdsdo religion, pero

sin necesidadde que exista un listado con nombnrg apellidbs de los alumnos en relacién al menu

gue le corresponde a cada wwerllos. Légicamentegl centrosi podradisponerde esodlistadospara

el uso de los mismos por su servicio de comedor, pero sin darles publicidad.

¢Pueden los profesoreen practicas utilizar datos personales de los alumnos para trabajos

propios universitarios?

En la medidague no se estarian tratando los datos para la eduadeitos alumnos, sino para otra
finalidad como la formaciéde los profesorestesultaaconsejableueproce@dnadisociarlos datosde
manera que no se puedan identificéawssalumnos.Si no, tendranque contarcon su consentimient@

el de sus padres o tutores si son menores de 14 afios.

b2 .-Calificaciones

¢, Se pueden hacer publicas las calificacionescolares?
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Las calificaciones de los alumnos se han de facilitar a los propios alumnos y a sus padreasdn el
de comunicar las calificaciones a través de plataformas educativas, éstdehedtémestaraccesibles

para los propios atunos, sus padres tutores, sin que puedan tener acceso a las mismas personas
distintas.

¢,Puedenos profesores facilitar las calificaciones oralmente en clase?

No existe una regulacion respedmla formade comunicaras calificaciones Aunqueseriapreferible
gue las calificaciones se notificasenl@formaindicadaenel puntoanterior,seriaposibleenunciarlas
oralmente, evitando comentarios adicionales que pudieran afectar personalmente al alumno.

b3.-Accesoa la informacion delosalumnos

¢Pueden los profesores acceder a los expedientes académicdest@umnos matriculados en el
centro?

Con caréacter general y salvo que existiese alguna causa debidamente justificada, el profesor ha ¢
tener acceso al expediente académico de los alumnos a los que imparte la docencia, sin que es
justificado acceder a los expedientes de los demas alumneEntie.

¢ Y acceder también a la informacién de salud de l@gdumnos?

Los profesores han de conocer y, por taatoceder la informacionde saludde susalumnosquesea
necesaria para la imparticion de la docencia, o para garantizar el adecuado deidationno.
lgualmente, han de conocer la informacion relativa a las alergias, intolerancias alimentarias o la
medicacion que pudieran requerir para poder prestar el adecuado cuidado al alumno.

¢, Puedenlos padres solicitarlos examenesde sus hijogpara llevarselosa casa yrepasarlos?

Esta cuestion no depende de la normativa de protedadhatos, pues no se trata de un dereatho
acceso a los datos, sino @alecesa documentaciomue,ensucaso,deberaserresueltgpor el centroo

la Administracion educativa correspondiente con arreglo a su normativa interna y demas legislacio
sectorial que sea de aplicacion.

¢,Puedenlos padresaccedera la informacion sobrelas ausenciasescolaresde sushijos?

Si, los padres, como sujetos gustemtan la patria potestad, entre cuyas obligaciones esta la de
educarlos y procurarles una formacion integral, tienen acceso a la informacion sobre el absentisn
escolar de sus hijos.

¢,Pueden los padres solicitar a los equipos de orientacion escolar inf@cion sobre la salud de
sus hijos?

Si, cuandoson menoresde edad (18 afiogn ejerciciodela patriapotestadjueserealizasiempreen
su beneficio.

¢, Se puede facilitar la informacién escolar de los alumnos a siasniliares?
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Solo a los padres que ostenten la patria potestad o a los tutores, nunca a otros familiares, salvo ¢
estuvieren autorizados por aquellos y constase clararasatautorizacion.

Acceso a lainformacién académica por padresseparados

En los supuestos de patria potestad compartida, con independeqguiéntengala custodiaambos
progenitores tienen derecho a recibir la misma informasadimelas circunstanciagjueconcurranen

el proceso educativo del menor, salvo que se aporte una resolucion judicial que establezca I
privacion de la patria potestad a alguno de los progenitores o algun tipo de medida penal de
prohibiciébn de comunicacion con el menor o su familia.

b4 .-Comunicaciones de los datos de l@gdumnos.
¢ Sepuedenfacilitar los datosde los alumnosa otros centros educativos?

En caso de traslado, la Leyes de educacion ampara la comuniaii@atos al nuevo centro
educativoen el que se matricule el alumno sin necesidadecabar su consentimiento o el de sus
padres o tutores legales.

&Y a centros educativos situados en otros paiseara intercambios de alumnos o estancias
temporales?

Si, dado que el acceso a los datos tiehao seria necesario para que el centro en el que se vaya a
desarrollar el intercambipuedarealizar adecuadamente su funcién educativa.

&Y ala Administracion educativa?
Si.
¢, Se pueden comunicar los datos a las Fuerzas y CuerposSéguridad?

Las comunicaciones de datos a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridatigatoriassiemprequesean
necesarios para la prevenciéon de un peligro real para la seguridad publica o para la represion
infracciones penales.

¢, Se pueden comunicar los datos a |&erviciosSociales?

Si, siempre gque sea para la determinacion o tratamiento de situadengssgo o desamparo,
competenciade los Servicios Sociales.

¢En gqué supuestos estan los centros educativos obligados a comunicar datos de sus alumnas
las autoridades o sus agentes?

Cuando se tenga conocimiento de una positl&cionde desproteccidme un menor:de maltrato,de
riesgo o de posible desamparo, se debe comunicar a la autoridsials agentes mas préximos.

¢ Sepuedencomunicar losdatos a loscentros sanitarios?
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Si.

¢ Y el centro educativopodra solicitar informacion sobrela asistencia sanitaria prestada?

Si.

¢Se pueden comunicar los datos a los Servicios Sanitarios autonémicos, 0 a un ayuntamiento

para campafasde vacunacion o programas de salud escolar (bucodental, alimentaria, etc.)?

En estos casos, los centros suelen actuar como intermedéati@s los servicios de salud y las
familias, por lo que habran de trasladar a las familias la informacion de laigpahghn para que

sean ellas las que presten el consentimiento o faciliten los datos a dichos servicios.

¢.Se pueden comunicar los datasinstituciones, entidadeso empresasque van a ser visitadas por
los alumnos en una actividad extraescolar, por ejemplana exposicién,un museo,una fabrica o

un club deportivo?

Si, pero se debe contar con el consentimiento previo e inequieta®interesado® de suspadreso

tutores.
¢ Sepuedencomunicar losdatosde losalumnos yde sus padresy madres alas AMPA?

No sin el previo consentimiento ties interesados.asAMPA sonresponsabledel tratamientadelos
datos de caracter personal que hayan recabado.

c.-Tratamiento delasimagenesdelosalumnos

Se recomienda que la publicacién en la web de los centros tenga lugar en un espacio privado, al que se acceda
mediante identificacion y contrasefia.

c.1Grabacion deimagenesde actividadesdocentes.

¢Pueden los centros educativogaptar imagenes de los alumnosdurante las actividades
escolares?

Cabria distinguir entre la toma de imagenes como parte de la funcion educativa, en cugs caso
centros estarian legitimados para ello, de las grabaciones que no responderian a dicha funcion, f
ejemplo, la difusion del centro y de satividadesparalo quesedeber&isponerdel consentimiento

de los interesados o de sus padres o tutores.

¢, Puedeun profesor grabar imagenes de losalumnos parauna actividad escolar?

Los profesores, en el desarrollo de la programaciénsgfanzde las areasmateriasy moédulosque

tengan encomendados, pueden dispdaeealizacion de ejercicios que impliquén grabaciénde
imagenes, normalmente de los propios alumnos, que solo deberan estar accesibles para los alumr
involucrados en dicha actividad, sus padres o tutores y el profesor correspondiente.




A T A

MNormas de Conwvivencia, Organizacidn »
Funcionmnamiento

CEIP DON QUIJOTE. ¢/ Camino de Santiago 2 y 4, 13005 Ciudad Real. 13009466.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-donquijote.centros.castillalamancha.es

c.2 Grabacion y difusion de imagenes en eventos organizadosy
celebrados en los centros educativos

¢,Pueden los familiaresle los alumnosque participan enun eventoabierto a las familias grabar

imagenesdel evento?

Si, siempre y cuando se trate de imagenes captadas exclusivapagatesu uso personal y
doméstico, pues en ese caso esta actividad esta excluida de la aplicacion de la normativa de

proteccion de datos.

Si las imagenesaptadas por los familiares se difundieran fuera del ambito privado, familiar y de
amistad, por ejemplanediante su publicacién en Internet accesible en abierto, los familiares
asumirian la responsabilidad garcomunicacionde lasimagenesa tercerosqueno podrianrealizar

salvo que hubieran obtenido el consentimiento previo de los interesados.

Si unos @mdres se niegan a que se tomen imagenedgs su hijo en un evento en el centro

educativo, ¢se ha de cancelar dicho evento?

No. Se ha de informar a los padres que la toma de fotografias y videos es posible como actividac

familiar, exclusivamentgara uso pemal y doméstico

¢ Y prohibir latoma deimagenes?

No, por los mismosotivos.

c.3 Grabacion de imagenesde actividades desarrolladas fuera del

centro escolar

La grabacionde imagenesfueradel recintoescolarmor los centrosrequiereel consentimientale los

interesados, o de sus padres o tutores, siempre que no se realice en ejercicio de la funcion educativa

d.-Tratamiento dedatoseninternet.

d.1 Utilizacion de plataformas educativas.

¢ Quién es el responsablalel tratamiento de los datos personalesle los alumnos en las

plataformas educativas?

Los centros o las Administracionegucativas.
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¢, Qué legitimacion ampara a los centroso las Administraciones educativas para el

tratamiento de datos en las plataformas educativas?

Como regla gneral, el tratamiento des datospor partede los centroseducativosparael desarrollo
de su actividad se encuensnaparadgor las previsioneglela legislacionestataly autondmicay las

consiguientes relaciones juridicas que se derivan de ella.

No obstante, algunossupuestos (como la difusiébn publica en Internet de imagenede los
alumnos) exigirian el consentimiento de los afectados o sus representantes legales.

¢ Qué deben hacer los centroeducativos si prestan el servicio de adquisicion de libros digitales
de forma centralizada?

Cuando la adquisicion implique la remision de la relaciéfos alumnoscon datospersonales las
editoriales, se debeiaformarde dichacomunicacionde datosy de lasfinalidadesdela cesiénalos
alumnos y/o a los padres o tutores.

¢, Puedenas editoriales realizar el tratamiento de losdatospersonales?

Las editoriales carecen de legitimacion paraaghmientade los datospersonaleparafines distintos
de los previstos en la licencia del servicio (resul@gpruebasperfiles,publicidad,etc.),porlo que
tendranque recabar el consentimiento especifico.

¢Puedenlos centros permitir la utilizacion de herramientas de almacenamientoen nube
distintas de las plataformas educativas?

Sdlo si relinen las garantias previstas en la normativa de protecciatosle

¢,Deben los centros o las Administraciones educativasteresarse por la ubicacion de los datos
de los alumnos en estos recursos?

Deberan recabar informacion sobre la ubicacion dedbss.

¢, Qué medidasdeberan adoptar los centroso las Administracioneseducativasenrelacion con
la seguridad de los datos?

Desplegar laliligenciadebidaparaqueel encargadalel tratamientagaranticesl cumplimientodelas
medidas de seguridad exigibles.

Especificar por contratdéa naturaleza de lafatos.

Los contratos suscritosdeben especificarclaramente las responsabilidadede todoslos
intervinientesen la prestaciormle los servicios de nube.

Establecer procedimientos de colaboracéirire el responsable y leacargados.

Los centroseducativosdeben poder conocer el procedimiento establecido para la recuperacion de
los datos.

El centro educativo debe adopts medidasecesariaparaquetodoslos usuarioglel sistemasean
conocedores de las politicas del centro en materia de seguridad.

A la finalizacion del contrato de prestacion de servicios ¢ comodeben proceder los centros
educativos?

ag 185
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Los centroseducativosdeben tener la opcionde exigir al encargadalel tratamientda portabilidad
de la informacion a sus propios sistemas. Al finalizacontratacion, el encargado del tratamiento
tiene que garantizar al responsable del fichero el borrado seguro de los dattagmerso

d.2 Publicacidonde datosenla webdelos centros.

¢Se pueden publicar en la web del centro los datos de los profesoréstores y otros
responsables del centro?

Si se trata de una web en abierto, seria necesario contar con su consergnenento

Si la informacion esta restringida a los alumnos del centreugpadreso tutoresse puedepublicar,

si bien se deberia informar a los docentes.

¢ Puede publicarse en la web del centro informacién relativa a los alumnos, como fotografias o
videos?

Si, siempreque se dispongael consentimiento de los alumnosde sus padres tutores.

¢, Puedenpublicarse datospersonales ddos alumnos erel blogdel centroeducativo?

Como en el caso de la web, si el contenido del blogb&rto del centro educativoincluyeradatos
gue permitieraria identificacién de los alumnoserequeririasu consentimientam el de suspadreso
tutores.

¢Y un profesor puede publicar en su blog las actas del departamento o los exdmenes de los
alumnos o sus fotografias?

Salvo que se contasmn el consentimiento de lagectadosp de suspadreso tutores,no sepodrian
publicar en el blog de un profesor datos de caracter personal que pedwittificar a los alumnos.

d.3 Publicacidonde datosenredessociales

La publicacion de datos personales en redes sociales por parte de los centros educativos requie
contar con el consentimiento inequivoco de los interesados.

e-Otros supuestos.

e.1Certificados del Registro Central de delincuentessexuales.

Se debera acreditar esta circunstancia mediante la aportacion de una certificacion negativa de
Registro Central de delincuentes sexuales.

f.-Videovigilancia.

Dado el caracter intrusivo de estos sistemas en la intimidad de las personas, su instalacion dek
respondera los criterios de necesidad, idoneidpdra los fines pretendidos, que no se puedan
conseguir con una medida menos invasiva de la intimiggatpporcionalidad, que ofrezca mas
beneficiosgque perjuicios.

¢, Se pueden instalar camaras de videovigncia en todas las instalaciones deblegio?
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No en todaslas instalaciones, como por ejemplo en aseos, vestuarios o zonas de dekranso
personal docente o de otros trabajadores.

¢, Se pueden instalar camaras de videovigilancia en las aslalegando motivos deonflictividad?

Resultaria desproporcionado, pues durante las clases ya estd presente un profesor. Cabria
posibilidad de que, fuera del horario lectivo y en los supuestos de desocupacion de las aulas, s
pudieran activar mecanismale videovigilancia con la finalidad de proteccién a los alumnos y de
evitar dafos en las instalaciones y materiales.

¢ Sepuedeninstalar camarasde videovigilancia enlos patios de recreoy comedores?
Si, cuando la instalacion responda a la proteccidn del interés supenueruel
¢, Se debe informar de la existenciale un sistemade videovigilancia?

Si,colocando un distintivo en lugar suficientemente visible en aquellosespaciosdonde se hayan instalado las
camaras.

IV TAMIENTO DE DATOS PORLAS AMPA.

¢ Necesitan las AMPA obtener el consentimiento para recabartyatar los datosde susasociados
y de sus hijos alumnos?

Depende de que los padres sean o no asociados al AMPA. En el primero de los supuestos,
tratamiento estara amparado por la relacion que vincula al AMPA con sus asociados, por lo que n
sera necesario el consentimiento de los progenitores, a los qudoenagp deberd informarseles
acerca del tratamiento. Si no fueran asociados, deberia obtenerse su consentimiento.

¢Pueden los centros educativos facilitar a las AMPA la informacion personal de los alumnos y
de sus familias para poder dirigirse a ellos?

Sino son asociadosplamentesi los centrosdisponendel consentimient@reviode los alumnoso de
sus padres o tutores si son menores de 14 afios.

¢,Puedenlas AMPA tratar losdatosdelosalumnospor cuentadel centro educativo?

Solo en aquellos casos en los que las AMPA prestasen un servicio al centro que requiera e
tratamiento de dichos datos.

¢,Pueden las AMPA publicar en su web los datos de los alumnos apuntados a un viaje fin de
curso?

Sélo si cuentarcon su consentimiento,ab de sus padres o tutores si son menores dédst
¢ Y lasimagenes ddos alumnoso de susfamiliares ensuweb oen lasredessociales?

Igualmente, sélo en el caso de que dispongan del consentimientarderksados.



https://www.agpd.es/portalwebAGPD/canalresponsable/videovigilancia/common/Logo_videovigilancia_Version_2.6.pdf
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V DERECHOSEN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

¢,Cualesson estosderechos?Estosderechos sonlos de accesorectificacion, cancelacion y
oposicion, conocidopor su acrénimo ARCO.

MARCO NORMATIVO

r  ConstituciorEspafoldarticulos 18.4 27).

r LeyOrganical5/1999,de 15de diciembre,de Protecciérde Datosde CaractePersonalde aplica cionhastael
24 de mayo de 2018).

r  NuevalLeyOrganicade Protecciénde Datos(entramitacion).

¥ ReglamentalelalLeyOrganical5/1999,de 15de diciembre de Proteccionde Datosde CaracteiPersonal,
aprobado por el real decret@270/2007, de 23 de diciembre (aplicable hasta el 24 de mayo de 2018).

r Convenidl08del Consejale Europade 28 de enerode 1981, parala proteccionde laspersonasonrespectoal
tratamiento automatizado de datos de caracter personal y su protocolo del afio 2001.

¢ Directiva 95/46/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de diciembre de 1995 relativa a la protecciéon de
laspersonadisicasenlo querespectaal tratamientode datospersonales alalibre circulacionde esosdatos(de
aplicacion hasta el 24 de mayo de 2018).

r Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccién
delaspersonadisicasenlo querespectaal tratamiento de datospersonalesy alalibre circulaciénde estosdatos
y por el que sederogala Directiva95/46/CE(Reglamenta@eneralde proteccionde datos,aplicablea partir del 25
de mayo de 2018).

r Instrucciéonl/2006,de 8 de noviembre,de la AgencigEspafiolale Proteccidnde Datos,sobreel tratamientode
datos personales con fines de vigilancia a través de sistemas de camaras o-vitlrasa

r LeyOrganica2/2006,de 3 de mayo,de Educacion.
r LeyOrganica8/2013,de 9 de diciembre,parala mejorade la calidadeducativa.
¥ LeyOrganical/1996,de 15de enero,de Protecciénluridicadel Menor.

v Ley41/2002,de 14 denoviembre basicareguladorade laautonomiadel pacientey de derechosy obligaciones
en materia de informacion y documentacion clinica.

PROTOCOLO DE ACTUACION DEL CEIP DON QUIJOTE ANTE PADRES
SEPARADOS/DIVORCIADOS

1. Consideraciones de caracter general.

Laact uadel personal del & mb ietdusativo debe ser de igualdad para ambasparte a
excepcion de | os siguientes supuestos:

r Casosen los que no exista patria potestad por haber sido suspendida.
¢t Casoscon orden de alejamiento respecto al menor.
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¢t Otras restricciones establecidas judicialmente.
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Lar e s ol ujudici@ n que establezca estas condiciones ha de ser comunicadaal centro
educativo. Atendiendo a las citadas consideraciones, se establece el siguiente

protocolo de actuacion:

2. Informacidn al progenitor gue no ejerce la guarda y custodia.

¢ Cualquier peticion de informacion sobre el proceso de ensefianza-aprendizaje del
menor se requerird que se haga por escrito, acomp af @adod @so, deruna

copia fehaciente de |l a 0ltima sentencia o
definitivas, que re  gulen las relaciones familiares con posterioridad al divorcio,
separ anouidachor uptura del vinculo afectivo.

vr Si en el fallo de | a sentencia o0 en ndlabieraes ol

impedimento alguno, el centro deber& remitir informacién al progenitor que no tiene
encomendada la guarda y custodia.

vt EI derecho a recibir informacioén escrita i
con | os tutores y a recibir informacidn verbe
r Se recomienda que | a infor masefadite alde scpadeet q ui ¢

pues se entiende que incluyen datos referentes a la intimidad de sus hijos a los
gue solo tienen acceso los interesados, es decir, los padres.

r Si el progenitor hubiese sido privado de la patria potestad, tuviese orden de
alejamiento o cualquier ot  ra restricciones establecida judicialmente con respecto

al menor no se | e entregara documento alguno
orden judicial.

r EI centro no emitiréa, a | os padres, inform
documentos o f i ci al es, salvo por orden judicial,

plena veracidad e independencia.

2. Tomade decisiones de especial relevancia ante discrepancias de los progenitores.

Ante casos de decisiones en las que no exista sentencia judicial que se pronuncie en

temascomo | a opcionalidad de asignaturas que afect

autorizaciones para campamentos o viajes de larga d ur a cfueande la jornada lectiva,
escol ari(auevoii dgr eso o traslados de matricul a),
de | arga duraci 6n fuera de | a jornada | ectiva

salga natural mente de | as sedragtadaa lasiteasionailadPTICaleli a s N

centro para que se resuelva el conflicto por los cauces reglamentarios.
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Anexolll

Protocolodelntervencionconniiosy adolescentede
Castilla La Mancha

Area de Educacion

1.- INTRODUCCION

El Protocolo Unificado de Intervencion con Nifios y Adolescentes de Castilla-La Mancha, representa

un nuevo compromiso de | a Ad miemCastitlar -d& Mahmcha, aportandd a e
un marco de seguridad y apoyo al profesorado en la toma de decisiones en los centros
educativos, como a s ise expresa en la Ley 3/2012, de 10 de mayo, de Autoridad del

Profesorado, en beneficio del alumnadoy de sus familias.

Lacont r i beucnmpdn c declds Gorofesionales de las diversas a r e que participan en el

Protocolo, es indispensable para conseguir gue | a atenci 6n seacddawz méd 3 mn «
sequray eficaz y |l es permita mayores niveles de prog
Pl antear un protocolo de intervencioén con menores

solo la educativa, hace que  se unifiquen esfuerzos y planteamientos ante temas actuales que
sensibilizan y preocupan tanto a la propia comunidad educativa como a la sociedad en
general. La riqueza de matices que configura la realidad diaria de los centros educativos

no debe impedir g ue determinados aspectos se precisen y concreten en actuaciones
determinadas, como es el caso que nos ocupa.

El desarroll o de |l os diferentes apartados que a ¢
centros docentes sosteni dos csitanos decCastila s -paMahchaagues n ¢
acogen en sus aulas a menores Yy a adolescentes,
personas adultas, que escolaricen alumnado de estas edades.

Estos <centros, por SuUS pecuctuardor & les diferentes tedadéssjiei ¢ a s
comprende s u alumnado, deben recoger en sus Nor mas

Funcionamiento aspectos relacionados cont ut o ryi atse n ca lasnfamilias para informar

del proceso de e n s e i apnendizaje de los alumnos menores, e | contr ol y justif
su absentismo, la necesidad de autorizaciones para entradas o salidas del centro fuera del

horario regular del mi S mo , el derecho de reuni 6n
gue pudiera afectar al centyrd uerci snamrgmainod zacbto

recoge a menores.

Conbastante frecuencia se plantean en el a mb ietlugativo determinadas situaciones acerca

de las cuales las familias castellano -manchegas demandan soluciones y los centros
educativos propuestas de act uaci 6n, con |l as que, al amparo d
gueden atendidos y resueltos los problemas suscitados a lo largo del curso escolar.

Entre | os mads habituales puede figurar | a asisten
criticas, ampar adas éstas en el deber de auxili o;
atenci 6n a padres, tutores o0 represent anrogerstores e g al

separados; o el maltrato y la violencia. Situaciones todas que, pese a la normalidad
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pretendida, pueden alterar y configurar la realidad cotidiana de los centros educativos.
Tambi én es i mportante, por ul ti mo, restdbs ade aspeé
personal en los centros educativos.

Los centros educativos de Castilla -La Mancha que i mparten ensefianza
universitarias, de caracpeabl iycprivado, sin excepceéhasnetos a lo
establecido enlalLey
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Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.
Estoi mpl i ca para | os meé asanowsa basadloerold ilegatidad vigente y en el
tratamiento con prudencia y el debido sigilo profesional de la i nf or maela &que los

centros dispongan de miembros

de la comunidad educativa, a s icomoen el manejo de ficheros relativos al profesorado,
alumnado,
personal laboral y del P.A.S., sin excluir un uso adecuado de Delphos. Asimismo, los

centros educativos deben actuar con precauci O6n cc

padr es, tanto de caracter colectivo como icesbidei du:
e n s e f-aprerndizaje del alumnado, de problemas de salud y de otro tipo de los diferentes
sectores de la comunidad educativa y en | a exposicion del parte n

profesorado y sus motivos, entre otros.

En otro orden de cosas, los cen tros no son ajenos a un contexto de sociedad de la
informaci 6n y | an et queaseenenauenttan dumersos ni puedensustraerse del uso
delas TIC. enlas aul as y mas aun, cuando desde | a Conse
Deportes se aprueban y autorizan programas educativos que tienen como principales
herramientas educativas recursos digitales. Eheste senti do, deben mo st r
vigilancia en el u  so de Internet por el alumnado, especialmente los menores de edad, para

evitar lo que se denomina ciberacoso. Otros aspectos a tener en cuenta y en los que se ha

de ser especialmente cauteloso en este campo, es con el uso por el alumnado de cuentas de

corr eo externas ajenas a las autorizadas por los programas educativos de la Junta de

Comunidades de Castilla -La Mancha, por la des pr ot e inseguddad | ur i dquepudiera
provocar el mismo para sus usuarios.

Aquellos centros educativos, de cualquier nive I y enseffanza no universi:t
puablico y privado, que soVigitancimaduootdesviadab:
i mageuwm etos datos que pudieran afectar a terceras personas, dentro y fuera del

establ ecimiento escol at ar deberfaonr mmlmpliiomelf NOTAA d
intranet educativa. Asi mismo, tendran que cumpl in
tratamiento de datos que realicen a iniciativa del propio centro, como pueden ser, empresas

de Formaci 6n e nabdoe(FCT); ocentraaeiones,ru otros similares, para los que
adquieren |l a condicion de Responsables del Fichero

Los centros docentes deber an noti fi taa€onas elj aomn Se c
competenciasen materia de Educaci 6nci ba oreaprésj 6modef

dat os de caracter personal, cumpl i mentando el ar
FrNOTA A, di sponi ble en |l a web de | a Agencia Espas
Cual qui er informaci 6n adi ci onalas Isskuccignesegh® laencont
notificacion de ficheros con datos de car dcter per
de Datos, el aborada por |l a entonces Direcci on Gene
l a Consejeria de I ndustnrfioar nyacSodcni.edad de | a |

Finalmente, es pertinente que los centros educativos conozcan que en la Consejaderia
Presidencia y Admi ni straciones PuUblicas existe un Servi
Datos que tiene, entre otras, | a f unci lésn Ficthezos als e s 0 |
esta Admi ni st Regicnalécnon el objeto de cumplir la | egi ¢
mateia y al que se pueden dirigir todos los centros educativos a travéeés

correo el epmteccimdiatos@jccm.es.
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Es voluntad de |l a Administracidn que éste

sea un |
someter a evalwuaci o6n y a |l as oportunas actwualizaci
participacoisbn edseponsables en | a el aboraci on del mi

Con <c araancutaelr, |l a Consejeria con

competencias en ma
los resultados de las actuaciones relativas a este Protocolo.
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2.- ACTUACION ANTE UN PROBLEMA MEDICO DEL MENOR
OCURRIDO EN EL CENTRO EDUCATIVO

2.1. - Introducci 6n: Consideraciones Generales

Con bastante frecuencia se plantean en el &mbito escolar por parte de los padres, tutores o
representantes legales diferentes cuestiones sobre la asistencia sanitaria a los menores ante
incidencias o accidentes ocurridos dentro del recinto escolar.

Si bien es cierto que el menor tiene derecho a ser atendido, también lo es que el personal de los
centros educativos no es personal sanitario, por ello no resulta exigible al personal de los
centros docentes el suministro de medicamentos que por su complejidad superen el ambito de
los primeros auxilios.

Los docentes o cualquier otra persona que trabaje en el centro deben prestar los primeros
auxilios basicos que no comprometan la salud del alumno y no requieran de una formacién o
preparacion distinta de la conocida por cualquier otro ciudadano. No obstante, para que el
docente tenga informacion suficiente sobre primeros auxilios, la Administracion propondra la
oportuna formacion voluntaria al respecto, y en la medida de lo posible, en horario laboral,
debido a la relevancia civica que conlleva la atenciébn de primeros auxilios en la sociedad.

Todos los ciudadanos tienen los mismos deberes sobre la prestacion de auxilio, pero al personal
de los centros docentes no se le po dra exigir nunca mas alla de lo que corresponde a su
cualificacion técnica o a los requisitos exigidos para cubrir el puesto profesional que ocupa.

La responsabilidad del personal de los centros docentes, en caso de accidente de un alumno, es
la de estar a su lado en todo momento (deber de custodia) y avisar al 112 y al Centro de Salud
mas préximo.

Ademas, se debe avisar inmediatamente a los padres, tutores o representantes legales del
alumno.

2.2. - Definiciones
Dentro del centro educativo se pueden producir las siguientes situaciones:

A Situaciones de urgencia :la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) define urgencia como la
aparicion fortuita en cualquier lugar o actividad de un problema de causa diversa y gravedad
variable que generala  conciencia de una necesidad inminente de atencién por parte del sujeto
gue lo sufre o de la persona responsable. Estas situaciones requieren la comunicacion inmediata
al 112 y al Centro de Salud de zona mas préximo al centro educativo.

A Situaciones no urgentes : Son situaciones no urgentes las que, sin estar incluidas

en el apartado anterior generan la conciencia de una necesidad de atencién de primeros auxilios.
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2.3. - Intervencion en casos de urgencia

En el caso de que en el centro docente se produzca alguna situacion de urgencia, tal y como se
describe en las definiciones anteriormente expuestas, los pasos a seguir son:

a) Solicitar ayuda inmediata al 112 y al Centro de Salud mas cercano.

b) Avisar a los padres, tutores o representantes legales del menor.

c) Observar las reacciones del menor para informar adecuadamente al servicio

médico de urgencia y al 112, respectivamente.

d) D espejar el espacio perimetral en el que se encuentra el menor hasta la llegada del 112.

2.4. - Intervenciones en situaciones no urgentes

A) Situaciones que requieran primeros auxilios

En situaciones no urgentes que supongan la aplicacién de primeros auxilios habituales, el
personal del centro procedera a realizarlo por si mismo de acuerdo con las normas de
organizacion y funcionami ento del centro.

B) Intervenciones en situaciones con diagnéstico previo en el centro educativo por personal
especializado (personal del 112 y de los Centros de Salud).

En las situaciones no urgentes que suponga una intervencion pautada en base a un diagnéstico
previo, es preciso gque:

A Elmenor posea diagnostico médico y tratamiento previo establecido por dicho

personal facultativo. Los padres, tutores o representantes legales del menor

deberan facilitar al centro educativo copia del informe médico, en el que aparezca
claramente el diagnéstico y tratamiento del mismo.

A E s obligatorio igualmente la cumplimentacion y entrega por parte de los padres,

tutores o representantes legales del menor del modelo deficonsentiymi ent o
autorizacion para administrar el tratamiento m®d i (ANBXO II) (Gnicamente se

les pedira a aquellos padres, tutores o representantes legales que no lo hayan

entregado en el sobre de matricula).

Es recomendable para todos los menores:

Alncluir en el sobre de matricula:

i Fotocopia de la tarjeta sanitaria.

I Cumplimentacion del modelo i c o n' s e nt iy atodzactéro para administrar

el tratamiento m®d i c(ANEXO ).

Procedimiento y actuaciones del Equipo directivo.
La Direccion de los centros educativos, para conseguir una mejor eficacia, y economizar
esfuerzos, dispone del siguiente protocolo de actuacion:
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1.- Elaborar un listado con todos los teléfonos de urgencias médicas de la localidad y
distribuirlo en la sala de profesores, en las diferentes dependencias de los ciclos o de los
departamentos did4cticos y en dependencias de administracion, conserjeria y cafeteria del
centro.

2.- Mantener una entrevista, a principio de cada curso escolar con los padres, tutores o
representantes legales que hayan solicitado la colaboracion del centro educativo para una
especial atencién de sus hijos por problemas médicos.

3.- Solicitar a los padres, tutores o representantes legales la documentacién necesaria
(documentos de informacion y consentimiento o autorizacion de los padres, tutores o
representantes legales e informe del médico del especialista para cada caso).

4.- Elaborar un listado con la relacién de alumnado afectado por esta situacién y datos mas
relevantes aportados por los padres, tutores o representantes legales y elevarlo al Servicio de
Inspeccién, junto con los acuerdos adoptados.

5.- Informar al Centro de Salud mas préximo de la incorporacién y presencia en el centro

educativo de alumnado con diagnostico previo, para que se produzca la mejor coordinacion del
personal sanitario con el centro educativo.

6.- En el caso de que el centro educativo tenga asignado personal sanitario, informar a éste para
las posteriores actuaciones que deban realizar.

7.- Informar al profesorado del claustro relacionado con este alumnado con diagndstico previo.
Dicha informacién la trasladara, en coordinacion con el especialista de orientacion, a los tutores
y equipos docentes correspondientes del alumnado afectado.

8.- Informar en privado al personal del centro docente y a los responsables del servicio de

comedor y transporte escolar, en caso de existir, de las situaciones particulares de este

alumnado y de los datos aportados por los padres, tutores y representantes legales sobre esta
problematica.

9.- Guardar el principio de proteccion de datos respecto atoda la informacion del alumnado con
diagndstico previo.
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3.- Actuacion del centro educativo cuando el menor no es recogido al
finalizar el horario escolar

3.1. - Introduccion:  Consideraciones Generales

La diversidad de situaciones familiares y otras circunstancias complejas de la vida actual hace
gue en ocasiones los padres, tutores o representantes legales no vayan atiempo a entregar 0 a
recoger a los alumnos en los horarios establecidos por el centro. Esto ocasiona numerosos
problemas de organizacion, especialmente graves en la salida, pues esos retrasos chocan por
una parte con el derecho legitimo del profesorado a su cump limiento de horario y por otra con el
deber del docente de custodia del menor.

Estas circunstancias han hecho que los centros educativos incorporen en sus Normas de
Convivencia, Organizacion Yy Funcionamiento procedimientos para la recogida y custodia de
aquellos alumnos cuyos padres, tutores o representantes legales no llegan a tiempo.

3.2. - Protocolo de Intervencion

Se recomienda el siguiente protocolo de actuacion:

Primero :- En caso de un retraso injustificado y siempre que se haya producido aisladamente,

desde el centro educativo se llamara inmediatamente a los padres, tutores o representantes

legales y se custodiara al alumno durante el tiempo establecido previamente vy recogido en la
Normas de Convivencia, Organizacién y Funcionamiento (NCOF) del centro educativo.

En el caso de sobrepasar dicho tiempo y no aparecer las familias responsables de la recogida del
menor, se pondrd en conocimiento de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad competentes en
materia de proteccion de menores.

Segundo .- En supuestos de varios retrasos injustificados de los padres, tutores o representantes

legales en las recogidas de sus hijos o tutorados, el centro suscribira un acuerdo o compromiso

con los primeros, instando a los mismos a no ser negligentes y a cumplir el horario establecido

por el centro. Estos acuerdos o compromisos deben estar convenientemente regulados en las
Normas de Convivencia, Organizacion Yy Funcionamiento del centro. El centro debe ser flexible y
mostrar sensibilidad en materia de los retrasos en la recogida de los menores con aquellos
familiares que presenten algun tipo de discapacidad conocida previamente por el centro,

siempre que el retraso sea atribuido a esta circunstancia.

Tercero .- En los casos de retrasos habituales de los responsables del menor en la recogida del
mismo, el centro custodiard al alumnado el tiempo acordado con la comunidad educativa en sus
Normas de Convivencia, Organizacidbn y Funcionamiento v, tras avisar previamente a los adultos
responsables de la recogida, el centro educativo, al entender motivadamente que los padres,
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tutores 0 representantes legales estan incumpliendo reiteradamente los compromisos
adquiridos, tomard las medidas correctoras oportunas.

Este hecho se pondra en conocimiento de los Servicios Sociales de Atencion Primaria,
junto con el acuerdo de compromiso recogido en el segundo apartado, asi como con la
documentacion que recoja fehacientemente que los responsables del menor incumplen
lo acordado (fechas de ausencias o retrasos del padre/madre/tutor  legal, con sello del
centro y observaciones realizadas, en su caso, por miembros del equipo directivo). En
este Ultimo caso, los Servicios Sociales de Atenciobn Primaria actuaran sobre los
responsables del menor debiendo comunicar al centro las medidas tomadas por tal
institucion (Anexo llI).

Independientemente  de este protocolo de actuacion, el centro educativo puede acordar,
a través de la AMPA del mismo, otras férmulas viables vy juridicamente seguras, para
atender casos de especial dificultad en la recogida de menores.

3.3. - Puntualizaciones

Es necesario discernir entre:

A Hecho puntual o eventual.

A Hecho reiterado o sistematico, es decir, un caso grave. Se acuerda considerar grave, el retraso
reiterado a partir de la negativa a la recogida del menor o por imposibilidad de contacto con los
teléfonos facilitados por la familia u otros al centro escolar. En este caso se comunica la

incidencia a la Guardia Civil o Policia Nacional o Local, que actuaran segun lo estipulado en la
guia de guardias elaborada por el Servicio de Familia, Infancia y Menores de la Consejeria de
Sanidad y Asuntos Sociales, quienes realizaran las tareas de localizacion de los padres, tutores o
representantes legales y, en Ultima instancia y de ser necesario, los mismos lo pondran en
conocimiento de la Fiscalia de Menores, la cual decidira silo pone a disposicion de los Servicios
Periféricos de Sanidad y Asuntos Sociales correspondiente.

También es necesario  tener en consideracion que el retraso en la recogida de menores incide
negativamente en la organizacion del centro educativo y en la conciliacion de la vida laboral y
familiar del propio profesorado.
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ITINERARIO DE ACTUACION ANTE CADA UNA DE LAS
CASUISTICAS DESCRITAS ANTERIORMENTE

‘ HECHO PUNTUAL O ’ SITUACIONES REITERADAS Y

EVENTUAL GRAVES
M E
| |~_, s =
‘\.\-."‘-\.y.ﬂ'/- \H“--.,
Localizacion de la familia e infor- A) Mo localizacion

macion da las posibles conse-
Cuencias en reiteradas ocasiones.
Sobrepasado sl tiempo acordado
en las Normas de Convivencia.
Organizacion y Funcionamisnto
[NCOF). solicitar custodia del
menaor a las Fuerzas y Cuarpos do =l ==
Seguridad competantas. e

B) Negativa de recogida del msenor

Informar a las
Fuarzas y Cusrpos
de Seguridad
competentss.

4.- ACTUACION DEL CENTRO EDUCATIVO ANTE AGRESIONES
SEXUALESY ABUSOS SEXUALES

4.1. - Introduccion:  Consideraciones Generales

Niflos y nifias, sin importar su edad, son afectados diariamente por este grave problema, ya sea
dentro de su familia o fuera de ella.

La prevencién y accion frente al abuso sexual y agresion sexual infantil es una tarea ineludible
del sistema escolar y de la comunidad educativa en su conjunto, ya que es en este ambito donde
se espera contribuir a que los estudiantes alcancen un desarrollo afectivo y social pleno y

saludable.

4.2. - Definiciones

Abuso sexual
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Diaz Huertas (2000) define el abuso sexual como la implicacion de los nifios en actividades
sexuales, para satisfacer las necesidades de un adulto y destaca que las modalidades de abuso

sexual pueden ser con o sin contacto fisico.

Agresion Sexual

Se diferencia del abuso basicamente en que en la agresion si existe violencia o intimidacion, el
Cddigo Penal lo defnecomo A El que atentare cont r aotrd persbna lcenr t a d

violencia o intimidacion, serd castigado, como responsable de agresion s e x u &lCdi,a nla o
agresién sexual consista en acceso carnal por via vaginal, anal o bucal, o introduccion de
miembros corporales u objetos por alguna de las dos primeras vias, el responsable sera

castigado como reodevi ol aci - no.

4.3. - Indicadores que pueden ayudar aidentificar un abuso sexual en

menores
Las manifestaciones que pueden presentar un nifio 0 una nifla victima de abuso sexual infantil
son diversas. Es importante sefialar que la ausencia o la presencia de algunas de esta s

manifestaciones 0 sintomas no comprueban por si mismas la existencia 0 no de un abuso sexual
hacia un menor.

Conocer las consecuencias Yy sintomatologia originada por el abuso sexual infantil, sin embargo,
es muy importante para que los profesionales tengan elementos para su deteccion y para una
intervencion adecuada.

4.3.1. Consecuencias fisicas

A. Hematomas.

B. Infecciones de transmision sexual.

C. Desgarramientos 0 sangrados vaginales o anales.
D. Enuresis, encopresis.

E. Dificultad para sentarse o para caminar.

F. Embarazo temprano.

4.3.2. Consecuencias psicoldgicas iniciales del abuso sexual infantil
4.3.2.1. Problemas emocionales:
A. Miedos.

B. Fobias.

C. Sintomas depresivos.

D. Ansiedad.

E. Baja autoestima.

F. Sentimiento  de culpa.

G. Estigmatizacion.

H. Trastorno por estrés postraumatico.
I. ldeacién vy conducta suicida.
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J. Autolesiones.

4.3.2.2. Problemas cognitivos:

A. Conductas hiperactivas.

B. Problemas de atencién y concentracion.

C. Bajo rendimiento académico.

D. Peor funcionamiento  cognitivo general.

E. Trastorno por déficit de atenciébn con hiperactividad.

4.3.2.3. Problemas de relacion:

A. Problemas de relacion social.

B. Menor cantidad de amigos.

C. Menor tiempo de juego con iguales.
D. E levado aislamiento social.

4.3.2.4. Problemas funcionales:

A. Problemas de suefio (pesadillas, cansancio).

B. Pérdida del control de esfinteres (enuresis y encopresis).
C. Trastornos de la conducta alimentaria.

D. Quejas somaticas.

4.3.2.5. Problemas de conducta:

A. Conducta sexualizada: imitaciébn de actos sexuales, uso de vocabulario sexual
inapropiado, curiosidad sexual excesiva, conductas e x hi bi ci oni st asé
B. Conducta disruptiva y disocial: hostilidad, agresividad, ira y rabia, trastorno
oposicionista desafi ant eé

4.4. - Actuaciones

Es necesario discernir entre:

Deteccion de elementos indiciarios 0 no concluyentes . En estos casos es necesario poner en
conocimiento de lo acontecido a la direccién del centro educativo, quien lo trasladara al Servicio
de Inspeccion Educativa (Inspector del centro e Inspector Jefe), con la cautela debida y

privacidad ante estos supuestos indiciarios 0 no concluyentes.

Deteccion de signos fisicos graves vy evidentes . En estos casos se actuara inicialmente poniendo
en conocimiento de lo acontecido a la direccion del centro. Posteriormente el Director del centro
educativo lo comunicara al Servicio de Inspeccion Educativa, al 112 y a los padres, tutores o
representantes legales. Ademas, segun el caso, lo denunciara ante las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad,
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guienes lo pondran en conocimiento de la Fiscalia de Menores y Servicios Sociales de Atencion
Primaria, debiendo éstos comunicar al centro las medidas tomadas por tal situacion (ANEXO

).

ITINERARIO DE ACTUACION ANTE CADA UNA DE LAS
CASUISTICAS DESCRITAS ANTERIORMENTE

DETECCION DE CASOS SOBRE | DETECCION DE CASOS GRAVES SOBRE

LOS QUE SE TIENE DUDAS O S0L0 LOS GUE NO SE TIENE DUDAS SOBRE LD
INDICIOS ACONTECIDO
i
A L |y
Pussta en conocimisnto a |2 Pussta en conocimianto a la Direccion
Direccion del centro educativo, del centro, al Sarvicio de Inspaccion
quien lo trasladara al Sarvicio ds Educativa, 21 112 y 2 padres,”

Inspeccion Educativa tutores/ representantes legales

Emisidn de denunciz ante las Fuerz-a:-j
y Cuerpos de Sseguridad

Bl g .

Comunicar 2 Fiscalia de
Manores y Servicios Sociales
de Atancion Primaria [ficha
derivacion al centro)

5.- ACTUACION DEL CENTRO EDUCATIVO CUANDO EL MENOR NO
ACATA LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

5.1. - Introduccién:  Consideraciones Generales

A diario dentro del centro escolar los alumnos, docentes y equipos directivos tienen obligaciones
que cumplir y derechos que ejercer y hacer respetar. Cada uno tiene que obedecer a quien tiene
autoridad sobre él y también tiene que convivir con sus compafieros Yy con todas las personas que
forman parte de la comunidad educativa. Todas estas situaciones originan problemas y

conflictos.

Existe un protocolo operativo entre la Direccion General de Proteccion Ciudadana, de la
Consejeria de Presidencia y Administraciones Publicas, y la Direccion General de Organizacion,
Calidad Educativa y Formacion Profesional, de la Consejeria de Educacion, Cultura, y Deportes
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para la atencibn de  urgencias a través del Centro 112, en el marco de actuaciones para la
defensa del profesorado en Castilla -La Mancha.

Normativa de aplicacion:

A'Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado (D.O.C.M. 99 de 21 de
mayo de 2012).

A Decreto 13/2013, de 21 de marzo, de autoridad del profesorado en Castilla -La
Mancha (D.O.C.M. 60 de 26 de marzo de 2013).

A Decreto 3/2008, de 8 de enero, de la convivencia escolar en Castilla -La Mancha
(D.O.C.M. 9 de 11 de enero de 2008).

A Orden de 20/06/2013, de la Direccion General de Organizacion, Calidad Educativa
y Formacion Profesional, por la que pone en funcionamiento la Unidad de Atencion
al Profesorado (D.O.C.M. 121 de 25 de junio de 2013).

5.2. - Actuaciones

En general, en estos casos se actuaria siguiendo los siguientes pasos:

A Aplicacién de la normativa en vigor.

A Poner en conocimiento de los padres, tutores o representantes legales : comunicar la situacion
y/o laincidencia a los padres, tutores o representantes legales del menor o joven, tratando de
buscar este apoyo como forma mas normalizada de

reconduccion de la conducta del mismo.

A Poner denuncia desde la direccion del centro escolar: ante desacatos graves

y disruptivos que impiden el funcionamiento normal del centro educativo, se

denunciard el suceso ante las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad por medio de la

direccion del centro educativo. De este modo es utilizado el recurso del Juzgado de

Menores con caracter educativo.

6.- ACTUACION DEL CENTRO EDUCATIVO ANTE SUPUESTOS DE
VIOLENCIA, MALTRATO Y ABUSO

6.1. - Introduccion:  Consideraciones Generales

Se entiende por violencia  escolar la accion u omision intencionadamente  dafiina ejercida entre
miembros de la comunidad educativa (alumnos, profesores, padres, personal no docente) y que
se produce dentro de los espacios fisicos que le son propios a ésta (instalaciones escolares), bien

en otros espacios directamente relacionados con lo escolar (alrededores de la escuela o lugares
donde se desarrollan actividades extraescolares).
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Existen diferentes tipos de violencia: psicoldgica, fisica, sexual y economica. Es importante
aclarar que estas diferentes manifestaciones de la violencia se pueden ejercer al mismo tiempo
en los diferentes ambitos de la vida cotidiana.

Violencia Psicologica : aquellos actos intencionados dirigidos contra los menores que impliquen
humillaciones y desvalorizaciones, chantaje y coaccion, que ocasionen en la victima
sentimientos de culpabilidad y/o miedo con un afan de control sobre ella.

Violencia Fisica: cualquier accion no accidental que provoque dafo fisico a los menores como
son golpes, empujones, zarandeos, bofetadas, intentos de estrangulamiento, tirar del pelo,
quemar, asesinar.

Violencia Sexual : coaccibn para mantener relaciones sexuales no consentidas, puede implicar
violencia fisica o no (se incluyen las situaciones de este tipo tanto dentro como fuera de las
relaciones de pareja).

Violencia Econémica : es una de las practicas mas sutiles de la violencia, que consiste en el
control o restricciébn del dinero o de los bienes materiales como forma de dominacién o castigo.

6.3. - Indicadores

A Viene con golpes o heridas del recreo.

A Se pone nervioso al participar en clase.

A Muestra apatia, abatimiento o tristeza.

AE s un alumno que excluyen de los trabajos en equipo.

A Provoca murmullos y risas mustias en los alumnos cuando entra a clase.
Alnventa enfermedades o dolores para evitar asistir a la escuela (que en algunos
casos somatiza por el estrés del acoso).

A Tiene problemas para poder concentrarse tanto en la escuela como en la casa.

A Padece de insomnio o pesadillas recurrentes; puede llegar a orinarse en la cama.
A Tiene ideas destructivas 0 pensamientos catastroficos.

A Sufre irritabilidad y fatiga crénica.

A Frecuentemente, pierde pertenencias o dinero (en algunos casos el agresor exige
cosas materiales a su victima).

A Empieza a tartamudear; llora hasta quedarse dormido.

A Se niega a decir qué le esta pasando.

A Tiene ideas que expresan sentimientos o0 pensamientos con enojo y no quiere salir
a jugar.

A Sus calificaciones bajan sin ninguna razon aparente.
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6.4. - Actuaciones

Es necesario discernir entre:

Deteccion de casos sobre los que se tiene dudao solo indicios.

En estos casos es necesario poner en conocimiento de lo acontecido a la direccion del centro
educativo, quien lo trasladara al Servicio de Inspeccién Educativa (Inspector del centro e

Inspector Jefe), con la cautela debida y privacidad ante estos supuestos indiciarios 0 no
concluyentes.

Deteccion de casos graves sobre los que no se tiene duda de lo acontecido.

En estos casos se actuard inicialmente poniendo en conocimiento de lo acontecido a la direccion
del centro. Posteriormente el Director del centro educativo lo comunicaré al Servicio de

Inspeccion Educativa, al 112 y a los padres, tutores o representantes legales. Ademas, segin el
caso, lo denunciar4 ante las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, quienes lo pondran en

conocimiento de la Fiscalia de Menores y Servicios Sociales de Atencion Primaria, debiendo
éstos comunicar al centro

las medidas tomadas por tal situacion (ANEXO III)
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ITINERARIO DE ACTUACION ANTE CADA UNA DE
LAS CASUISTICAS DESCRITAS ANTERIORMENTE

DETECCION DE CASOS
S0BRE LOS GUE SE TIENEN
DUDAS 0 SOLO INDICIOS

|
<L

-

Puecta an conocimionto de la
Direccion del centro educativo
quien lo trasladara al Servicio de
Inspeccion Educstiva

7.- ACTUACION DEL CENTRO EDUCATIVO ANTE PADRES SEPARADOS

/IDIVORCIADOS

DETECCION DE CASDS GRAVES '
S0BRE LOS BGUE NO SE TIENEN
DUDAS SOBRE LO ACONTECIDO |

Puasta en conacimisnto a la Direccion
del centro, al Sarvicio da Inspaccion
Educativa, 21 112 y 2 padras / tutores /
representantas legales

~
e -~
S

Emnizion de denuncia ants las
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

Iy

—~ -
P
_—

Puegsta en conocimianto a Fiscalia
da Menoras y Servicios Sociales da
Atencion Primaria (ficha derivacion

al centro sducativo)

7.1. - Consideraciones de caracter general

La actuacion del personal del ambito educativo debe ser

o no la custodia compartida, a excepcion de los siguientes supuestos:

A Casos en los que no exista patria potestad por haber sido suspendida (habra de

comunicarse esta circunstancia al centro educativo).

A Casos con orden de alejamiento

respecto al menor.

A O tras restricciones establecidas judicialmente.

La resolucion judicial que establezca estas condiciones ha de ser comunicada

educativo.

de igualdad para ambas partes, tengan
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Atendiendo a las citadas consideraciones, se establece el siguiente protocolo de actuacion
1.- Discrepancia en decisiones sobre la escolarizacion de los hijos

a) Siexiste, por haber intervenido ya, auto o sentencia del Juzgado o Tribunal
correspondiente, se estara alo que alli se disponga.

b) En caso de ausencia de documento judicial, se mantendra la situacion prexistente

al conflicto hasta que la cuestién sea resuelta por la autoridad judicial.

Nota importante : no tienen cardcter vinculante para las actuaciones del centro aquellos
documentos que sélo supongan solicitud de las partes o de sus abogados, dirigidas a los
Juzgados o de gabinetes de psicologos, etc.

El centro docente atenderd la solicitud presentada en tiempo y forma por el progenitor que
ejerza la guarda y custodia y con el que conviva el menor habitualmente. El menor sera
escolarizado en dicho centro docente. En caso de no ser admitido, en el que tenga plaza como
resultado del correspondiente

procedimiento  de admision.

2.- Informacion  al progenitor que no ejerce la guarda y custodia

1. Cualquier peticibn de informaciébn sobre el proceso de ensefianza -aprendizaje del menor
requerira que se haga por escrito, acompafando, en todo caso, de una copia fehaciente de la
tltima sentencia o auto con la medidas, provisionales o definitivas, que regulen las relaciones
familiares con posterioridad al divorcio, separacion, nulidad o ruptura del vinculo afectivo.

2. Si el documento judicial contuviera pronunciamiento concreto al respecto, se estara al
contenido exacto de lo dispuesto por el juez o tribunal que lo dicta.

3. Sienelfallo de la sentencia o en la resolucién judicial que exista no hubiera declaracion
sobre el particular, el centro debera remitir informacién al progenitor que no tiene encomendada

la guarda y custodia, siempre que no haya sido privado de la patria potestad, en cuyo caso no le
entregaran documento alguno ni le daran informacion, salvo por orden judicial.

3.- Procedimiento a seguir para informar al progenitor que no ejerce la guarda y

custodia:

1. Recibida la peticion de informacion en los términos indicados anteriormente, se comunicara
al padre o madre  que ejerza la custodia de la peticion recibida, concediéndole un plazo de diez
dias habiles para que pueda formular las alegaciones que considere pertinentes. Se le indicara
gue puede solicitar el trdmite de vista y audiencia en relacion con la sentencia o documento
judicial aportado por el otro progenitor para contrastar que es el dltimo emitido y por ello el
vigente.
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2. El centro siempre debera respetar o que establezca la sentencia judicial. En caso de
transcurrido dicho plazo sin que se hayan formulado alegaciones, o cuando las mismas no
aporten nuevos contenidos que aconsejen variar el procedimiento que se establece e n el
presente protocolo, el centro procedera a partir de entonces a remitir simultdneamente a ambos
progenitores la informacion que soliciten sobre la evolucion escolar del alumnado.

3. En el caso de que con posterioridad se aporten nuevos documentos judiciales que modifiquen
las decisiones anteriores en lo referente a la guarda y custodia o la patria potestad, se procedera
tal y como ha quedado expuesto en los dos apartados anteriores.

4.- Comunicacion con las familias dentro del horario escolar

El articulo 160 del Cédigo Civil menciona que A | @regenitores, aunque no ejerzan la patria
potestad, tienen el derecho de relacionarse con sus hijos menores, excepto con los adoptados
por otro o conforme a lo dispuesto en laresolucion j udi ci al 0.

fi N podran impedirse sin justa causa las relaciones personales dellla menor con sus abuelos

y otros parientes yal | egadoso.

Por lo tanto, salvo resolucién judicial que prohiba aproximarse o comunicarse con ellla menor
adoptada en procedimiento penal, o mediando una resolucién judicial por la que se prive de la
patria potestad y siempre que le conste al centro, el régimen de comunicaciones entre los
padres y ella menor en horario escolar se producira en la forma que ordinariamente se produzca
en el centro, de acuerdo con sus Normas de Convivencia, Organizacién Yy Funcionamiento.

5.- Toma de decisiones de especial relevancia ante discrepancias de los progenitores

En casos de decisiones en las que no exista sentencia judicial que se pronuncie en temas como la
opcionalidad de asignaturas que afecten a la formacion religiosa o moral, autorizaciones para
campamentos o viajes de larga duracion fuera de la jornada lectiva, escolarizacion (nuevo

ingreso o traslados de matricula), actividades extracurriculares de larg a duracion fuera de la
jornada lectiva y en general cualquier decision que se salga naturalmente de las decisiones
ordinarias, habran de ser estudiadas detenidamente las circunstancias y alegaciones; Yy se
debera exigir a los progenitores la prueba documental del estado civil que aleguen, de la patria
potestad y de la guarda y custodia.

Si no hay constancia de que la cuestion haya sido  sometida por cualquiera de los progenitores a
decision judicial, se podran poner los hechos en conocimiento del Ministerio Fiscal quien, como
garante de los derechos del menor (articulos 158 del C.Civil y 749.2 LECivil), esta legitimado

para plantear el incidente ante el juez ordinario, Unico competente para resolver el conflicto,

segun el articulo 156 del C. Civil.

Como regla general, la Administracion educativa tendra que esperar a que la cuestion se
resuelva por la autoridad judicial competente. No obstante, puede darse el caso de que la
decision no pueda ser postergada hasta entonces porque la Administracion viene legalmente
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obligada a decidir (por ejemplo cuando la escolarizacibn es obligatoria, articulo 14.2 de la Ley
5/2014, de 9 de octubre,

de Proteccién Social y Juridica de la Infancia y la Adolescencia de Castilla -La Mancha). La
ensefian za basica (Primaria y ESO) es obligatoria, segun la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educaciéon (articulo 4). Sélo en tal caso se debe resolver, segun impone el articulo 14 de la

Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccion Juridica del Menor: fi L aastoridades vy
servicios publicos tienen obligacion de prestar la atencidn inmediata que precise cualquier
menor, de actuar si corresponde a su ambito de competencias o0 de dar traslado en otro caso al
organo competente y de poner los hechos en conocimiento de los representantes legales del

Y

menor, o cuando sea necesario, del Ministerio Fi scal . 0
Asi cautelarmente y mientras decide la autoridad judicial, la Administracién Autonémica tendra

gue escolarizar al menor en el centro docente que en tiempo y forma haya solicitado el padre o
la madre que tenga atribuida su guarda y custodia y con quien conviva el menor habitualmente.
En cualquier otro caso en que no se deba adoptar una decisidn inmediata por imperativo legal y
en interés del menor, la Administracion educativa se abstendra hasta que se pronuncie la

autoridad judicial.

6.- Solicitud y facilitacion de informacion de los resultados de la evaluacion a padres

separados

a) Procedimiento  normal (tengan 0 no la custodia compartida):

1. Elpadre o madre realizara su solicitud por escrito al centro, acompafiando copia fehaciente
de la sentencia.

2. De la solicitud y de la copia aportada se da comunicacion al progenitor que tiene bajo su
custodia al nifio, al Unico fin de que en su caso pueda aportar una resolucion judicial posterior,
en un plazo de diez dias habiles. Se le informara de su derecho a aportar todos los documentos
gue estime conveniente vy las alegaciones que, a su juicio, implican la falta del derecho a ser
informado del conyuge o progenitor solicitante.

3. Sila ultima resoluciébn aportada no establece privacion de la patria potestad o algun tipo de
medida penal de prohibicién de comunicacion con el/la menor, a partir de ese momento el
centro duplicard los documentos relativos a las evoluciones académicas del menor afectado.

3. En todo caso, en la primera comunicacién de informacion se emitira por parte del centro un
documento en que se haga constar que este régimen se mantendra en tanto ninguno de los dos
progenitores aporte datos relevantes que consten en sentencias o acuerdos fehacientes
posteriores.

5. El derecho a recibir informacion escrita incluira el derecho a hablar y reunirse con los tutores
y a recibir informacion verbal.
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6. En ningln caso se consideran documentos relevantes para denegar la informacién al
progenitor no custodio denuncias, querellas, demandas, poderes para pleitos futuros,
reclamaciones extrajudiciales de cualquier indole, o ningln otro documento que no consist a en
una resolucion judicial (auto, sentencia, providencia) o un acuerdo entre los padres que conste
en documento publico.

7. La informacion de cualquier indole sélo se facilitara a los padres o a los jueces Yy tribunales,
salvo orden judicial en  contrario, pues se entiende que las notas incluyen datos referentes ala
intimidad de sus hijos a los que sélo tienen acceso los interesados, es decir, los padres.

b) Casos especiales:

1. En casos de separacion de hecho, el mismo trato que recibe la sentencia lo tendra el acuerdo
al que lleguen los cényuges sobre estos extremos que conste en documento publico.

2. En casos de separaciones de hecho sin resolucion judicial o acuerdo que conste
fehacientemente se seguira el mismo procedimiento, Yy no se denegard la informacion salvo que
un progenitor aporte una resolucion judicial o un acuerdo fehaciente en distinto sentido.

3. No se emitirAn informes por escrito distintos de los documentos oficiales, salvo por orden
judicial, en cuyo caso se emitiran con plena veracidad e independencia.

4. Si la ultima resoluciéon judicial o acuerdo fehaciente que conste contiene disposiciones al
efecto, la actuacién del centro se atendra al tenor literal de aquellas.
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ANEXO |
Las siguientes recomendaciones, sobre los casos mas frecuentes que se presentan en el ambito
escolar, se realizan al amparo del deber de socorro y auxilio, que obliga atodo ciudadano.

CASUISTICAS CONCRETAS

DOCUMENTO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA LA INTERVENCION DE
ACCIONES SANITARIAS EN EL CENTRO DOCENTE

Los alumnos que permanecen durante la jornada habitual, o parte de ella, en este centro

docente, en cualquiera de sus areas educativas, pueden ser motivo de diversas casuisticas o
incidencias, en relacion a cuestiones sanitarias, que aconsejan la intervencion de personal del
centro docente, para ayudar a resolver las situaciones planteadas, en beneficio del alumno.

Con este propoésito, se constituye este consentimiento informado, por el que los padres/tutores
del alumno, de acuerdo con el concepto de fi g u a dal a | u mntoadsfieren su autoridad, al
centro docente, para que durante la jornada escolar, el personal especializado (112 y Centro

de Salud) actue.

PROCEDIMIENTO

Enfermedades mas frecuentes ya diagnosticadas

(Diabetes, Asma y Crisis convulsivas)

Existe ya un diagnostico emitido por personal sanitario del centro de salud, y conocido
previamente por el centro docente.

Las actuaciones que podran realizarse en el centro docente son:

1.- Las relacionadas con Educacion para la Salud, propias de la enfermedad diagnosticada
(tareas de higiene general y especifica, lavado de manos, prevencion de problemas respiratorios,
consejos sobre ejercicio fisico, alimentacion, etc.).

2.- Algunos tratamientos especiales y que son realizadas por la familia del alumno/a (personal
no sanitario), en relacion a una enfermedad especifica previamente diagnosticada.

3.- Las actuaciones necesarias habituales dadas en el centro docente (heridas y caidas no
graves, etc.).

ACTUACION DEL CENTRO EDUCATIVO CON ALUMNADO CON DIABETES

Sus padres, tutores o representantes legales deben informar a la persona responsable de la
direccion del centro de este extremo, y proporcionar una fotocopia del informe médico, su
tratamiento, normas basicas de actuacion y medicacion, asi como su autorizacibn por escrito
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para que se le asista o administre la medicacion, en caso de necesidad urgente, por personal
sanitario especializado
(112 y Centro de Salud).

Actuacion basica: primeros auxilios, aplicados por personal sanitario

En caso de HIPOGLUCEMIA se deberan seguir las indicaciones:

Siel/la alumno/a esta inconsciente:

1.- Llamar a URGENCIAS 112

2.- No dar alimentos sélidos ni liquidos por boca.

3.- Administrar inmediatamente  Glucagdén (intramuscular o subcutaneo) por el personal
del 112 o del Centro de Salud o si el docente o el personal del centro esta instruido y
dispuesto a realizarlo voluntariamente.

En caso de HIPERGLUCEMIA : tanto si existe pérdida de conocimiento, como si ho hay pérdida
de conocimiento, se llamard a URGENCIAS 112 y al Centro Sanitario mas préximo.

Otras recomendaciones

i Llamar a URGENCIAS 112, si existe pérdida de conocimiento.

i Informar a los padres, tutores o representantes legales del alumnado afectado lo antes
posible.

Con respecto al ejercicio fisico, el alumnado diabético debe tener en cuenta lo siguiente:
1.- Controlar los sintomas de la enfermedad, si va a realizar actividad fisica.

2.- Inyectar la insulina en zonas alejadas de los grupos musculares que van a trabajar, para
evitar su rapida movilizacion.

3.- La actividad fisica regular de caracter aerdbico, junto con la correcta alimentacion vy la
medicacion, es conveniente para el control de la diabetes.

4.- Evitar la actividad fisica si no existe control de la diabetes, por los riesgos que suele
implicar.

El alumno diabético debe tener permiso para comer en clase en caso de necesidad.

ALUMNADO CON CRISIS ASMATICAS

Actuacion basica: primeros auxilios

Ante un alumno diagnosticado de asma, sus padres, tutores o representantes legales deben
informar a la persona responsable de la direccion del centro de este extremo, Yy proporcionar una
fotocopia del informe meédico, su tratamiento, normas bésicas de actuacion y medicacion, asi
COmo su autorizacidbn por escrito para que se le asista 0 administre la medicacién, en caso de
necesidad urgente, hasta que pueda ser atendido por personal sanitario. Esta actuacion sera mas
necesaria cuando se trate del alumnado de Educacion Infantil o de Primaria.
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Si la crisis es grave, los broncodilatadores pueden ser ineficaces, porque el alumno es
incapaz de inhalar con la fuerza necesaria. Sino mejora con el tratamiento o tiene
antecedentes con crisis de ingreso sanitario, llamar a URGENCIAS 112.

Entodas las circunstancias , informar a los padres, tutores o representantes legales lo
antes posible.

Ante las crisis asmaticas, mientras no acude al centro educativo el personal sanitario
(112 o Centro de Salud) las recomendaciones mas habituales son:

1.- Tranquilizar ala persona afectada. Mantenerla en reposo (sentada), puesto que la
relajacion ayuda a no empeorar la situacion.

2.- Evitar, sies posible, el factor desencadenante y otros irritantes (como olores fuertes
y otros).

3.- En el tratamiento de la crisis asméatica se usan broncodilatadores inhalados y
distintos dispositivos. El alumno mayor estd entrenado para su manejo y bastara con
tranquilizarlo y acompanarlo mientras se aplica el tratamiento.

ALUMNADO CON CRISIS CONVULSIVAS

Orientaciones

Los padres, tutores o representantes legales deben informar a la persona responsable de
la direccion del centro sobre el tipo de crisis convulsiva que padece el alumnado, Yy
proporcionar una fotocopia del informe médico, su tratamiento, normas bésicas de
actuacion y medicacion.

Los padres, tutores o representantes legales deberan firmar un documento de
consentimiento  y autorizacién, para que en el centro educativo se le asista o administre
la medicacion, en caso de necesidad urgente, por personal sanitario (ANEXO II).

Toda vez que los padres, tutores o representantes legales han firmado el documento de
consentimiento  escrito (ANEXO II), desde el centro educativo se llamara al 112 y al
Centro de Salud.

No obstante, si el docente o el personal del centro estan instruidos Yy dispuestos a
realizarlo voluntariamente, actuardn en consecuencia con la instruccion recibida, como
medida de urgencia, a la espera del personal sanitario. Estas actuaciones voluntarias
seran de caracter puntual y motivado por la urgencia, con el objeto de no interferir en el
trabajo y responsabilidad del personal sanitario.
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ANEXO 1l

DOCUMENTO DEL CONSENTIMIENTO :

Después de leer esta hoja informativa y de realizar las preguntas que desee, debe firmar una
hoja de consentimiento informado, autorizando las actuaciones referidas en dicha hoja
informativa.

SI TIENE CUALQUIER DUDA PREGUNTE, NOSOTROS LE INFORMAREMOS
PERSONALMENTE ACEPTACION/DE NEGACION DE CONSENTIMIENTO, FIRMAS Y
POSIBILIDAD DE REVOCACION PARA INTERVENCION EN PROBLEMAS DE SALUD
TRANSFIRIENDO PARA REALIZAR ESTAS

ACCIONES Ml AUTORIDAD AL CENTRO DOCENTE

FECHAéé/ éée. .| éé.
B 6 . L m———————————————— 1 :
(Nombre y Apellidos de padre / madre / tutor / representante legal)

D.N.I: eeeeeceeééééeeececcecece
€ & e
NOMBRE DEL ALUMNO/A:
€éééeeceecececeeééééééeeeeeeeeel. . .. s s s s
NOMBRE DEL PROFESIONAL QUE

////////////////////

| NFORMA: ééeeeéeééeeeééeeceéeeeé. .. . . . i v iii i
Declaro que:

A He sido informado de forma comprensible de la naturaleza de los procedimientos

generales mencionados, asi como de sus alternativas.

A Estoy satisfecho con la informacion recibida. He podido formular todas las preguntas que he

creido convenientes Yy, me han sido aclaradas todas mis dudas.

A Ademés en el caso de mi hijo/a/representado  se le prestan en el domicilio las

siguientes acciones espec2ficas: éé. éééécéecéeeecécecé
(determinar por la familia con la aceptacion del centro docente, en cada caso, €j.: Inyectables

en diabetes, aerosoles enas m8t i cos é)

A Doy mi consentimiento, transfiiendo mi autoridad al centro docente para su

realizacion por personal sanitario, sabiendo que puedo revocarlo en cualquier

momento, firmando la denegacion/revocacion  si asi lo deseo.

Firma del padre/madre/tutor/representante legal
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Denegacibn o Revocacién de consentimiento

Después de ser informado de la naturaleza de los procedimientos propuestos, manifiesto de
forma libre y consciente mi DENEGACION / REVOCACION DE CONSENTIMIENTO para su
realizacién, haciéndome responsable de las consecuencias que puedan derivarse de esta

decision.

Firma del padre/madre/tutor/representante legal

Firma del representante del centro docente
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AnexolV. Medidasa implementaren el Plan deaccionTutorial enrelaciénala Prevencionde
Conflictos.

ED. INFANTIL 3, 4vy 5 afios.

Podemodrabajar desde el aula y con los diferentes sectores de la comunidadeducativa, una serie de medidas para favorecer el desarrollo

competencial de nuestros alumnos vy al mi smo tiempo actuar en | a prevenci o6on de si
podria planificarmadoidel siguiente
Primer Paso Segundo Paso Tercer paso
Medidas A trabajar desde las tutorias y | ¢Cdémo gestiono lacohesion de mi grupo y trabajo en la aceptacion de Actuaciones
preventivas especialidades todos/as sus integrantes? Estableciendo:
A nivel de E Incluir la competencia - 1°Unos principios: S Gestionando.dic.hos principios - Trabajar
cir?trp como interpersonal en desde 4 areas principales: cuen_tos,
Qi educativa del centro y en las + Reglas de  convivencia canclones,
Generales el aboradas con | 3 poesias,

actuaciones de todos los miembros

de la comunidad escolar. 12 o3 EITEE: + Gestion democratica | eaconada
) Par ti ci fdeh alumbadoen la s.c?n
t Favorecer | a + Enfasis en la leg|aborpciémisi én deb Cdlstlnt.as
positiva de y entre los distintos condicion de apr €| geasnormas que regulan la convivencia emociones.
elementos de la  comunidad - escolar. - Plasmar de
educativa: profesorado, alumnado |* Analisis de 1o forma
y familias.  Objetivos para el Iha LA '_dd °d em | individual
a norma, ideando un e
alumnado o + La gestion de |l a tarfgrafica
procedi mi ento de i .
~ del alumnado enla e | e c cde lb: contenidos
acompaife a | a

mé t o dedrabajo en el aula.
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+ Ideales declarados de + Instrumentos para descubrir las

participaci én, a ¢ interacciones entre los alumnosentre s i
critica, consenso y respeto Por ejemplo, el test s
mutuo. .
(grado de c o h e sdel6grupo: la
] existencia de al umnos | ider
+ Principios estables y rutinas
o r haz . n
modificables. echa a_(_j e 'e te co ]
podremos planificar actuaciones que
favorezcan | a cohesi 6n

+ Regl amentaci én

. dentro del mismo.
la conducta deseada: ser

solidario, ser respetuoso con
|l os deméds, etcéte
+ Trabajo en grupo. En sus diversas
+ Adecuaci 6n a variantes metodol 6gi c3
desarrollo de la  conciencia | di dacti cas, tr athosjeto)s d
moral del ni A o . est an c on scontoanrfactdra s
importante en la mejora del clima del
+ Desarrollo de la aula y, por tanto, de la convivencia.
autodisciplina. Conducta
determinada por los valores que
han sido internalizados y

asumi dos como vVval
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En el trabajo | Promover el desarrollo de la - Dialogar
diario con los competencia interpersonal entre el sobre los
alumnos alumnado. posibles
| Intervenir  precozmente y prevenir conflictos que
futuros probl emas de surjan, tanto
| Desarrollar actitudes de a nivel de los
convivencia positiva con los iguales y ni ios
con los adultos. implicados,
comoa nivel
de grupo.
- Privarles
de unas

determinadas

actividades.
Comoobjetivos i profundi zar en | os a
para el aplicados de las habilidades sociales,
profesorado lo que supone adquirir conocimientos,
estrategi as y habi l

profesionales.Eq. Or i ent aci 6n

Elnnovar y mejorar la propia practica
docente.
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Como objetivos | { Sensibilizar a las familias sobre la
paralas familias | importancia de las habilidades sociales

enel desarroll o y adap
ni ios y |l as nifas y s
|l a ensefianza de estas
hijos.

: Proporcionarles los conocimientos

y dotarles de las estrategias vy
habilidades necesarias para poner

en practi ca denE nPsreofigarnaz
de Habilidades Sociales en la

familia.
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Modelo de Plan de Accion tutorial de aula. Para 1° ED. PRIMARIA.

Podemodrabajar desde el aula y con los diferentes sectores de la comunidadeducativa, una serie de medidas para favorecer el desarrollo
competencial de nuestros alumnos vy al mi smo tiempo actuar en | a prevenci on de si
podr i a parsadelisifuieste  modo:

Primer Paso Segundo Paso Tercer paso
Medidas A trabajar desde las tutorias y | ¢Como gestiono lacohesion de mi grupo y trabajo en la aceptacion de Actuaciones
preventivas especialidades todos/as sus integrantes? Estableciendo:

A nivel de E Incluir la competencia - 1°Unos principios: - 2° Gestionando dichos principios El aborac
cer?trf) como interpersonal en desde 4 areas principales: consensuadade
Objetivos educativa del centro y en las oo REgles e comyvEiEE las  normas de
Generales el aboradas con | 4§ aula.

actuaciones de todos los miembros

de la comunidad escolar. de los alumnos.

+ Gestion democr ati ca
Par ti ci fpeh alimbadoen la

El egir c
una norma

E Favorecer | a + En_fa.sis en la flejaborgwciénmisi 6n del d protagonista.
positiva de y entre los distintos condici6n de apr e gelasnormas que regulan la convivencia
elementos de la  comunidad escolar. Consensuar las
educativa: profesorado, alumnado |* Analisis de 1o sanciones para
y familias.  Objetivos para el [M@n influido en | cuando se
alumnado @ norm{;\, : deando o + La gestioén de |l a tar incumpla  una
procedi mi ento de norma.
acompafe a | a del alumnado enla e | e c cde b
TSR mé t o dedrabajo en el aula. Sancionar  con

lo establecido.

+ Ideales declarados de
partici paci Opersonaf d + Instrumentos para descubrir las

critica, consenso y respeto interacciones entre los alumnosentre s i .
mutuo. Por ejemplo, el test s

Dramatizar lo
sucedido en el
conflicto
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provocar la

(grado de ¢ o h e sdel égrupo: la empatia.

existencia de al umnos | ider
rechazados, et c. Con s
podremos planificar

+ Principios estables y rutinas
modificables.




CEIP. DON QUIIOTE - Cf Caming de Santlago 2 y 4

13005, CIUDAD REAL

926 2700459 emal

W '|'l [

+ Regl amentaci 6n

la conducta deseada: ser
solidario, ser respetuoso con

|l os demas, etcét e
+ Adecuaci 6n a
desarrollo de la  conciencia
moral del ni fi o.

+ Desatrrollo de la
autodisciplina. Conducta

determinada por los valores que
han sido internalizados y
asumi dos como val

actuaciones que favorezcanla c o h e syi 6
cooperaci 6n dentro del

+ Trabajo en grupo. En sus diversas

variantes metodol 6gi c 4
di dacticas, trabajos d
est an c on scondoanrfactdra s

importante en la mejora del clima del

aulay, portant o,dela convivencia.

Buscar
soluciones
entre todos
para que no se
vuelva a
repetir.

Nunca  buscar
un

culpabl
e uUnico.
Acompainfa
que se siente

agredido.

En el trabajo
diario con los
alumnos

| Promover el desarrollo de la
competencia interpersonal entre el
alumnado.

| Intervenir
futuros

precozmente y prevenir
probl emas de
| Desarrollar actitudes de
convivencia positiva con los iguales y
con los adultos.

Observac
personalizada
einfor ma
los padres.

Ac't uaciconn
los alumnos en

coordina
con

la
orientadora.
Fomentar la

particip
en actividades
de aula, de
nivel y de
colegio.
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Progr ama
de

salida
s educativas
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fuera del
colegio.
Planificar en
asamblea las
normas de
conducta para
el mejor
funcionamiento
de la clase.
Comoobjetivos |{ profundi zar en | os a Reuni 6n
para el aplicados de las habilidades sociales, entr
profesorado lo que supone adquirir conocimientos, e etapas
estrategias y habi l al
profesionales. Eq. Or i ent aci én principio del
curso, para
. facilitar
tlnnovar y mejorar la propia pr ac ol

docente. o
conocimiento

del grupo vy
programar
actuaciones.

Reuniones
peri 6dide
nivel para
revisar
actividades
conjuntas,
comentar
conductas y
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posibles

problemas que
haya que
resolver en

col abor a




Contactos
peri 6dcon

el equipo
pedagdgl
claustro.

Como objetivos
paralas familias

f Sensibilizar a las familias sobre la
importancia de las habilidades sociales
enel desarroll o y adap
ni fios y |l as nifias y s
|l a ensefianza de estas
hijos.

t Proporcionarles los conocimientos

y dotarlos de las estrategias vy
habilidades necesarias para poner

en practi ca denE nPsreofigarnaz
de Habilidades Sociales en la

familia.

Reuni 6n

principio de
Curso.
Entrevistas
personales con
los padres,

para recoger Yy
ofrecer
informac
sobre

|
alumno/a. A lo

largo del
curso en las
horas de

tutoria.

Reuniones
trimestrales
para comentar
si se han
cumplido
los objetivos
del trimestre,
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avance de sus
hijos.

Reuni 6 nde
curso.
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Modelo de Plan de Accion tutorial de aula. Para 2° ED. PRIMARIA.

Podemodrabajar

competencial d e

al umnos vy

al

mi S mo

desde el aula y con los diferentes sectores de la comunidadeducativa,
nuestros

ti

empo

actuar

en | a

una serie de medidas para favorecer el desarrollo
prevenci O0n

de si

podria planificarmadoidel siguiente
Primer Paso Segundo Paso Tercer paso
Medidas A trabajar desde las tutorias y | ¢Cdémo gestiono lacohesion de mi grupo y trabajo en la aceptacion de Actuaciones

preventivas

especialidades

todos/as sus integrantes? Estableciendo:

A nivel de
centro como
Objetivos
Generales

E Incluir la
interpersonal en
educativa del centro y en las
actuaciones de todos los miembros
de la comunidad escolar.

competencia

t Favorecer | a
positiva de y entre los distintos
elementos de la comunidad
educativa: profesorado, alumnado
y familias. Objetivos para el
alumnado

- 1° Unos princ

+ Reglas
el abor ad
de los alumnos.

+ Enfasi
condici o

+ Anal i
han i nfl
la norma,

si s

ipios:

de

as co

S en
n de

de
ui do
ideando

procedi mi ent o

acompanfe
coercitiva.

+ Ideales

participaci 6n,

a

declarados

convivencia

apre

n | 4

| a

I o
en |
un
de
I a

de
ac

- 2° Gestionando dichos principios
desde 4 areas principales:

+ Gestidédn democr at.
Parti ci peh alimdadoen la
el aborgcriréni si 6n
de las normas que regulan la convivencia
escolar.

+ La gestioén de | a
del alumnado enla e |l e ¢ cde b
mé t o dedrabajo en el aula.

+ Instrumentos para descubrir las

ca

del

t

G

ar

- Trabajar
cuentos
de
valores.

- Trabajos
colaborativo
S.

- Juegos
educativos

de
integrac

- Charlas
grupales
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critica, consenso y respeto interacciones entre los alumnosentre s i
mutuo. Por ejemplo, el test g3

+ Principios estables y rutinas
modificables.




Camino de Santiago 2 y 4

13005, CIUDAD REAL 926 27 00

1S emall 13009466.cp

glodanquijate.

+ Regl amentaci én
la  conducta

solidario, ser respetuoso con
|l os demas, etcéte
+ Adecuaci 6n a

deseada:

ser

(grado de ¢ o h e sdel égrupo: la
existencia de al umnos | ider
rechazados, etc. Con &
podremos planificar actua ciones que

cohesi

favorezcan | a on

dentro del mismo.

desarrollo de la  conciencia
moral del ni A o .
+ Trabajo en grupo. En sus diversas
* Desarrollo de la variantes metodol 6gi c 4
autodisciplina. Conducta didacticas, trabajos d
determinada por los valores que Sat AN 6o asTEr R S
et eldls dnsirelzetios y importante en la mejora del clima del
asumi dos como val aulay, por tanto, de la convivencia.
En el trabajo | Promover el desarrollo de la
diario con los competencia interpersonal entre el
alumnos alumnado.
| Intervenir  precozmente y prevenir
futuros probl emas de
I Desarrollar actitudes de
convivencia positiva con los iguales y
con los adultos.
Comoobjetivos i profundi zar en | os a

para el
profesorado

aplicados de las habilidades sociales,
lo que supone adquirir conocimientos,

estrategi as y habi l
profesionales.Eq. Or i ent aci 6n
f Innovar y mejorar la propia practica

docente.
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Como objetivos | { Sensibilizar a las familias sobre la
paralas familias | importancia de las habilidades sociales

enel desarroll o y adap
ni ios y |l as nifas y s
|l a ensefianza de estas
hijos.

t Proporcionarles los conocimientos

y dotarles de las estrategias vy
habilidades necesarias para poner

en practi ca denE nPsreofigarnaz
de Habilidades Sociales en la

familia.
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Modelo de Plan de Accion tutorial de aula. Para 3° ED. PRIMARIA.

Podemodrabajar

competencial d e

nuestros

al umnos vy

al

mi S mo

desde el aula y con los diferentes sectores de la comunidadeducativa,
empo

ti

actuar

en | a

una serie de medidas para favorecer el desarrollo
prevenci O0n

de si

podria planificarmadoidel siguiente
Primer Paso Segundo Paso Tercer paso
Medidas A trabajar desde las tutorias y | ¢Cdémo gestiono lacohesion de mi grupo y trabajo en la aceptacion de Actuaciones

preventivas

especialidades

todos/as sus integrantes? Estableciendo:

A nivel de
centro como
Objetivos
Generales

E Incluir la competencia
interpersonal en
educativa del centro y en las
actuaciones de todos los miembros
de la comunidad escolar.

t Favorecer | a
positiva de y entre los distintos
elementos de la comunidad
educativa: profesorado, alumnado
y familias. Objetivos para el
alumnado

- 1° Unos principios:

+ Reglas de convivencia
el aboradas con :
de los alumnos.

+ Enfasis en | a

condici én de apre
+ Anali si s de | o
han influido en |
la norma, ideando un
procedi mi ento de
acompaife a | a
coercitiva.

+ Ideales declarados de

participaci 6n, ac

- 2° Gestionando dichos principios
desde 4 areas principales:

+ Gestién democr ati ca
Parti ci peh alimdadoen la

el aborgcirémnisi 6n del d
de las normas que regulan la convivencia
escolar.

+ La gestioén de |l a tar

del alumnado enla e |l e c cde b

mé t o dedrabajo en el aula.

+ Instrumentos para descubrir las

- Reflexionar
antes de
acusar a
compafier
unas i
de conflicto.

tuac

- Hablar
tranquilament
e con los
afectados.

- Resolver el
conflicto
amigablemente.

- Si persiste
| a
de conflicto,

situa
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critica, consenso y respeto interacciones entre los alumnosentre s i .| lo recogido
mutuo. Por ejemplo, el test g3

+ Principios estables y rutinas
modificables.
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glodanquijate.

+ Regl amentaci én
la  conducta

solidario, ser respetuoso con
|l os demas, etcéte
+ Adecuaci 6n a

deseada:

ser

desarrollo de la  conciencia
moral del ni @ o .

+ Desarrollo de la
autodisciplina. Conducta
determinada por los valores que
han sido internalizados y
asumi dos como val

(grado de ¢ o h e sdel égrupo: la

existencia de al umnos | ider
rechazados, etc. Con &
podremos planificar actuaciones que

favorezcan | a cohesi 6n

dentro del mismo.

+ Trabajo en grupo. En sus diversas

variantes metodol 6gi c 4
ddacticas, trabajos co
est an c on scondoanrfactdra s

importante en la mejora del clima del
aulay, por tanto, de la convivencia.

en las NCOHel
centro.

En el trabajo | Promover el desarrollo de la
diario con los competencia interpersonal entre el
alumnos alumnado.
| Intervenir  precozmente y prevenir
futuros probl emas de
I Desarrollar actitudes de
convivencia positiva con los iguales y
con los adultos.
Comoobjetivos i profundi zar en | os a

para el
profesorado

aplicados de las habilidades sociales,
lo que supone adquirir conocimientos,

estrategi as y habi
profesionales.Eq. Or i ent aci 6n
f Innovar y mejorar la propia practica

docente.
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Como objetivos | { Sensibilizar a las familias sobre la
paralas familias | importancia de las habilidades sociales

enel desarroll o y adap
ni ios y |l as nifas y s
|l a ensefianza de estas
hijos.

f Proporcionarles los conocimientos

y dotarles de las estrategias vy
habilidades necesarias para poner

en practi ca denE nPsreofigarnaz
de Habilidades Sociales en la

familia.




1 QUTIOT mino de Santlago 2 y 4 - 13005, CTUDAD REAL 936 27 00 J4° nalli 13009466, cpier T g ndonguijote.:

Modelo de Plan de Accion tutorial de aula. Para 4° ED. PRIMARIA.

Podemodrabajar desde el aula y con los diferentes sectores de la comunidadeducativa, una serie de medidas para favorecer el desarrollo
competencial de nuestros alumnos vy al mi smo tiempo actuar en | a prevenci on de si
podria planificarmadoidel siguiente

Primer Paso

Segundo Paso

Tercer paso

Medidas
preventivas

A trabajar desde las
especialidades

tutorias y

¢,Como gestiono la cohesion de mi grupo y trabajo en la aceptaciéon de
todos/as sus integrantes? Estableciendo:

Actuaciones

A nivel de
centro como
Objetivos
Generales

E Incluir la competencia
interpersonal en
educativa del centro y en las
actuaciones de todos los miembros
de la comunidad escolar.

t Favorecer | a
positiva de y entre los distintos
elementos de la comunidad
educativa: profesorado, alumnado
y familias. Objetivo s para el
alumnado

- 1° Unos principios:

+ Reglas de convivencia
el aboradas con :
de los alumnos.

+ Enfasis en | a
condici én de apre
+ Anali si s de | o
han influido en |
la norma, ideando un
procedi mi ento de
acompaife a | a
coercitiva.

+ Ideales declarados de

participaci 6n, ac

- 2° Gestionando dichos principios
desde 4 areas principales:

+ Gestion democr at i

Parti ci peh alimdadoen la

el aborgcirémnisi 6n del d
de las normas que regulan la convivencia
escolar.

+ La gestioén de |l a tar

del alumnado enla elec c i denlos

mé t o dedrabajo en el aula.

+ Instrumentos para descubrir las

ca

- Nombrarun
mediador.

- Trabajar
lecturas o
cuentos
relacionado
s conla
convivencia

- Realizar una
asamblea
quincenal de
un cuarto de
hora para
tratar
conflictos.
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critica, consenso y respeto interacciones entre los alumnosentre s i
mutuo. Por ejemplo, el test g3

+ Principios estables y rutinas
modificables.




mino de Santlago 2 y 4

13005, CIUDAD REAL 926 27 00

1dS  emall 13009466, cpife

+ Regl amentaci én
la  conducta

solidario, ser respetuoso con
|l os demas, etcéte
+ Adecuaci 6n a

deseada:

ser

desarrollo de la  conciencia
moral del ni @ o .

+ Desarrollo de la
autodisciplina. Conducta
determinada por los valores que
han sido internalizados y
asumi dos como val

(grado de ¢ o h e sdel égrupo: la

existencia de al umnos | ider
rechazados, etc. Con &
podremosplanificar actuaciones que

favorezcan | a cohesi 6n

dentro del mismo.

+ Trabajo en grupo. En sus diversas
variantes metodol 6gi
di dacticas, trabajos
est an c¢ on scontoanrfactdra s
importante en la mejora del clima del
aulay, por tanto, de la convivencia.

C 3
g

En el trabajo | Promover el desarrollo de la Reconocer
diario con los competencia interpersonal entre el el agravio.
alumnos alumnado.
| Intervenir  precozmente y prevenir Pediros
futuros probl emas de perdon.
I Desarrollar actitudes de Utilizar las
convivencia positiva con los iguales y sanciones de las
con los adultos. Ncof.
Como objetivos | { profundi zar en | os a Hacer
para el aplicados de las habilidades sociales, particip
profesorado lo que supone adquirir conocimientos, equipo
estrategias y habil directivo.
profesionales.Eq. Or i ent aci 6n
f Innovar y mejorar la propia practica

docente.




Como objetivos | { sensibilizar a las familias sobre la Tut oconlas
paralas familias | importancia de las habilidades sociales familias

enel desarroll o y adap

ni ios y |l as nifas y s

|l a ensefianza de estas

hijos.

t Proporcionarles los conocimientos

y dotarles de las estrategias vy
habilidades necesarias para poner

en practi ca denE nPsreofigarnaz
de Habilidades Sociales en la

familia.
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